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ALLASPALYAZAT
BALATONALMADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Fels6orsi Kirendeltség
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): a helyi addokrol szdoléo 1990. évi C. torvény és a
vonatkozd helyi rendeletek alapjan kivetett helyi adékkal kapcsolatos ligyintézés (adébevallasok
feldolgozasa, bejelentések, kérelmek ligyintézése, ad6zdok felderitése, konyvelés stb.). Az adok
modjara behajtandé koztartozasokkal kapcsolatok tigyintézés, végrehajtasi eljarasok lefolytatasa,
ado- és értékbizonyitvany készitése. Ugyintézés az ASP szakrendszerben. Statisztikai jelentések
készitése, ligyfélfogadas, ado ellendrzési feladatok ellatasa. FelsGors Kozség Onkormanyzata
hazipénztaranak Kkezelése, kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok elvégzése, az
onkormanyzat telepiilésgazdasagi bizottsaga tigyviteli feladatainak ellatasa.

Elvart végzettség/képesités:

Fels6oktatasban szerzett  kozszolgdlati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomdanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, mliszaki szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati,
jogi szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga.

VAGY

Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és informatikai, tigyviteli, kozgazdasagi, lizleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozd
szakképesités, vagy kormanyablak ligyintézdi vizsga.

Betoltendo allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Add/jovedéki

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Fels6ors

A munkavégzés pontos helye: Balatonalmadi Kozés Onkorményzati Hivatal Fels§orsi
Kirendeltségén.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: a jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra
a "Kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szol6" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérdl sz6ldo Onkormdanyzati
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rendeletében foglaltak az iranyado6k. A palyazattal kapcsolatban érdeklédni személyesen vagy a
0670/3206852-es telefonszamon lehet dr. Koncz6l Gabor kirendeltség-vezeténél.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés 6 honapos probaidd kikotésével torténik. A személyes adatok
kezeldje: Balatonalmadi K6zés Onkormanyzati Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre megfeleld

palyazo kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés
a) pontja alapjan az érintett maganszemély hozzajarulasa. Az adatkezelés idGtartama: a sikeres
palyazé kivalasztasat kovetd 8. munkanapig, ezt kovetben a sikertelen palyazati anyagok torlésre
kerlilnek. A személyes adatokat megismerdé személyek kore: a palyazati kiiras technikai
megvalositasaban kdzrem(ikodo koztisztvisel8k, illetve a palyazatrol dontd személyek.

Egyéb tajékoztatas: a palyazo kifejezett nyilatkozataban visszavonhatja palyazatat.

Munkaltatoval kapcsolatos b6vebb informacié a www.balatonalmadi.hu, ill. a www.felsoors.hu
honlapon elérhetd

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, 29/2012. (111.07.) Korm. rendelet 1. melléklet 14. Hat6sagi feladatkor
I. vagy II. besorolasi osztalyaba tartozo képesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP szakrendszer felhasznaléi szintli ismerete
- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

- Kozigazgatasi szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.09.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak maddja: elektronikus uton, Csajaghy-0lah I1diké Személyiigyi referens
részére az iolah@balatonalmadi.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak médja: a jegyz6 Fels6ors kozség polgarmesterének egyetértésével,
szlikség szerint személyes meghallgatds utan dont. A pdalyazat kiiréja a palyazati Kkiirast
eredménytelennek nyilvanithatja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.09.30. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.balatonalmadi.hu, www.felsoors.hu,
Fels6ors Kozség Onkormanyzat hirdetstablaja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.10.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.09.09.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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