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Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
176/2024.(VI1.25.) onkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 2024. jinius 25-i rendkiviili
{ilésének napirendjét az alabbiak szerint fogadja el:

Napirend

1. A 2024. jalius 1. napjatol megalapitott Balatonalmadi Rendelointézet miikddése
érdekében sziikséges dontések meghozatala
ElSteriesztd: Fabd Péter polgarmester

2. ,Nyari diakmunka” keretében torténo foglalkoztatas
ElSterjesztd: Fabd Péter polgarmester

3. A Pannénia Kulturalis K6zpont és Konyvtar altal szervezett Almadi nyari kézmiives
vasar
ElGterjesztd: Fabd Péter polgarmester

4. A vorosberényi varosrészben bankjegykiadé automata Iétesitésére iranyuld

megallapodas mddositasa
Eléteriesztd: Fabo Péter polgarmester

Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles. v
Balatonalmadi, 2024. juiik
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KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. junius 25. napjan tartott rendkiviili (lésének jegyzOkdnyvébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
177/2024.(V1.25.) 6nkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Rendeldintézet Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak,
Hazirendjének, valamint Téritési dij szabalyzatanak jovahagyasarol

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete megtargyalta ,A 2024. jllius
1. napjatdl megalapitott Balatonalmadi Rendeldintézet miikédése érdekében sziikséges
dontések meghozatala” cim(i eléterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Véaros Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a Balatonalmadi
RendelGintézet (székhely: 8220 Balatonalmadi, Petdfi Sandor u. 2-4.) elnevezési
koltségvetési szerv Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdt, a Hazirendjét, valamint a
Téritési dij szabalyzatat a hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrél — a hatarozat
megklildésével — a Balatonalmadi Rendeldintézmény igazgatéjat értesitse.

3. A Képvisel-testiilet felkéri az igazgatdt, hogy a Balatonalmadi RendelGintézet 1.
pontban meghatarozott szabalyzatainak megismertetésérdl gondoskodjon.

FelelGs: Fabo Péter polgarmester
Hivatali felelds: 2. pontban: Tarnoki Renata aljegyz0
3. pontban: dr. Németh Ilona igazgatd

Hatarido: 2. pontban: azonnal
3. pontban: értelem szerint

Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles. .
Balatonalmadi, 2024l
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BALATONALMADI RENDELOINTEZET
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

HATALYOS: 2024. julius 1. napjatol

Jovahagyta Balatonalmadi Véaros Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a ..../2024. (...... )
onkormanyzati hatarozataval



I. Altaldnos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hatilya

Az intézmény szamara jogszabalyokban, képviselé-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti és miikodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatélya kiterjed:
a) az intézmény vezetbire,
b) azintézmény dolgozodira,
¢) az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

1.1 Az intézmény adatai:

Megnevezés: Balatonalmadi Rendel6intézet
Székhely: 8220 Balatonalmadi, Pet6fi Sandor utca 2-4.
Telefon: 88 /599 900

Web: www.egeszseghaz.balatonalmadi.hu

1.2 Azintézmény alapité szerve: Balatonalmadi Varos Onkormanyzata

1.3 Az intézmény iranyité szerve: Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviseld-
testlilete

1.4  Azintézmény fenntartéja: Balatonalmadi Varos Onkormanyzata

1.5 Az alapitas datuma: 2024. jalius 1.
Az intézmény alapito okiratanak kelte, szama: 2024. majus 30., 3/12-5/2024.

1.6 Az intézmény torzskdnyvi azonositd szama: 850014

1.7 Az intézmény addészama: 15850014-1-19

1.8 Az intézmény statisztikai szamjele: 15850014-8622-3

1.9 Az intézmény pénzforgalmi jelz6szama: 11748007-1580014

2. Az intézmény jellemzoi:

2.1  Tipusa: Egészségligyi szolgaltatd intézmény

2.2 Jogallasa: 6nallo jogi személy

2.3 Ondllé gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a pénziigyi, gazdalkodasi feladatokat
a Balatonalmadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (8220 Balatonalmadi, Széchenyi
sétany 1.) latja el.

2.4 Vezetéje a 2020. évi C. térvény szerint egészségiigyi szolgalati jogviszonyban all6
igazgatd, akit az alapité onkormanyzat képviseld-testiilete nevez ki legfeljebb 6t év
hatarozott idétartamra.

2.5 Az intézmény dolgozdi felett a munkaltatoéi jogokat az igazgaté gyakorolja.

2.6 Felligyeleti hatésagok:

a) Beliigyminisztérium

b) Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

c¢) Orszagos Korhaz Féigazgatosag (OKFO)

d) Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Balatonfiiredi Jardsi  Hivatal
Népegészsegligyi Osztaly

e) Veszprém Varmegyei Csolnoky Ferenc Korhaz (szakmai felettes szerv)



2.7 Illetékessége: A Balatonalmadi Rendel6intézet teriileti szakellatasi kotelezettsége a
Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont Egészségligyl Igazgatasi
Fdosztaly Egészségligyi Hatosagi Osztalyanak mindenkori jardbeteg szakellatasi
teriileti kijel6lésében megnevezett telepiilésekre terjed ki. A kijelolésrél sz016 hatarozat
az SZMSZ 1. mellékletét képezi.

I1. Rendeldintézet tevékenysége

1. A koltségvetési szerv kozfeladata: az egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény
szerinti jdrébeteg-szakellatds intézményi keretben.

2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa:

szakdgazat szama szakagazat megnevezése
1 | 862200 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

a) A szakorvos altal végzett alkalomszer(i egészségiigyi ellatas, fekvGbeteg-ellatast
nem igényl6 kronikus betegség esetén a folyamatos szakorvosi gondozassal,
valamint specidlis diagnosztikai és terdpids hatteret igényl6 szakellatasokkal
Osszefliggo feladatok ellatasa,

b) jardbeteg gyermekgydgyaszati szakrendelés,

c) egészségiigyi laboratoriumi szolgaltatas,

d) képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok,

e) komplex egészségfejlesztd, prevencids programok (EFI)

4. Az intézmény miikodése:
Balatonalmadi Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete altal elfogadott cnall6
koltségvetése, illetve a képviseld- testiilet altal jovahagyott sajat SZMSZ-e alapjan
miikddik az intézményvezetd igazgatd, mint felel8s szakmai vezetd iranyitasaval.

Az intézmény az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, az dllamhaztartasrol
sz010 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet; az
dllamhdztartds  szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet, valamint Balatonalmadi
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal és az intézmény kozott 1étrejott - Balatonalmadi Varos
Onkorményzatédnak Képviselo-testiilete, mint fenntartd szerv altal jovahagyott -
munkamegosztasrol és felel§sségvallaldsrdl sz0ld6 munkamegosztasi megéllapodés
figyelembe vételével — mint az elSirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsig
szempontjabol 6nallé jogkdrrel rendelkezd koltségvetési szerv - gazdalkodik.

5. A tevékenységhez biztositott ingatlan és eszkoz

Balatonalméadi  Véros Onkorményzatdnak KépviselS-testilete az Onkormanyzat
tulajdonat képez8, Balatonalmadi, Pet6fi Sdndor utca 2-4. sz. alatti, 2129 hrsz-t
ingatlanban talalhato, 989,88 m? a jarobeteg szakellatist szolgdld ingatlanrészt a
Rendeldintézet téritésmentes haszndlatdba adta 2024. julius 1-t6l.

A jardbeteg szakrendelésekhez hasznalt helyiségeket, ingatlanrészeket, az ezekhez
tartozo ko6zos helyiségeket (folyosd, vard, mellékhelyiségek, lift, stb), irodakat és az
el6add helyiséget a Balatonalmadi Kistérégi Egészségiigyi Kozpont Non-profit Kit.



(8220 Balatonalmadi, Pet6fi Sandor utca 2-4.) és a Balatonalmadi Rendel6intézet
kozosen hasznalja. A kozosen hasznalt helyiségek listajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
A jarobeteg szakellatds céljaira atadott vagyont a RendelSintézet nem jogosult
elidegeniteni, illetve biztositékként felhasznalni.

A kozos hasznailat soran a két szervezet egyiittmiikodni koteles.

A kozlizemi és egyéb szolgaltatasi, valamint dologi kiad4sokra vonatkozd szerzédések
(viz-csatorna, aram, gaz, hulladékszallitas, veszélyes hulladék elszallitasa, takaritas,
bérleti szerz6dés, tiizjelzé rendszer karbantartdsa, informatikai szoftverek és eszk6zok
lizemeltetése, telefonszolgaltatas, rovar és ragesaloirtas, felvond karbantartasi szerzédés
és egyéb szolgaltatdsok) a Balatonalmadi Kistérségi Egészségligyi Kozpont Non-profit
Kft. kezelésében maradnak. A Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi K6zpont Non-
profit Kft. Balatonalmadi RendelSintézet felé a jarobeteg szakellatasra jutd aranyos
koziizemi és szolgéltatasi dijakat - rendelési id6 és hasznalt alapteriilet stlyozott
ardnyaban - targy honapot kovet6 honap 15. napjaig kiszamlazza. A szamla ellenértékét
a szamla dtvételét kovetd 15 napon beliil megtériteni koteles a Rendel8intézet.
Balatonalméadi Véros Onkormanyzata a tulajdonat képez6 és nyilvantartdséban allo (3.
sz. melléklet szerint), valamint a Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Non-
profit Kft tulajdonat képez6 és nyilvantartisdban 4llo (4. sz. melléklet szerint), a
jarébeteg szakellatast szolgald eszkozok, gépek, berendezések a jardbeteg szakellatast
biztositd eszk6zok, berendezések, felszerelések, a tavoli halozati hozzaférésre alkalmas
személyi szamitogépek és programok, a kulturdlt betegfogadast szolgald berendezési
targyak leltar szerint a Rendel6intézet téritésmentes hasznélatdba kertilnek.

IT1. Az intézmény szervezete

1. Az intézmény szervezeti tagozéddsa:

lgazgatas
Szakellatas
Egészségfejlesztési Iroda

2. Az igazgatasi szerv tagozodasa:

Igazgatd

Igazgato helyettese/minéségiranyitasi vezeto
Vezetd asszisztens

Kontroller

Gazdasagi tigyintézd

3. A szakellatas szervezeti tagozédasa:

altalanos belgydgyaszat

altalanos sebészet

sziilészet n6gydgyaszat

altalanos fiil-orr-gégészet

altalanos neurologia

reumatologia

szemészet

pszichiatria szakrendelés és gondozas
borgyogyaszat szakrendelés és gondozas
altalanos rontgendiagnosztika



- ultrahang diagnosztika

- altalanos laboratériumi diagnosztika
- altalanos fizioterapia-gydgytorna

- fizioterapias asszisztensi tevékenység

Az egyes szakrendelésekhez tartozd szakorvosi és nem szakorvosi oraszamokat a Nemzeti
Népegészségligyi és Gyodgyaszati Kézpont hatirozata alapjan kiadott miikodési engedély
hatarozza meg (5. sz. mellékler).

A Balatonalmddi Rendel8intézet az atvett kapacitdsok atcsoportositasarél az Onkormanyzat
jovahagydsaval donthet.

Az atvett szakellatdsok bovitéséhez, Gj ellatasi formdak, ill. szolgaltatisok bevezetéséhez az
Onkormanyzat elézetes egyetértése sziikséges.

4. Egészségfejlesztési Iroda
Az Egészségfejlesztési Iroda feladata a betegségmegel6zés, a helyi és jarasi lakossag
egészséggel kapcsolatos ismereteinek bévitése, az egészség meglrzése, a betegség
megeldzése, egészségligyi sziirési lehetdségek ¢és egészséges életmod alternativak
népszertisitése. Tevékenységét a Belligyminisztérium altal meghatarozott Tamogatéi Okirat
alapjan késziilt szerz6dés alapjan végzi, mikodését az OKFO igazgatdssal évente megkdtott
szerz0dés finanszirozza.

5. Az intézmény vezetése

5.1. Igazgatas

Az igazgatd felel6s az intézmény szakmai mikodéséért, a zavartalan betegellatasért, az
egészségiigyi torvényben ¢és a hatalyos jogszabalyokban foglaltak betartasaért és betartatasaért.
Felelds az intézmény raciondlis gazdalkodasaért, a humaner&forras biztositasaért, a
munkakdrok szabalyozasaért, szabalyoztatisaért, a mikodés ellenbrzésért és az intézmény
munkafeltételeinek, miikddési kdmyezetének javitasaért.

Az igazgato kizarolagos hatéskorébe tartozik:

- Az intézmény mint jogi személy képviselete.

- Az igazgato kizardlagos joga és hataskdre a munkaltatéi, a kotelezettségvallalasi és az
utalvanyozasi jogkor.

- Jogszabaly eltér6 rendelkezésének hidnyaban a vezetShelyettes/ek megbizésa, a
megbizas visszavondsa, illetve felettiik az egyéb munkaéltatéi jogok gyakorldsa, a
vezetOhelyettes/ek munkakori leirasanak meghatarozasa.

- Jogszabdly eltér6 rendelkezésének hianydban az intézményi szabélyzatok kiadésa, az
intézményi szervezeti és miikddési szabalyzatban kizarolagos hatdskorként
meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

- Tudatositja és elmélyiti a szakszerliség érvényesiilését, az udvarias betegfogadast és
ellatast, a betegjogok, adatvédelmi, etikai eléirasok érvényesiilését.

- Feladata az intézmény tevékenysége elleni panasz kivizsgaldsa, elintézése.

- Gondoskodik a jogszabaly éltal eléirt nyilvantartisok, adatok kezelésérél, a kotelezd
adattovabbitasrol.

- Munkaltatoi jogkdrt gyakorol az intézmény valamennyi alkalmazottja tekintetében.

- Jogosult az intézmény nevében szerz6déskotésre a beszerzési szabalyzatban foglaltak
figyelembevételel és pénziigyi ellenjegyzés mellett.

- Iranyitja a koltségvetési tervezési feladatokat, részt vesz az intézmény koltségvetési
koncepcidjanak dsszeallitasaban.



Felel az intézmény takarékos gazdalkodasaért, a koltségvetés betartasaért, feladata a
gazdalkodasi lehetéségek és kotelezettségek 6sszhangjanak megtartasa.

Gondoskodik a fenntartdé altal kért informaciok biztositdsardl a koltségvetési
gazdalkodasa soran, felel a koltségvetés végrehajtasahoz kapcesolodd beszamolok
készitésért.

Felelds az intézmény tervezési, beszamolasi, a kozérdeki, valamint a kdzérdekbol
nyilvanos adatok szolgaltatasira vonatkozd kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért és hitelességéért.

Gondoskodik a szolgéltatasokra vonatkozéan a finanszirozasi szerz6dések Nemzeti
Alapkezel6vel torténd megkotésérol.

Feladata tovabba

az intézmeény téritésmentes hasznalatiba adott vagyonnal kapcsolatosan a hasznalati
jogok rendeltetésszer(i gyakorlasa,

az egészségiigyi dokumentdcid vezetés szabalyszeriiségének biztositasa és feliigyelete,
az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének folyamatos feliigyelete az
egészségligyi €s személyes adatok védelmének biztositasa érdekében,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

a betegjogi képviselvel vald kapcsolattartas,

az egészségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellenbrzése,

a hazirend rendelkezései végrehajtdsanak ellendrzése,

az intézmény higiénés rendjének biztositisa és feliigyelete,

az intézményben orvosi munkakdrben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok
tovabbképzésének feliigyelete.

Az intézmeényvezetd tovabbi feladatait az SZMSZ és a fenntartd vezetdje altal a részére
elkészitett munkakori leiras tartalmazza.

Az intézményvezet6t feladatainak ellatisaban vezets-helyettes segiti.

Az igazgatot a szervezési és gazdasagi feladatokban Kocsis Roland helyettesiti.
Az igazgat6t szakmai feladatokban Dr. David Gyula helyettesiti.

5.2 Igazgaté-helyettes

Ellitja az Intézmény humanpolitikai feladatait, ehhez kapcsolodd adatszolgaltatast és
kapcsolattartast.

Elkésziti a szakdolgozok munkakoéri leirdsat, figyelembe véve az egyes munkakéri
kompetencidkat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri az MAK E-adat honlapjanak intézményre vonatkozo
utasitdsait, tajékoztatasait a szitkséges kapcsolattartis mellett.

Negyedévente végzi a betegdokumentacio feliilvizsgalatat meghatarozott szempontok
alapjan.

Feliigyeli az irattarozasi feladatok ellatasat.

Kapcsolatot tart az intézményi altal megbizott honlap feleldssel.

Gondoskodik a szabalyozo és igazolé dokumentumainak (feljegyzéseinek) kezelésérél,
tarolasardl, sziikség szerinti selejtezésérol.

Az igazgato tavollétében ellatja az SZMSZ elbirdsai szerint helyettesitését.

Ellatja a vezetdi feladatokat és az adatvédelmi felel8si feladatokat kiilon megbizas
alapjan.



Az 1gazgato-helyettes tovabbi feladatait az SZMSZ és az intézményvezetd altal a részére
elkészitett munkakori leirds tartalmazza.

5.3. Vezetd asszisztens
Feladatai:

Szervezi, ellendrzi a szak- és kisegité dolgozok munkajat.

Gondoskodik a szakdolgozdk rendelkezésre allasarol, elkésziti a havi
munkabeosztasukat.

Feladatkorébe tartozik a betegek biztonsigat eldsegité tevékenység kivitelezése,
feliigyelete.

Részt vesz a betegelégedettségi vizsgalatok lebonyolitidsdban.

Figyelemmel kiséri a szakdolgozok képzését, tovabbképzését.

Ellatja az intézmény egészére a kornyezetvédelmi megbizotti faladatokat.

Kapcsolatot tart a kozegészségiigyi és jarvanyligyi feligyelGvel.

Ellatja szakdolgozok vonatkozasdban a mindségiranyitasi koordinatori feladatot.
Felel6s a felhasznalt anyagok minéségi és mennyiségi ellendrzéséért.

Folyamatos ellen6rzéseket végez, amely soran ellenérzi:

szakdolgozok munkajat,

munkakori leirasokban foglaltak érvényesiilését, kiemelten a személyes és
egészségiigyi adatok védelmének megvaldsulasat,

munkaidé betartdsat, jelenléti ivek vezetését,

intézményi szabalyozé dokumentumokban foglaltak érvényre jutasat,

betegek varakozasi koriilményeit,

szakmai anyagok, gydgyszerek felhasznalasat, lejarati idok ellenérzésének
megtorténését, a racionalis anyag/gydgyszer felhasznalast,

az infekcidkontroll tevékenység gyakorlati megvalosulasat az intézményben,

a betegdokumentacid szabalyszer(i vezetését,

a betegjogok érvényesiilését,

a hazirendben foglaltak megvalosulasat.

A vezet§ asszisztens tovabbi feladatait az SZMSZ ¢és az igazgatd altal a részére elkészitett
munkakori leiras tartalmazza.

5.4. Kontroller
Feladatai:

tervezésben valo kozremiikodés,

- hatékonysagnoveld lehetGségek feltarasa,

- havi finanszirozési adatok egyeztetése, elemzése,

- jelentett és visszaigazolt jardbeteg teljesitmények egyeztetése, elemzése,
- jarobeteg kodolasok ellenérzése, egyeztetése,

- finanszirozasi lehetdségek elemzése,

- bels6 riportok, kimutatasok, elemzések készitése,

- NEAK bértamogatasok igénylésének elGkészitése

5.5.Gazdasagi iigyintézo
Feladatai:



- A betegellatds, lizemeltetés zavartalansdganak  biztositasdhoz  sziikséges
infrastrukturalis és miikodési kornyezeti feltételekkel kapcsolatos tigyintézést végzi,

- Blkésziti a Rendel6intézet karbantartasi tervét, gondoskodik az orvostechnikai
eszkozok nyilvantartasardl és a feliilvizsgalat megszervezésérol,

- Kozremiikodés az intézményvezetd kiltségvetés dsszedllitasi feladatainak
ellatasaban, koltségvetés megalapozo tablazatok készitésében részt vesz.

- Bvkdzben a kiaddsok teljesitést folyamatosan figyelemmel kiséri.

- Pénziigyi ligyintéz6i feladatok ellatasa.

- Ellatmény készpénz szikséglet felmérése, igénylése, kezelése, elszamolésa.

- Abefizetett készpénz atvétele, annak befizetése koltségvetési szamlara 24 6ran belil.,

- Blékésziti, adatot gylijt az éves beszamoléhoz,

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az MAK E-adat honlapjénak intézményre vonatkozo
utasitdsait, tdjékoztatasait a szitkséges kapcsolattartas mellett.

- Figyelemmel kiséri a KIRA rendszer utasitdsait, hataridSk betartdsat, munkaiigyi
dokumentumok el6készitését, vezetését végzi, sziikség szerinti jelentések
elkészitésében részt vesz, a Hivatalban torténd személyiigyi feladatokkal Osszefiiggd
feladatok koordinalésa,

- Feladatkorébe tartozik a szerz6dések, megrendelések, beszerzési dokumentumok
clokészitése (szakorvosokkal, tigyeleti ellatdst ellété orvosokkal, bérleményekkel,
szolgéltatasokkal kapcsolatban). -

- Irattarozasi feladatok ellatasat végzi.

- Szigor( szamadést nyomtatvanyok kezelése

- Amennyiben a kotelezettségvallalas az 200.000 Ft egyedi értéket eléri, irasbeli
kotelezettségvallaldsok ellenjegyzésérél gondoskodik.

- Szamlék, kapcsolodd dokumentumok szakszerti kezelése.

- Gazdasagi ligyekkel kapcsolatos levelezés és annak adminisztracios feladatai.

- Kozremiikodik a vagyontargyak leltirozasi folyamatéban.

- Kapcsolattartds a Balatonalmddi Kozds Onkormanyzati Hivatal osztalyaival a
gazdilkodasi és pénziigyi feladatok tekintetében.

- Kapcsolatot tart az intézményi 4ltal megbizott honlap feleldssel.

- Gondoskodik a szabalyozo és igazolé dokumentumainak (feljegyzéseinek) kezelésérsl,
taroldsarol, sziikség szerinti selejtezésérol.

- Kapcsolatot tart a munkakoéri feladataiba sorolt tevékenységek soran a partnerekkel.

6. Szakellatids

A szakorvos éltal végzett alkalomszer(i egészségiigyi ellatés, fekvébeteg-ellatdst nem igényld
krénikus betegség esetén a folyamatos szakorvosi gondozéssal, valamint specialis
diagnosztikai és terapids hatteret igényld szakellatasokkal 6sszefiiggs feladatok ellatsa.

A szakrendelések iranyitasat az igazgaté végzi.

Az 6nallo szakrendelést vezetd szakorvost az igazgatd nevezi ki/bizza meg. A munkaltatoi és
fegyelmi jogkor gyakorlasa tekintetében mindkét esetben kozvetleniil az alkalmazott
szakorvosok az igazgat6 ala tartoznak.

A szakorvos irényitja a jarobeteg szakorvosi rendelés munkéjat. Feladatait a munkakori
lefras/feladat- és kompetenciajegyzék irja el6.

[ranyitja a szakrendel6i asszisztensek munkdjat, ellendrzi azt.

Kapcsolatot tart a tobbi szakrendelés szakorvosaival, illetve a progressziv betegellatds
intézményrendszerével.



Feladata:

- Biztositja a szakrendelésen megjelent betegek allapotanak megfeleld, magas
szinvonalu korszer( ellatasat.

- Alkalmazza, betartja, illetve betartatja a jogszabalyi el6irdsokat, intézményi szintli
iranyelveket,  valamint a  SZMSZ-ben, koérlevekben,  mindségiranyitasi
dokumentumokban ¢és a munkakori leiras/feladat- és kompetenciajegyzékben
foglaltakat.

- Kidolgozza és munkatérsaival ismerteti a szakrendel6re vonatkozé protokollokat.

- Maradéktalanul betartja a rendelési id6t.

- Biztositja a rendelés dokumentaciojanak naprakész allapotat, a finanszirozasi
adatszolgaltatast és az ezzel kapcsolatos informatikai miikddést.

- Ellendrzi a rendelés egyéb adatszolgaltatasi tevékenységét is.

- Gondoskodik a higiénés szabédlyok, munka- és tlizvédelmi, kornyezetvédelmi,
adatvédelmi, mindségiranyitasi el6irdsok betartasar6l, és a munka soran koételezéen
eldirt munkavédelmi eszk6zok hasznalatarol.

- A szakrendelés miikddését érint6 valtozasrol jelentési kotelezettsége van.

- Feladatkorébe utalt kérdésekben dontési és alairasi joggal rendelkezik

- Felelds a szakrendelés miikédésével Osszefiiggd gyogyszergazdalkodas, és egyéb
anyag-eszk0z iranyitasaért, hatékony és rendeltetésszerl felhasznalasaért.

- Felel6s tovabba az orvosi titoktartasi kotelezettség megtartasaért, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasok betartasaért és betartatasaért.

- Irdnyitja és ellendrzi a szakdolgozok egészségiigyi dokumentacidéval kapcsolatos
el6irasainak megvaldsulasat.

6.1. Szakdolgozok

A szakdolgozok a feladataikat a hatdlyos jogszabalyok, szakmai el6irasok, intézményi
szabalyozé dokumentumok alapjan végzik, a rendelést vezetd szakorvos feliigyelete mellett.
Gondoskodik a szakellatisban megjelent betegek udvarias fogadisar6l, a szakszertiség
érvényestilésérol, a szakdolgozdi tevékenységek, apolasi, miliveletek szakszer(, el6irds szerinti
kivitelezésér6l. Munkéjat a személyes sziikségletek figyelembevételével egészségneveld,
felvilagosito tevékenység szem el6tt tartdsaval végzi.

A szakdolgozdk részletes feladatait az igazgato-helyettes éaltal készitett és az igazgatd altal
jovahagyott munkakori leiras tartalmazza.

7. Egészségfejlesztési Iroda

A helyi és jarasi lakossig egészséggel kapcsolatos ismereteinek bdvitése, az egészség
megOrzése, a betegség megelGzése, egészségligyi szlirési lehetdségek és egészséges életmod
alternativdk népszertsitése céljabdl a Balatonalmadi Rendel8intézet EFI irodat miikodtet a
Szocialpolitikai Innovacios K6zhasznl Nonprofit Kft-vel kotott szerz6dés alapjan.

Az EFI-t az igazgatd iranyitja, a megbizott vezetd vezeti.

8. Az intézmény engedélyezett 1étszama: 2024. jalius 1-t61 19,45 16, 2024. szeptember 1-t61
20,25 6 (reumatologiai ellatast végzé munkavallaloval).

Az intézmeény engedélyezett atlagos statisztikai 1étszama: 10,0 £6



IV. A miikodés rendje

3.  Betegellatas

Az intézmény feladatat képezi a terlileti ellatasi kotelezettségi korbe tartozd, illetve
szezondlisan azon kiviili kérben a jarobeteg szakorvosi ellatéds, kovetés és gondozas.

Az egészségiigyi tevékenység ellatisa egészségligyi szolgilati jogviszonyban, tovibba
jogszabalyban megengedett kozremiikoddk foglalkoztatdsival torténhet. A kdzremiikoddk
intézményen  beliilli miikddésére, kapcsolatrendszerére  vonatkozd  elSirdsokat a
kozremiikodokkel kotendd szerzédésekben egyedileg kell meghatirozni a jogszabalyok
figyelembe vételével.

4. A betegellatas miikodése

A jardbeteg szakellatast a Balatonalmadi Rendel8intézet Nemzeti Alapkezeld teriiletileg
illetékes osztdlyaval kotott finanszirozasi szerz6dés alapjan nyujtja. A tirsadalombiztositdsra
nem jogosult személyeknek térités ellenében — kivételt képez az akut életveszélyes allapot —,
a Téritési szabdlyzatban meghatarozott Téritési dij ellenében ny(jt egészségiigyi ellatast.

5. Jardbeteg szakellatas miikodése

A betegellatas folyamata a beteg/szolgaltatast igénybevevd megjelenésével kezdddik —
bemenet — a szakmai el6irasok, jogszabalyok, etikai normék figyelembevételével a definitiv
ellatasra torekedve torténik a betegellatds, amelyr6l a tidvozaskor atadott Ambulans lap ad
részletes tajékoztatast.

A betegellatas folyamata az elektronikus betegdokumentécios rendszerbe keriil rogzitésre,
orvosi azonositd/E személyi igazolvannyal torténd napi belépéssel.

6. El6jegyzési rendszer, beteg-bejelentkezés

6.1 A betegek bejelentkezése az alabbiak szerint torténhet:
Eldjegyzéssel
- Telefonon, a hirdet6tablan feltiintetett telefonszamon a recepcion.
- A szakrendeléseken torténd el6jegyzés, kontrollvizsgélatra térténd visszahivés
esetén.

Az elbjegyzett betegek cimét és telefonszamat rogziteni kell, hogy rendelésvaltozas esetén a
betegiranyité dolgozoi errdl értesiteni tudjik a betegeket.

Az el8jegyezhetd idépontok a szakrendelékben keriilnek rogzitésre.

Amennyiben nem tervezett a rendelés sziineteltetése — rendkiviili esemény — a bejelentkezett
paciensek értesitését telefonon végzi a szakdolgozo.

A recepcié munkatdrsa a rendelésre megjelent betegek korében tijékoztatdst végez a
stirgGsségi ellato helyer6l és igénybevételi lehet6ségérdl, illetve tdjékoztatast ad a kovetkezd
rendelési 1d6rél, ahol megtorténik az ellatasuk.

Eldjegyzés nélkiil
- Személyes felkereséssel, beutaloval vagy beutal6 nélkiil

- Slirg6s ellatas esetén

A soronkiviiliséget élvezd betegek listajat a hazirend tartalmazza.



6.2 Betegfelvétel, azonositas, regisztricio
A betegazonositdst a személyi igazolvany, a TAJ kéirtya és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvény alapjan végzi a szakrendeld asszisztense az adatvédelmi eléirasok betartdsa mellett.
Kulfoldi dllampolgarndl azonositoként az utlevelet, egyéb arcképes igazolvanyt és a
betegbiztositasi kartyat hasznéljuk.
Az alabbi azonosito adatokat kell rdgziteni:

- név, sziiletési hely, id6

- sziiletési név

- anyja neve

- lakeim

- TAJ szam

Az intézménybe rendelési id§ alatt jelentkezd betegek regisztralasra keriilnek.
Felel6s: szakrendel§ asszisztense.

Az intézményben eszméletét vesztett beteg azonositdsa csuklopanttal/karszalaggal, az elhunyt
beteg azonositasa labcédulaval torténik.

6.3  Szakorvosi rendelében valé megjelenés

Betegfogadast és azonositdst kdvetSen torténik az anamnézis felvétel és az elsé fizikalis
vizsgalat, az dllapot felmérés, melyek kore szakteriiletenként keriilt meghatdrozasra (szakma
specifikus informaciok)

Felel6s: Szakorvos, aki a beteg gydgykezelését végzi. Akadalyoztatisa esetén a szakorvosi
teendBket helyettese végzi, akinek kompetencigja megegyezik a szakorvosi kompetencidval.
A szakorvos helyettesitésérél az igazgaté intézkedik.

A betegvizsgilatot kovetben a szakorvos elkésziti az Ambuldns vizsgélati lapot, melynek
tartalmaznia kell

- a beteg panaszat, anamnesist;

- a fizikai vizsgélat eredményét;

- az irdnydiagnézist;

- a tovabbi vizsgalat/vizsgdlatok sziikségességét — a beteg beutaldval vald ellatasat;

- a gyogyszeres kezelési javaslatot, a felirt receptek listéjat;

- kontroll vizsgalat/gondozasba vétel sziikségességét.

Akut, cletveszélyes allapot észlelése esetén a vizsgald orvos gondoskodik a beteg megfeleld
korhazi intézménybe szallittatdsardl, az ehhez szitkséges beutaloval torténd ellatasardl.

6.4 A betegellatishoz kapcsolodo egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

Valamennyi betegdokumentaciot egyértelmiien azonositani és oldalszdmozni kell.

Az azonositds személyigazolvany, TAJ kértya szam és lakcimkértya alapjan torténik, kilfoldi
beteg esetében az ttlevél és az eurdpai krtya adatai az azonositok. Az intézményben kizarolag
a beteg ellatisahoz sziikséges — jogszabély és finanszirozo altal eldirt — személyazonositd
adatot lehet kezelni.

Az intézményi azonositd szdmot a szamitdgép adja.

A betegdokumentécié vezetésénél biztositani kell a visszakereshet8séget, a beteg allapotanak
nyomon kovethet6ségét, az olvashatosagot és minden esetben az ellatast végzé személy
visszaazonosithatosagat.



A javitast csak — a jogszabdly szerinti — athuzas alkalmazaséval lehet eszkozolni, melyet a
Jjavitdst végz0 személy alair.

A szamitogépes betegdokumentdcioban utolagos javitdst, torlést, modositast — jogszabaly
kivételével - végezni szigorian tilos.

A betegdokumentdciot — beteggel szolgaltatast igénybe vevs személlyel kapcsolatban minden
feljegyzést tigy kell kezelni, hogy az a valésdgnak megfelelGen titkrozze a beteg allapotat,
elegendd adatot tartalmazzon a betegazonositdshoz, az ellatds tervezéséhez, tamogassa a
diagndzist, megindokolja terdpiat, dokumentilja a korlefolyast, a kezelési eredményeket,
eldsegitse a betegellatds folyamatossagat és az egyes szolgdltatok kozott is biztositsa a beteg
allapotanak nyomon kovetését.

Tartalmazza a dokumentacid az ellatassal kapesolatos — objektiv bizonyitékként szolgald —
feljegyzéseket. :

Valamennyi, az intézményben munkat végz0 és betegadat kezeléssel foglalkozo munkatarsnak
ismernie kell jelen szabalyzatban foglaltakat, az intézmény Adatvédelmi Szabdlyzatat,
Betegjogi Szabalyzatat, az adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsdggal kapcsolatos
elbirasokat, tdjékoztatot, melynek megismerését és betartdsat alafrdsaval igazol. Az
intézményben keletkezett betegdokumentdciét az intézmény informatikai rendszere a
betegellatas lezardsat koveten az EESZT-be tovéabbitja.

A betegdokumentacionak az ellatds alatt és az azt kdvetd tdrolasnal a jogosultak részére
hozzéférhetének kell lenni, de illetéktelen személyekkel szemben biztositottnak kell lenni az
adatvédelemnek.

A szamitégépes adatkezelésnél titkositott jelszdval kell biztositani az adatok védelmét.

A szervezeti egységek egymas kozotti szakorvosi vizsgélatot online is kérhetnek, és a leletet
ugyanezen formaban lehet visszakiildeni a vizsgalatot kezdeményez8 szakorvos részére.

A beteg jogosult a sajat dokumentacidjdba téritésmentesen betekinteni, helytelen bejegyzést
kijavittatni, sajat dokumentaci6jardl mésolatot készittetni. Térités koteles a dokumentacid
masoldsa, ha a dokumenticid kikérés ismételten torténik, valamint nagy mennyiségii
dokumentum kikérés esetén (teljes beteganyag, mely a 10 oldalt meghaladja).

Pszichidtriai beteg esetén kivételesen korlatozhaté a betekintési jog, ha a beteg gyogyuldsat
nagymeértékben hatraltatnd a dokumentum megismerése. Ezen korlatozds kezeléorvosi
kompetencidba tartozik.

A betegtdl a tulajdonat képez6 dokumentumot nem vesz at az intézmény dolgozoja, azt
attekintés kdvetéen visszaadja. Amennyiben a dokumentum olyan igazolasként szolgal, melyet
ellendrizhetnek - a finanszirozds vonatkozdséban — a masolatot kezeli a dolgozd. A
fénymasolds el6tt a beteget nyilatkoztatjuk a fénymasolashoz valo hozzajarulasrol.

Figyelem felhivds: a betegdokumentéacié hiteles targyi bizonyiték, mely kétes esetben
bizonyitékul szolgal.

6.5  Szamitégépes betegdokumenticié

A beteg allapotat nyomon kévets dokumentacié gépelését, vezetését a rendelSben alkalmazott
asszisztens végzi az orvos utasitisa alapjén a programban meghatirozott definicidék és a
titoktartdsi kotelezettség figyelembe vételével, A szakdolgozo altal rogzitetteket a szakrendeld
orvosa koteles ellendrizni. A Jarébeteg szakellatés folyamat szabalyozasdban meghatarozott
definicidk figyelembe vételével.

Rogziteni sziikséges:



- abeteg vezetek és keresztnevét, sziiletési nevét,

- sziiletési helyét, idejét,

- anyja nevét

= lakcimét (ha van tartézkodasi helyét)

- abeteg TAJ szamat

- lakcimét

- vizsgilat idejét

- abekiildét

- jelen panaszait, megjelenés okat,

- anamnézist, mely a csaladi anamnézisre is kiterjed (ismételt megjelenéskor csak a
valtozast)

- allergidkrol, gyogyszerérzékenységekrdl, gyogyszer mellékhatdsokrol,

- orvosi vizsgalat eredményét, koros esetben a pszichés dllapotfelmérés eredményét is,

- afeltételezett diagndzist,

- gyogykezelési tervet: a gyogykezelési terv egy rovid integrdlt terv, mely a
korel6zmény, az orvosi beutalo, az elsd vizsgalat és a kiegészitd vizsgalatok értékelése
utan kell, hogy megfogalmazddjon és tartalmazza a tervezett ellatast. E gyogykezelési
tervr6l a beteget tdjékoztatni kell és a vizsgalatokhoz frasos beleegyezését kérni
szlkséges.

6.6 A betegtajékoztatas rendje
Az egészségiigyi szolgaltatasainkat igénybevevd személyek részére széleskoril tajékoztatast
nyljt az intézmény, megismerteti az Oket megilletd jogokat, az alabbi eszkdzok
alkalmazasaval:

- Az intézmény honlapja, mely tartalmazza a rendelkezésre allasi id6t és az adatvédelmi

tajékoztatot.
- A rendelési iddket tartalmazé informacios tabldk kozponti helyen keriiltek
elhelyezésre.

- A Hazirend tartalmazza a betegek jogait és kotelezettségeit, mely az intézményben jol
lathaté helyen keriilt elhelyezésre. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos
nyilatkozat a varohelyiségben van kifliggesztve, megismerésére figyelemfelhivo tablak
utalnak.

A szakorvosi rendelést végzd orvos neve a rendeld ajton megtalalhatd.

A betegeket a kezeld orvos tdjékoztatja a tervezett ellatasrol, hogy ez ismeretek birtokaban
donteni tudjanak, az ellatas elfogadasardl vagy elutasitasarol.

A gyogykezelés elfogadasardl vagy elutasitdsardl invaziv beavatkozas elStt irasbeli
beleegyezést kell kérni.

A betegellatds folyamataban a folyamatos tajékoztatdst a kezelé orvos, ellatast, vizsgalatot
végzd szakember biztositja.

A betegek személyes és egészségligyi adatait az Adatkezelési Szabalyzatban rdgzitettek
alapjan kezeljiik, jogaikat a Betegjogi szabalyzat és a Hazirend rogziti.

A betegtdjékoztatdsban szigortan betartandok a tajékoztatasi kompetencidk.

6.7 A gyégyszerellatis rendje

A gyogyszerek rendelését a szakrendelés igényei alapjin a vezetd asszisztens Osszesiti, a
megrendelést a vezetd asszisztens végzi, az igazgatd jovahagyasat kdvetSen, szakhatosagi
engedéllyel rendelkez6 kozforgalmti gydgyszertarbol a Balatonalmadi Kistérégi Egészségiigyi
Kozpont Non-profit Kft. kézremiikodésével.



6.8  Szakmai anyagokkal valo ellitis rendje

A betegellatashoz sziikséges szakmai anyagokat szabalyozott koriilmények kozott biztositja az
intézmény a Balatonalmadi Kistérégi Egészségiigyi Kozpont Non-profit  Kift.
kozremiikodésével.

A megrendelését a szakrendelés igényei alapjan a vezetd asszisztens dsszesiti, a megrendelést
a vezetd asszisztens végzi, az igazgatd jovahagydsat kovetSen A szakmai anyagok, eszkozok
azonositasa, megfeleld taroldsa, ahol sziikséges hiités és rendszeres monitorozas a
szakrendelések szakdolgozoi végzik.

6.9  Orvos technoligiai eszkiozok

Az orvos technoldgiai eszkozOket, berendezéseket a  hatilyos jogszabdlyok
figyelembevételével Balatonalmddi Varos Onkormanyzata és Balatonalmadi Kistérségi
Egészségligyi Kozpont Non-profit Kft. téritésmentes hasznalatba addsa Utjan biztositja az
intézmény részére. A Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Non-profit Kft.
gondoskodik a rendeltetésszerli miikodés, miikodtetés biztositasardl, az el8irt karbantartdsi
munkdk elvégzésérol a szerz6déses partnerek kozremiikddésével.

Az orvos technoldgiai eszkozigényt a vezet§ asszisztens tartja nyilvdn, az igazgatd
jovahagydsat kovetben - beszerzésre vonatkozd szabalyok figyelembevétele és pénziigyi
ellenjegyzés mellett - végzi a megrendelést pénziigyi fedezet rendelkezésre 4llasa esetén.

6.10  Higiénés elvarisok, rend, tisztasag biztositisa

A szakorvosi rendel6k, vardhelyiségek rendjérdl, tisztasdgarél a Balatonalmadi Kistérségi
Egészségligyi K6zpont Non-profit Kft. kdzremiikddése ltal az intézmény kiils vallalkozo
bevonasdval gondoskodik. Ellen6rzésért felelds: vezets asszisztens.

A szakrendeléseken hasznalatba keriil6 fert6tlenitd szerek a szakhatdsag altal engedélyezettek.
Higiénés szabalyzat el6irasainak betartsa minden alkalmazott kotelezettsége.

Az intézmény a jogszabalyi elSirdsoknak megfelel6en infekcidkontroll tevékenységet
mukddtet.

6.11  Steril anyagellatas

Az intézmény, a nem egyszer hasznalatos eszkdzok sterilizdldsat szabalyozott koriilmények
kozott, feliilvizsgalt berendezésekkel valdsitja meg.

6.12 A veszélyes hulladék kezelése

A veszélyes hulladék kezelését, gytijtését, tarolasat szabalyozta az intézmény, a szabalyzast a
munkatdrsak megismerték. A veszélyes hulladék kezelése a Balatonalmadi Kistérségi
Egészségligyi Kozpont Non-profit Kft. kozremiikodésével torténik

7. Munkatarsi tajékoztatas — kommunikacié — belsé és kiilsé kapesolattartas

7.1 A munkakapcsolatok dltalinos szabalyai

Az intézmeény egyszemélyi felelds vezetdje, a szervezeti egységek vezetdi, dolgozdi
munkafolyamatba épitett kapcsolatiban az ala- folérendeltség érvényesiil.

Az intézmény szervezeti egységei egymdassal mellérendeltségi viszonylatban allnak.
Munkakapcsolatukat konzultativ jellegfi, javaslattételi és véleményezési jog gyakorlésa, illetve
kotelezettsége jellemzi.

Az intézmény szervezeti egységei tevékenységének koordinalasat mellérendeltségiikbdl
adodoan az igazgat6 végzi. A koordindcié eszkdzeiként elsésorban a szakmai konzultacidkat,
kozvetlen megbeszéléseket kell alkalmazni.

Az intézmény dolgozoi kételesek:



- amunkavégzéssel kapcsolatban felmertil6 kérdésekben egymast tdjékoztatni,
- a legjobb szaktudasuk szerint a kivant hataridére vélaszt adni, vagy az akadalyt
azonnal, a hatarid6 lejarta elétt kozolni,
- atapasztalt hidnyossagokro!l egymast tajékoztatni.
A szervezeti egységek kozotti tigyeket kozvetlen munkakapesolat formajaban kell intézni.

7.2 Az intézmény vezetése a munkatarsak Osszességét, vagy annak széles korét érintd
dontéseinek elSkészitésébe, valamint azok végrehajtasinak ellendrzésébe bevonja a
dolgozdkat kdzvetlen formaban, vagy képviseleti titon.

A munkaértekezlet az intézményi demokracia alapvet6 foruma.
A munkaértekezlet tartalmi és szervezési el6készitését, napirendjének meghatdrozasat az
igazgatd végzi.

A munkaértekezlet feladata, hogy az igazgat6 beszamoldja alapjan megtargyalja az intézmény
eltelt id8szakban végzett munkéjat, az etikai helyzetet, valamint a kdvetkez6 id6szak feladatait,
céljait és terveit. Tajékoztat az esetleges szakmai, modszertani, munkaiigyi
jogszabalyvaltozasokrél, elvardsokrol.

Valamennyi dolgozé bevondsival évente kotelez8 munkaértekezletet tartani, amelyrél
feljegyzés készil. A munkaértekezlet keretében az éves kételez8 belsd oktatdsok is
megtorténnek.

Az vezetbk kotelessége sziikség esetén csoportértekezletet tartani aktudlisan felmeriils
témakdrben.

A vezetbk sziikség szerint tartanak vezet6i értekezleteket.

Koézvetlen kapcsolatot a balatonalméadi 6nkorményzattal (polgarmester) az igazgato tart 3 havi
rendszerességgel. Ezeken az Osszejoveteleken attekintik a kordbbi miikddéssel kapesolatos
problémakat, dnkormanyzati, illetve allami rendeletek 4ltal megkovetelt aktuélis teendbket, az
onkormanyzat képviselé-testiilete iilésére terjesztendd témakat.

Az intézményvezet§ rendkiviili esetben a referenssel, illetve kdzvetlen munkaltatéjaval, a
polgarmesterrel azonnali konzultéci6t folytathat.

Az igazgatd, illetve a helyettese havi rendszerességgel konzultdl a Balatonalmadi Kozds
Onkorméanyzati Hivatal Pénziigyi- és Szamviteli Osztaly vezetdjével, illetve rendkiviili esetben
1gény szerinti azonnali konzulticios lehetéségre van mod kozottiik.

Folyamatos formalis, illetve informalis kapcsolattartds sziikséges a feliigyelé szervekkel
(Veszprém Viarmegyei Kormanyhivatal Balatonfiiredi Jardsi Hivatal Népegészségiigyi
Osztaly, MOK), illetve a finanszirozo NEAK-kal (felelSse az intézmény vezetdje).

Szakmai forumokkal (varmegyei fSorvossal, korhdzi osztalyok, egyetemek) az egyes ellatasért
felelds egységek vezetdi tartjak a kapcsolatot az intézményvezetd koordinalasa mellett.

Az ellatasi teriiletiinkén dolgozd alapellatast végzd orvosokkal, gydgyszerészekkel és egyéb
egészsegiigyi tevékenységet folytatd személyekkel, illetve az intézményekkel folyamatos
konzultacios (kétiranya) kapcsolatot tart fenn az intézmény és egyes egységei, a tajékoztatas,
az informacio csere céljabol, az intézményvezetd koordinalasaval.

Kiils6 fél felé nyilatkozattételre az igazgatd jogosult.



V. Vegyes rendelkezések

1.  Képviseleti jog

Az intézményt torvényes képviseldként az igazgatd képviseli. Képviseleti jogkorét az tigyek
meghatarozott csoportjara nézve allandé jelleggel, vagy meghatdrozott témakban esetenként
az intézmény egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban allé munkavallaldjara atruhdzhatja. Az
intézményt kiilon meghatalmazas alapjan tigyvéd képviseli az tigyvédi tevékenységrél szold
2017. évi LXXVIIL térvényben foglaltaknak megfelelden.

2. Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog

Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkore csak az igazgatdnak, illetve az altala irdsban
erre a feladatra felhatalmazott személynek. A kotelezettségvallalas csak a Balatonalmadi
K6z8s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi — és Szamviteli Osztaly vezetSjének, illetve e
feladattal felhatalmazott személy ellenjegyzésével érvényes.

3.  Aziigyintézés rendje

A szakteriiletek vezetOi az egyszemélyi vezetés elve szerint felelések. Tevékenységiik soran
az egyes intézkedéseknek (kimend levelek, hatarozatok) allaspontjukat kell tikkréznitik.

Egy tervezet (kimend levelek, hatarozatok, stb.) akkor valik hivatalos irattd, amikor a
kiadmanyozasra jogosult azt alairta.

Az alairast kdvetGen az iratokon a kézrem(ikoddk valtoztatast nem alkalmazhatnak.

Ha barmilyen oknaél fogva az iraton alairds utan, de elkiildés el6tt médositds véalna sziikségessé,
azt végrehajtani csak az alairasra jogosult jovahagyasaval lehet.

Az Ugyintézéshez, kiilonosen a tdjékoztatdk és beszamolok Osszedllitdsdhoz az
elengedhetetleniil sziikséges nyilvantartasok vezetésér6l és az adatok rendszerezésérdl
gondoskodni kell. A parhuzamos nyilvantartisok vezetését keriilni kell.

4.  Kiadmanyozasi (alairasi) jog

A kiadmanyozasi jog az adott igyben érdemi dontésre ad felhatalmazast. Ez a jog magédban
foglalja a dontés kialakitdsinak, az érdemi dontésnek, valamint az ligyirat irattarba
helyezésének jogosultsagat. Kiadmanyt csak a kiadmanyozasra jogosult alairdsival lehet
kiadni. A kiadmanyozott irat tartalmaért és forméajaért a kiadmanyozo felelds.

Az intézménybd]l kimend irat és a szervezeti egységek kozotti iratok és feljegyzések
kiadmanynak mindsiilnek. Kiadmanyként kell kezelni az egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban 4llo részére kiadott hivatalos iratokat is.

Altalanos és korlatlan kiadmanyozési joga az igazgatonak van. Az intézményvezetd ezen jogat
eseti vagy allando jelleggel (utobbi esetben az iratkezelési szabalyzatban) meghatarozott
helyettesre dtruhazhatja.

Intézményen kiviili levelezésre jogosultsagot az Iratkezelési Szabdlyzat, vagy az igazgato
adhat.

Az intézményen kivilli kiadmanyozasi jog nem sértheti meg a kotelezettségvallalas kiilon
szabalyzatban eldirt feltételeit, a kotelezettségvallaldsi szabélyzatban meghatarozott jogokat
(utalvanyozas, szerz6déskotés, megrendelés, stb.)

5. A kiadmanyozas

Kiils6 intézményhez vagy személyhez kiadmanyt csak az SZMSZ-ben meghatarozott,
kiadmanyozasi joggal rendelkez6 személy alairasaval lehet tovabbitani, elkiildeni.
A kiadmany akkor hiteles, ha

- azt az illetékes kiadmanyoz6 sajat keziileg irja ala,



- neve mellett az "s. k." jelzés szerepel, és nem nyomdai sokszorositasu irat esetén a
hitelesitéssel felhatalmazott személy azt aldirasdval igazolja,

- sokszorositds esetén elegendd a kiadmanyozd neve mellett az "s. k." jelzés, illetve, a
kiadmanyoz6 alakhii alairas mintdja és/vagy az intézmény bélyegzélenyomata.

6. Egyéb miikodéshez kapcesolodo tevékenységek
A belsd ellendrzés rendje:
A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossigot adé és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje.
Az intézményen belill, a vezetdi dontések megalapozdsa, a munka szervezésébsl adédo
lehetOségek jobb kihasznalasa megkoveteli a vezetéstdl a gazdalkodas folyamatos figyelemmel
kiséréseét.
E célok elérését segiti a belsd ellendrzés megszervezése és hatékony miitkddtetése.
Az intézmény belsé ellendrzésének szervezete, feladatai, eljarasi rendje az aldbbiak szerint
alakul.
Szervezete:

- Vezetdi ellendrzés

- Munkafolyamatokba épitett ellenérzés

Vezetbi ellendrzés:

A vezeti ellendérzést az intézményi irdnyitd tevékenység szerves részeként kell kezelni, és
atfogja az igazgatod, és a szakellatds egyes részlegei vezetdinek tevékenységét.

Az igazgato ellendrzi az intézmény egészének szakmai és gazdalkodasi munkajat. A feltart
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedést tesz. Feliigyeletet gyakorol az ellenérzés egész
rendszere felett (hosszu és rovidtivon is).

Munkafolyamatba épitett (funkciondlis) ellenbrzés:

Az intézmény orvosai, egészségiigyi szakdolgozdi kotelesek ellendrizni, hogy a munkakorbe
tartoz6 munkafolyamatot a vonatkozé szakmai és belsd eldirasoknak megfelelen végzik-e.
Az észlelt hidnyossagok megsziintetésére sajat hataskoriikben kotelesek intézkedni, illetve azt
jelenteni az intézményvezetésnek.

Kiilsé megbizott belsd ellendr dltal végzett:

Az intézmény belsé ellendrzési tevékenységét a Balatonalmadi K6zos Onkormanyzati Hivatal
jegyz8je koordinélja. Az ellenérzésen feltart eltérésekre a megadott hataridén beliil helyesbité
intézkedést alkalmazunk.

A belsd ellendrzést végzé kiils6 szolgaltatd koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
bels6 ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet, valamint a nemzetgazdasagi
miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatd figyelembevétel éves dsszefoglald ellendrzési
jelentést készit.

7. A tivolmaradasok bejelentésének, engedélyezésének rendje

A tavolmaradasokat, szabadsagot kozvetleniil az igazgatd csak. A szakellatasokban az adott
szakrendelések elmaradasa esetén (a szakorvos akadélyoztatisa, szabadsag, stb. miatt) a
helyettesités (feladat ellatds) megolddsa az igazgaté feladata. A szakellatisok esetleges
elmaraddsat pontos datum megadasaval az intézmény honlapjan meg kell jelentetni



7.1 Abombariad6 esetén sziikséges teendSk szabdlyai

Bombariadd esetén a tlizvédelmi szabalyoknak megfelelSen kell gondoskodni az épiilet
kitiritésérdl, a robbanast, égésveszélyt okozé anyagok, eszkozok biztonsdgos elhelyezésérél,
illetve a hatosdgok (tlizoltosag, rendGrség) értesitésérél, és ezen szervek munkéjanak
segitésérol.

8. Az intézményi vagyon hasznositasinak elvei, szabalyai rendelési idében, azon
kiviil

A Balatonalmadi Egészségiigyi Kozpont Non-profit Kft. a fenntarté hozzajaruldsaval az

intézményben magan egészségligyi szolgaltatisokat szervez. Tevékenysége nem zavarhatja a

kozfinanszirozott ellatisokat. A két szervezet vezetéje egyiittmiikodésre koteles.

9. Az intézmény kartéritési felel6ssége, eljarasi rendje

Az intézményen beliili torténésekért a polgari térvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény
szerint az intézmény jogilag felel. Ezen felel6sség anyagi hatterének biztositasara felel6sség
biztositassal rendelkezik, de amennyiben a karokozasért felelds személy nevesithets, a
kartéritést kdvetden az intézmény az adott személlyel szemben kartéritési felelsség atharitasi
keresettel élhet.

VI. Feliilvizsgalat rendje

Az SZMSZ felillvizsgilata évenként esedékes. A torvényi el8irdsok valtozdsa vagy a
szolgaltatdsban tértént egyéb valtozas az SZMSZ azonnali feliilvizsgilatat vonja maga utén.

VII. Zaro rendelkezések

A hatdlyba lépett SZMSZ-t meg kell ismertetni az intézmény minden alkalmazottjaval,
valamint azokkal, akik szolgaltatis nyGjtasa sordn hasznéljak az ingatlant.

Az SZMSZ elvalaszthatatlan mellékletét képezé mellékletek:

1. Nemzeti Népegészségiigyi és Gydgyszerészeti Kozpont hatarozat

2. Kozosen hasznalt helyiségek listaja

3. Balatonalmadi Varos Onkorményzata tulajdonat képez6 eszkozlista

4. Balatonalmadi Kistérségi Egészségiigyi Kozpont Non-profit Kft. tulajdonat képezd
eszkozlista

5. Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont miikddési engedély

6. Hazirend

7. Téritési Dij Szabalyzat
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Balatonalmadi Rendelbintézet
8220 Balatonalmadi, Pet6fi Sandor u. 2-4.

Héazirend

A jarébeteg-szakellatas a beteg folyamatos ellatdsat, gondozéasat végzd orvos beutaldsa vagy a
beteg jelentkezése alapjan egyszeri, ill. alkalomszer(i egészségiigyi ellatds, tovabba fekvibeteg-
ellatast nem igénylé kronikus betegség esetén a folyamatos szakorvosi gondozast jelenti. A
tevékenység zavartalan tizemeltetése érdekében a hazirendben foglaltak betartdsa a dolgozokra
és az ellatast igénybe vevékre egyarant kotelezd.

Az intézmény
e Nyitvatartdsi rendje:

hétfotél - csiitoértokig 7:00 —19:00
pénteken 7:00 —13:00
hétvégén és tinnepnapokon zarva

e (Cime: 8220 Balatonalmdadi Pet6fi Sdndor u. 2-4.

e Nyitvatartasi id6ben elérhetd telefonszdma: +36 88 599-900

Rendelések idotartama

A rendelési id6k és a rendelést végzék neve a helyiségek ajtajan, tovabba megtalalhaté az
intézet honlapjan, a www.egeszseghaz.balatonalmadi.hu cimen.

A haziorvosok, gyermekorvosok és fogorvosok rendelési idejérdl a haziorvosi rendelSkben,
valamint a szakrendel$ honlapjan tajékozodhatnak.

A dolgozokra vonatkozé szabalyok

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban és az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
munkatéarsak kotelesek a szdmukra el6irt munkaid6ben pontosan, munkéra kész allapotban,
véddruhaban megjelenni.

A munkavégzés ideje alatt a munkakorre el8irt védéfelszerelés viselése kotelezd. A dolgozok
kételesek munkahelyiiket még idGszakos tivollét esetén is bezéarni. Az esetleges személyzet
nélkiil és nyitva maradt rendeléseken 16v6 értéktargyakért — a rendeld tulajdonat képezék
esetében is — a rendelSben dolgoz6 munkatérsak anyagi és fegyelmi felel6sséggel tartoznak.
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A szakrendelések igénybevétele

Javasoljuk, hogy a szakrendelések igénybevétele el6tt tdjékozodjanak az adott szakrendelés
miikodési rendjérdl, illetve az igénybevétel modjardl, kiilonds tekintettel a rendelési idore,
beutald és eldjegyzés sziikségességére.
Téajékozodasi lehetségek:
interneten a www.egeszseghaz.balatonalmadi.hu honlapon, vagy személyesen az intézmény
recepciojan.
A kozfinanszirozott szakellatasok igénybevételéhez a kovetkez6 okmanyok szikségesek:

e személyi igazolvany,

e lakcimkartya,

e TAJ-kértya,

o kiilfoldi allampolgarok esetén tutlevél (amennyiben van, eurdpai egészségbiztositasi

kartya — EUCARD/EHIC).

Csak beutaldval vehet6k igénybe a kovetkezd szakrendelések:
belgydgydszat, rontgen-ultrahang, reumatologia, fizikoterdpia, gydgytorna, laboratorium,
neurologia.

Minden szakrendelés id6pontkételes, idépontok a recepcion vagy az adott szakrendelésen
kérhet6ek.

Allatok behozatala az intézmény épiiletébe

Az intézmény terliletére — a vakvezet6 kutya kivételével — allatot behozni tilos!

A betegek vizsgalatra/kezelésre jelentkezése

Vizsgalatra jelentkezés a személyi igazolvany, lakcimkartya és a TAJ kartya, valamint, a
beutald kdteles rendelések esetén, a beutald bemutatisaval torténik a betegiranyité pultnal.
Elektronikus beutalok esetén annak meglétét a betegiranyitok ellendrzik.

A nyitvatartasi id6 betartasatol eltérni csak indokolt esetben lehet.

A stirgsségi esetek kivételével csak megfeleld testi higiénés allapotban megjelend pacienseket
tudunk ellatni. A kezelésekhez a paciensek aktiv részvétele szikséges, ezért az alkoholos
befolyasoltsag alatt 4116 betegek ellatasat nem tudjuk vallalni.

A kezelésre jelentkezdk behivasa a kezelés természetétdl fliggben, és/vagy az el6jegyzés szerint
torténik, kivéve az akut ellatast igényl6 betegeket.

Kiilfsldi allampolgarok és magyar biztositassal nem rendelkezdk felvétele

Kilfoldi allampolgarok téritésmentes ellatasa érvényes eurdpai egészségbiztositasi kartya —
(EUCARD/EHIC), illetve az egyes orszagokkal kotott egyezmények alapjan torténik.
Amennyiben a kiilfoldi allampolgar a Magyarorszagon érvényes biztositasi jogviszonyat nem
tudja igazolni, vagy nem igényel akut, vagy sirget6 egészségigyi -ellatast, tgy
szolgaltatasainkat térités ellenében veheti igénybe.
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Jogviszony lekérdezés az ellatast megelézoen

A 217/1997. (XII. 1.) Korméanyrendelet vonatkozo bekezdésének értelmében Egészségiigyi
Szolgaltatd koteles az egészségligyi szolgaltatds megkezdése el6tt ellendrizni a hozza fordul6
paciensek egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagat. A lekérdezés eredményeként az
alabbi lehetséges valaszok fordulhatnak elé:

o ZOLD —TAJ érvényes, jogviszonya rendezett jelzést

e PIROS — TAJ érvényes, jogviszonya rendezetlen jelzés;

o KEK - TAJ kiilfldon biztositott, a TAJ atmenetileg érvénytelen jelzés. Az dtmenetileg
érvénytelen TAJ szammal rendelkezd - kiilfoldon biztositott - személyek esetében
kézfinanszirozott egészségligyi ellatast TAJ-ra nem vehetnek igénybe. Kiilfoldi
biztositd éltal kiadott, érvényes Eurdpai Unids egészségbiztositasi kartyara orvosilag
sziikséges ellatas nyujthato téritésmentesen.

o BARNA - TAJ egyéb okbol érvénytelen jelzés. Ebben az esetben az egészségligyi
szolgaltatasok csak térités mellett vehetSk igénybe.

o SARGA - TAJ érvényes, de korlatozott egészségligyi szolgaltatasokra jogosult.

A jogviszony lekérdezésrdl bovebb informécidé az alabbi oldalon érthetd el:

https://neak.gov.hu/felso_menu/lakossagnak/ellatas magyarorszagon/jogosultsag az ellata
sra/ellatasra_jogosultsag igazolasa

Amennyiben a paciens rajta kiviilalld ok miatt nem tudja igazolni biztositasi jogviszonyat, gy
ellatasa utdn két héten belill az érvényes TAJ kartya bemutatasa sziikséges.

Betegek virakozasa

Az intézményben kelld szamu il6hely, valamint minden emeleten nemek szerinti és
akadalymentesitett WC helyiség all a betegek rendelkezésre.

Kérjiik betegeinket, hogy mobiltelefonjaikat oly modon hasznéljak, hogy a szakrendeléseket,
illetve betegtarsaikat ne zavarjak!

Az orvosi rendeldkben az étkezés mind a betegek, mind a személyzet szamara tilos.

A betegek ¢s a dolgozdk az épiilet egész teriiletén gondosan tligyeljenek a tisztasdgra, valamint
a berendezési targyak épségére.

Az intézményben lift lizemel. A liftet a betegek 6ndalldan, sajat feleldsségre hasznalhatjak.

Takaritas

Rendszeres, napi takaritds munkanapokon 18 6ratol torténik.
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A betegek jogai

o Az egészségligyi ellatdshoz valo jog: Minden betegnek joga van az egészségi allapota éltal
indokolt, megfeleld, folyamatosan hozzaférheté és az egyenld bandasmod kdvetelményének
megfelel6 egészségligyi ellatashoz.

e Az emberi méltosdghoz vald jog: Az egészségligyi ellatas soran a beteg emberi méltosagat
tiszteletben kell tartani, a beteget jogainak gyakorlasiban csak indokolt ideig, médon és
meértékben lehet korlatozni.

e A tijékoztatashoz vald jog: A betegnek joga van az egészségligyi allapotaval, valamint a
gyogykezelésével osszefliggd teljes kortl, részletes felvilagositasra. Amennyiben az ellatas
téritéskoteles, a betegnek joga van arra, hogy fizetési kotelezettségéro! tajékoztassak.

e Az onrendelkezéshez vald jog: A beteg szabadon dontheti el, hogy kivan-e egészségiigyi
ellatast igénybe venni, illetve annak soran mely beavatkozasok elvégzésébe egyezik bele,
melyeket utasit vissza.

e Az cllatds visszautasitdsanak joga: A cselekviképes beteget megilleti az ellatas
visszautasitdsanak joga kivéve, ha annak elmaraddsa masok életét, testi épségét
veszélyeztetné.

e Az egészségligyi dokumentacié megismerésének joga: Az egészségligyl dokumentacidval
az egészségligyi szolgaltatd, a benne 1év6 adattal a beteg rendelkezik. A beteg jogosult a
gyogykezelésével Osszefliggd adatainak kezelésér6l tajékoztatast kapni, illetve a ra
vonatkozé egészségligyi adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumenticioba
betekinteni, valamint ezekr6] sajat koltségére masolatot kapni. A beteg, ha azt ugy itéli
meg, az altala pontatlannak, hidanyosnak vélt egészségligyi dokumentdcié kijavitasat,
kiegészitését kezdeményezheti.

e Az orvosi titoktartishoz vald jog: A beteg egészségiigyi ellatasaban részt vevd személyek
a betegrél az ellatds soran tudomasukra jutott egeészségiigyi és személyes adatokat
bizalmasan kotelesek kezelni. A betegnek emellett joga van barmely személyt megnevezni,
akit egészségiigyi allapota alakuldsarol értesithetnek, illetve joga van barmely személyt
ebbdl kizarni.

Betegjogok érvényesitése: panasz, illetve észrevételi lehetoség

A betegek a 2001. évi CVIL torvényben foglalt betegjogok érvényesitését, az ellatassal
kapcsolatos panaszaik kivizsgalasat kérhetik az intézmény igazgatdjanal, vagy kozvetleniil a
betegjogi képvisel6tél. A betegjogi képviselé neve, valamint tgyfélfogadasi rendje az
intézmény tobb helyén kifiiggesztésre keriilt.

A betegek észrevételeiket elmondhatjdk kozvetlenil az ellatdsukat végzd orvosnak,
asszisztensnek. Amennyiben nem élnek ezzel a lehetOséggel, irasban fordulhatnak az intézet
igazgatojahoz.

A betegek kotelezettségei
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A beteg koteles az egészségiigyi szolgéltatds igénybevételekor betartani az erre vonatkozo

jogszabélyokat és az egészségligyi szolgaltatd miikodési rendjét.
A beteg az egészségligyi dolgozdkkal az alabbiakban kételes egyiittmiikodni:

tajékoztatja Oket:

¢ minden olyan informéciérél , ami sziikséges a koérisme megallapitishoz, kezelési terv
elkészitéséhez (pl.: korabbi betegségekrdl, gydgykezelésekrdl, stb.),

e kiilondsen a fert6z6 betegségekrél, foglalkozas végzését kizaré megbetegedésekrdl és
allapotokrél,

e az egészségiigyi ellatasat érintd, kordbban tett jognyilatkozatairdl,
betartja:

o a tolikk kapott, gydgykezelésével dsszefiiggd rendelkezéseket,

o a gyogyintézet hazirend;jét,
koteles:

e ajogszabalyban el6irt adatait, hitelt érdemléen igazolni: TAJ kartya, lakcim kartya-és
egy fényképes igazolvany bemutatdsa sziikséges a bejelentkezéskor

* abeteg koteles kulturdlt médon viselkedni, zajongédssal nem zavarni a rendelést

e a rendelSben vald tartozkodasa alatt kérjik a mobil telefon kikapcsolasat, vagy
lenémitasat.

Dohidnyzasra vonatkozoé szabalyok

Az intézmény teljes teriiletén tilos a dohanyzas mind épiileten beliil, mind a szabad 1égtérben.

Egyéb rendelkezések

Az intézmény érvényes mikodési engedéllyel- és az egészségligyi szolgaltatdsokra kotott
feleldsségbiztositassal rendelkezik.

Az egészségiigyi szolgalat telephelyein kereskedelmi tevékenységet végezni, a betegekrél
adatokat gylijteni vagy kozvélemény kutatast folytatni csak az intézet vezetSjének irasbeli
engedélyével lehet.

Intézmény épiiletének zaras el6tti személyi biztonsagi atvizsgilisa

A betegforgalom el6tt nyitva 4llé valamennyi helyiséget is —személyi biztonsagi szempontbol
napi rendszerességgel, a napi mikodés befejezése utan, illetve zaras el6tti atvizsgalasat — a
recepcion dolgozé munkatarsak, valamint a takaritd személyzet végzi.
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I. Bevezetés

A Balatonalmadi Jaras lakossiga szamara a Balatonalmadi Rendel8intézet (a tovabbiakban:
Rendeldintézet) a Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezel6 (tovabbiakban NEAK) altal
finanszirozott egészségligyi ellatas mellett a szabad kapacitds terhére az Rendel6intézetben

téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségligyi szolgaltatast is biztosit.

A téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségligyi szolgaltatasok téritési dijardl sz616
284/1997. (X11.23.) Kormanyrendelet 1.§ (6) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
Rendeldintézet a sajat hataskorében megallapithato téritési dijak nyilvanossagra hozatalanak és
befizetésének rendjét, valamint a Rendeldintézet altal megallapitott téritési dij mérséklésére,
illetve elengedésére vonatkoz6 rendelkezéseket jelen Téritési Szabalyzatban (tovabbiakban

Szabalyzat) rogziti.

Ennek keretében a Szabalyzat rogziti:

e a RendelGintézet altal nyujtott, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
(tovabbiakban NEAK) részér6]l nem finanszirozott egészségligyi ellatasokért, illetve
egészségiigyi és nem egészségligyi szolgaltatasokért az igénybe vevd altal fizetendd

dijakat, téritéseket, illetve a dijak és téritések mértékének megallapitasi rendjét,

A teritést dij ellenében igénybe veheté szolgaltatisok jegyzékét és téritési dijat a betegek

szamdra hozzaférhetd modon nyilvanossagra kell hozni.

I. Jogszabalyi hattér
A Szabalyzatban foglaltak hatterét az alabbi jogszabalyok képezik:

—> a kotelezd egészségbiztositds ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIIL térvény és a
végrehajtasara kiadott 217/1997. (XIL 1.) Kormanyrendelet,

—> az egeészsegligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.),

— 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok

kezelésérdl és védelmérol,



— 284/1997. (XI1.23.) Kormanyrendelet a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes
egészségligyi szolgaltatasokrol téritési dijarol,

— 43/1999. (I1L.3.) Kormanyrendelet — az  egészségligyi szolgaltatasok
Egészségbiztositisi Alapbdl torténd finanszirozasanak részletes szabalyairol,

— 9/1993. (IV. 2.) NM rendelet az egészségligyi szakellatds tdrsadalombiztositasi
finanszirozasanak egyes kérdéseirdl,

— 52/2006. (X11.28.) EiiM rendelet a siirgds sziikség korébe tartozd egyes egészségligyi
szolgéltatasokrél (1. sz. melléklet).,

— 87/2004. (X.04.) EszCsM rendelet a Magyar Koztarsasag teriiletén tartézkodo,
egészségligyi szolgaltatdsra a tarsadalombiztositas keretében nem jogosult személyek
egészségligyi ellatasanak egyes szabalyairol,

— 340/2013. (IX. 25.) Korm. rendelet a kiilfoldon torténd gydgykezelések részletes
szabalyairol,

— az Burdpai Parlament és a Tandcs 2011/24/EU irdnyelve a hataron atnyulé egészségligyi

ellatasra vonatkozo betegjogok érvényesitésérol.

II. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed valamennyi, a Rendeldintézet altal alkalmazotti, illetve az
RendelSintézettel egyéb jogviszonyban allo, szerz4dott természetes személyre, illetve
gazdalkodo szervezet altal foglalkoztatott személyre, aki(k) a Szabalyzatban meghatarozott
téritési dij ellenében végzendd tevékenységet, szolgaltatast végez(nek). Mindezen személyek a
Szabalyzatban foglaltak szerint kételesek eljarni, a tevékenységet végezni, valamint annak

dokumentélasat és bizonylatolasat végrehajtani.

HI. Téritési dij megfizetésére kotelezettek kore

a.) Téritési dijat koteles fizetni - allampolgarsagtol fiiggetleniill - minden olyan
természetes személy, aki a NEAK finanszirozott ellitisra valé jogosultsigat érvényes

TAJ kartyaval nem tudja igazolni.

Az egészségiigyi szolgaltatds igénybevétele elbtt kotelez6 bemutatni a TAJ-t igazolo hatosagi
igazolvanyt, és 14. év feletti beteg esetén az érvényes személyazonossdg megallapitasara

alkalmas igazolvanyt is.



A Rendel6intézet minden alkalommal online ellenérzi, hogy a beteg szerepel-e az
egészségbiztositonal a jogosultakrdl vezetett nyilvantartasban.
A jogviszony-ellenérzés soran a rendszer a kovetkezd jelzéseket adhatja a szolgaltatonak a
jogviszonnyal dsszefliggésben:
»ZOLD limpa' - TAJ érvényes, jogviszonya rendezett,
- ez esetben téritési dijat nem kell fizetni
- 10gzitése a klinikai rendszerben ,,1”-es téritési kategdriaval torténik
»PIROS lampa” - TAJ érvényes, jogviszonya rendezetlen,
- ez esetben téritési dijat nem kell fizetni
- rdgzitése a klinikai rendszerben ,,1”-es téritési kategoridval torténik
A jogviszony rendezetlensége esetén az egészségligyi szolgaltatd nem tagadhatja meg az ellatés
elvégzeését, azonban az ellatottnak jogviszonya rendezése ¢érdekében az illetékes
kormanyhivatalhoz kell fordulnia.
~KEK lampa” - Kiilf6ldon biztositott, a TAJ dtmenetileg érvénytelen,
- ez esetben az ellatés téritési dijkoteles
- rogzitése a klinikai rendszerben ,,4”-es téritési kategoriaval torténik
A TAJ atmenetileg érvénytelenitésre keriilt, mert azt jelentették be az egészségbiztositohoz,
hogy kiilfoldon 1étesitett biztositasi jogviszonyt.
»BARNA lampa” - TAJ egyéb okbdl érvénytelen,
- ez esetben az ellatas téritési dijkoteles
- r0gzitése a klinikai rendszerben ,,4”-es téritési kategoriaval torténik
A TAJ érvényességeének rendezését az ellatott az illetékes kormanyhivatalnal kezdeményezheti.
»SARGA limpa” - TAJ érvényes, de korlatozott egészségiigyi szolgaltatasokra
jogosult,
- ez esetben téritési dijat slirg6sségi ellatas esetén nem kell fizetni
- rOgzitése a klinikai rendszerben ,,1”-es téritési kategdridval torténik
- nem slirgdsségi ellatas esetén az ellatas téritési dij kotelezett
- rdgzitése a klinikai rendszerben ,,4”-es téritési kategoriaval torténik
A korlatozott egészségligyi szolgaltatasokra kotott egészségbiztositasi megallapodas a
megkotését kovetd elsd honaptdl a 24. honapig a megallapodés csak a siirgésségi ellatas
igénybevételére jogosit. A beteg nem jogosult fogaszati ellatasra, kiilfoldi gyogykezelésre,

illetve a transzplantacids varolistara sem kertilhet fel.



b.) Az ellatas kiilfoldi egészségbiztositas terhére valé jogosultsigat érvényes Eurdpai
Kgészségbiztositasi Kartyaval, ideiglenes Kartyahelyettesité Nyomtatvannyal, vagy S2
/ E112 nyomtatvannyal nem tudja igazolni.

Az alabbi tagallamok allampolgarai, biztositottjai vehetnek igénybe orvosilag sziikséges

ellatast Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyaval:

Ausztria, Bulgaria, Belgium, Ciprus, Csehorszag, Dania, Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag,

Finnorszdg, Franciaorszag, Gorogorszag, Horvatorszdg, Hollandia, frorszag, Izland,

Lengyelorszag, Lettorszag, Liechtenstein, Litvania, Luxemburg, Malta, Németorszag,

Norvégia, Olaszorszag, Portugalia, Romania, Spanyolorszag, Svéjc, Svédorszag, Szlovakia,

Szlovénia

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya tartalma:

1. mez0: vezetéknév

mezd: utdnevek

mezd: szliletési 1d6 (nap/honap/év)

mezd: tarsadalombiztositisi azonositd szam

. mezd: a kibocsatd intézmény azonositd szama és betiijele

. mez0: kéartyaazonositd szdm (az adott kartya sorszama)

N o v oA e

mez0: a kartya érvényességének utolsé napja - az ellatas a 9. mezdben jelzett

id6ponttol az EU-Kértya alapjan nem nyujthatd.

Figyelem! Az EurOpai Bizottsig hatdrozata alapjan csak olyan Eurdpai Egészségbiztositdsi
Kartya hasznalhato ellatas igénybe vételére vald jogosultsag igazolasaként, amelyen minden
fentiekben felsorolt mez6 SZEMMEL OLVASHATO FORMATUMBAN hianytalanul
kitoltésre keriilt.

A csillagozott, vagy mas helyettesitd karakterrel feltoltott mezdket tartalmazo kartya NEM
ERVENYES Eurépai Bgészségbiztositasi Kartya!

Ilyen kartya felmutatdsa esetén az egészségiigyi ellatast fizetSkotelezettként kell nyujtani,
illetve vény irds esetén a vényen szereplé TAJ, ENY valamint EU mez06ket tiresen kell hagyni,
¢és a felirt gyogyszer/gydgyaszati segédeszkoz/gyogyaszati ellatas csak artamogatas nélkiil,

teljes aron rendelhet6 el.

Kartyahelyettesité Nyomtatvany:
Amennyiben az Eur6pai Egészségbiztositasi Kartya kiaddsa valamilyen okbdl, atmenetileg nem

lehetséges, az illetékes egészségbiztositasi intézmény Gn. Kartyahelyettesité Nyomtatvanyt ad

6



ki. A Kartyahelyettesité Nyomtatvany alkalmazéasara, valamint a nyomtatvannyal kapcsolatos
nyelvhasznalatra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint az Eurdpai Egészségbiztositasi

Kartya esetében.

Az Eurépai Egészségbiztositasi Kartyaval igénybe vehetd ellitasok kore:

A fenti - érvényes - igazoldsokkal Magyarorszagon a kiilfoldi egészségbiztositds terhére
vehetSk igénybe azok az egészségligyi szolgaltatasok, amelyek a magyarorszagi atmeneti
tartozkodas soran, orvosilag sziikségessé valnak.

Ennek megfeleléen a kiilfoldi biztositott az Eurépai Egészségbiztositasi Kartyaval (vagy
Kartyahelyettesit6 Nyomtatvannyal) kozvetleniil a magyar egészségbiztositassal szerz8déses
kapcsolatban 4lld egészségiigyi szolgaltatohoz fordul, akinek az Eurdpai Egészségbiztositasi
Kartya / Kartyahelyettesitd Nyomtatvany alapjan gy kell ellatnia a kiilf6ldi biztositottat,
mintha magyar biztositott lenne.

Az érvényes Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyat / Kartyahelyettesité Nyomtatvanyt bemutatd
kiilfoldi biztositassal rendelkezd beteg részére kotelezéen nytjtandok a sziikséges ellatasok, az
ellatds koltségeinek megtéritésére a beteg nem kotelezhets. Az orvosi sziikségesség
fennallasarol elsédlegesen - a kortilmények mérlegelésével - a kezelGorvos dont. Orvosilag
sziikségesnek azonban nem csak az azonnal nytijtandé szolgaltatasok mingstilhetnek. Orvosilag
sziikséges ellatasnak mindsiil minden olyan ellatas, amely nem halaszthat6 a masik tagallamba
torténd visszatérésig. Amennyiben az igényelt ellatast - a beteg allapotdra vald tekintettel - nem
feltétleniil sziikséges révid id6n beliil nytjtani, a szolgaltatonak figyelembe kell vennie, hogy
az illet6 személy milyen hosszt id6t kivan Magyarorszagon tdlteni. Amennyiben az illetd
személy nem rendelkezik EGT allampolgarok részére kiadott tartdzkodasi engedéllyel
(tartozkodasi kartya/regisztracios igazolds), csak azon szolgaltatdasok nydjtandok, amelyek 3
honapon beliill feltétlentil sziikségessé valnak. Egyéb esetekben a tartozkodasi
kartya/regisztracidos igazolds, illetve az igazolas (Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya)
érvényességenek lejartat kell figyelembe venni.

Az Burdpai Bizottsag hatarozatai értelmében atmeneti magyarorszagi tartozkodas sordn az
alabbi ellatasokat minden esetben az Eurépai Egészségbiztositisi Kartya alapjan nyujtandé

sziikséges ellatasnak kell minGsiteni:
- dializis
- oxigénterapia

- specialis asztmakezelés



- kemoterapia

~  szilés, a sziiléshez és anyasaghoz kapcsolodo ellatasok.

Megjegyzés: az EGT ill. svajci biztositott Magyarorszdgon sziiletett gyermeke részére a
sziikséges ellatasok a sziilést kdvetd 3. honapig az anya Eurdpai Egészségbiztositasi Kartyaja
alapjdn nyGjtandék, az ellatdsokat az Eurdpai Egészségbiztositisi Kartya adataival kell
jelenteni.

Az Burdpai Egészségbiztositasi Kartya nem hasznalhaté fel akkor, ha a biztositott valamilyen
egészségligyi szolgaltatas igénybevételének céljabdl utazott Magyarorszagra.

Ervényes Eurépai Egészségbiztositasi Kartyaval, vagy Kartyahelyettesité Nyomtatvannyal
rendelkez6 beteg orvosilag sziikséges ellatasa esetén a klinikai rendszerben ,,E” téritési
kategoria rogzitése sziikséges, az ellatasért téritési dij nem kérhet6. Tovabba a klinikai
rendszerben rogziteni kell az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya adatait.

Ervényes Burdpai Egészségbiztositasi Kartyaval, vagy Kartyahelyettesité Nyomtatvannyal
rendelkez6 beteg orvosilag nem sziikséges ellatdsa esetén, vagy nem érvényes (pl. csillagos
kartya, vagy lejart kartya) dokumentum, vagy hidnyz6 dokumentum esetében a klinikai
rendszerben ,,4” -es téritési kategéria rogzitése sziikséges, az ellatas téritési dij megfizetése

ellenében nyujthato.

S2 vagy El12 nyomtatvany - tervezett ellatas:

A szocidlis biztonsdgi koordinacidos rendeletek alapjan az Eurdpai Gazdasigi Térség
tagallamainak allampolgarai €s a svéjci dllampolgarok, valamint az ezen allamokban biztositott
személyek egészségbiztositojuk engedélye alapjan jogosultak maés tagéllamban tervezetten
egeészségligyi szolgaltatast igénybe venni.

Az El12 vagy S2 jelii egészségligyi szolgéltatasra jelentkezé személy a nyomtatvanyon
megjelolt szolgaltatd (amennyiben meg van jelolve), illetve ellatds esetében ugyanolyan
feltételek mellett jogosult az igénybevételre a tarsadalombiztositoval szerz6dott egészségligyi
szolgaltaténdl, mint a magyar biztositottak. Amennyiben a nyomtatvanyon sem szolgaltatd, sem
konkrét ellatds nincs megjeldlve, az érvényességi id6n beliil barmilyen egészségbiztositasi
szolgaltatas nydjthato a jogosult részére. A nyomtatvanyt az Eur6pai Gazdasagi Térség minden
tagallama sajat hivatalos nyelvén llitja ki. Az S2 vagy El12 jelli nyomtatvany funkciojat

tekintve nem mas, mint a kiilfo1di biztosito altal kiallitott koltségatvallalast tanusitd igazolas.



Az orvosilag szlkséges akut ellatast kovetSen hosszantartd kezelést (pl. gydgytorna,
fizikoterapia), tervezett rehabilitacidt, kronikus ellatdst S2 vagy Ell12 nyomtatvany
bemutatasaval lehet igénybe venni. Ennek hianyaban az ellatas térités koteles.

Ervényes S2 vagy El12 nyomtatvany bemutatdsa esetén a klinikai rendszerben torténd rogzités

B téritést kategoriaval torténik.

c.) Az elliatdsra valo jogosultsigat egészségiigyi egyezmények alapjin nem tudja igazolni.

Orosz, ukran, maceddn, koszovoéi allampolgarok ellatasa

Az orosz, ukran, macedon és koszovoi allampolgarok dtmeneti magyarorszagi tartézkodasuk
alatt stirgdsségi ellatdsokra jogosultak a tdrsadalombiztositéval szerz6dott egészségligyi
szolgaltatonal. A siirgbsségi ellatisokat utlevél felmutatdsdval vehetik igénybe. Az ellatas
koltségeit a magyar koézfinanszirozott szolgiltatd teljesitményjelentése alapjan a NEAK
elzetesen megtériti. A teljesitményjelentés ,,3”-as téritési kategoria megjeldlésével torténik,
téritési dij nem kérhetd.

Nem stirg6sségi ellatds esetén, vagy érvényes utlevél hidnyaban az ellatas téritési dij koteles, a

klinikai rendszerben a rogzités ,,4”-es téritési kategoridval torténik.

Albén, bosnyak, montenegrdi, és szerbiai biztositottak ellatasa

A bosnyak, montenegroi, és szerbiai biztositottak dtmeneti magyarorszagi tartdzkodasuk alatt
stirgOsségi  ellatdsokra jogosultak a tarsadalombiztositoval szerz6dott egészségligyi
szolgéltatonal. A slirg6sségi ellatasokat az alban biztositottak AL/HU 111, a bosnyak
biztositottak a BH/HU111 nyomtatvannyal, a montenegréi biztositottak a CG/HUI111
nyomtatvannyal, a szerbiai biztositottak az SRB/HUN 111 nyomtatvannyal vehetik igénybe.
Mind a bosnydk, mind a montenegrdi, és szerbiai biztositottak tervezetten is igénybe vehetnek
ellatast Magyarorszagon, amennyiben rendelkeznek BH/HU112, ill. CG/HU112, valamint
SRB/HUN 112 nyomtatvannyal.

Ervényes nyomtatvany bemutatésa esetén a klinikai rendszerben torténd rogzités ,,E” téritési

kategoriaval torténik, téritési dij nem kérhet6.



Ervényes nyomtatvény hianyaban, vagy érvényes AL/HU 111, BH/HU111, CG/HUI111,
SRB/HUN 111 nyomtatvany birtokaban igénybe vett nem slirg6sségi ellatas esetén téritési dij
megfizetése szitkséges, a klinikai rendszerben a r6gzités ,,4”-es téritési kategdridval térténik.

Tovabbi hatdlyos egészségiigyi egyiittmiikodési egyezmények alapjan az alabbi orszagok

allampolgarai részestilhetnek téritési dij mentes ellatasban:

Angola, Kuvait, Mongolia, Kuba, Jordania, Irak, Koreai Népi Demokratikus

Koztarsasdg biztositottak ellatasa

Az egészségligyi egylttmlikodési egyezmények alapjan ezen allamok allampolgéarait a
tarsadalombiztositoval szerz6dott egészségligyi szolgaltatd ingyenes egészségligyi ellatdsban
részesiti heveny megbetegedés vagy halaszthatatlan orvosi beavatkozast igényld helyzet esetén.
Az ellatdsra vald jogosultsagot az érintett allampolgarok utlevéllel tudjak igazolni. A
teljesitményjelentés ,,3”-as téritési kategdria megjelolésével torténik, téritési dij nem kérhetd.
Ha heveny megbetegedés vagy halaszthatatlan orvosi beavatkozast igénylé helyzet nem all
fenn, vagy a beteg érvényes utlevelet bemutatni nem tud, az ellatas téritési dijkoteles, a klinikai
rendszerben a rogzités ,,4”-es téritési kategdriaval torténik.

NEAK finanszirozott ellatdst nem a hatalyos jogszabalyokban rogzitett eljarasi rend szerint
vesz igénybe (pl. beutalo koteles ellatast érvényes beutalo nélkil; az ellatast a
tarsadalombiztositds Aaltal finanszirozott szolgaltatdsra beutaldsra nem jogosult orvos
beutalojaval veszi igénybe), vagy

olyan szolgaltatast vesz igénybe, melyet hatalyos jogszabaly alapjan csak téritési dij
megfizetése mellett tesz lehetéveé.

A 2011/24/EU irdnyelv alapjan az Eurdpai Unid maés tagallamainak betegei Magyarorszagon
tervezetten hataron atnytlo egészségiigyi ellatast vesznek igénybe.

A siirgds sziikség korébe tartozd, illetve az életet veszélyeztetd allapotok és betegségek listajat

az 52/2006. (XII. 28.) EiiM rendelet tartalmazza (1. sz. melléklet)

A téritési dij megfizetésének szabalya

Ha a beteg az ellatas kezdetekor nem tudja igazolni az ellatisra vald jogosultsagat —a IV. pont
a-c) alapjan -, illetve , illetve a IV.d) szerint fizet§ betegként kell kezelni, és tajékoztatni kell a

varhat6 koltségekrol.
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A szolgaltatas megkezdése elott fizetendo dsszeg

A téritési dij fizetésére kotelezett személy a szolgaltatds megkezdése elétt a tovabbiakban
részletezettek szerint koteles a szolgaltatas fedezetét, vagy annak egy részét elore megfizetni az
Rendeldintézet részére, a stirgds szitkség (1. sz. melléklet) esetét kivéve.

A szolgaltatas igénybevétele el6tt kotelezben fizetendd Osszeg 20 000 Ft, mely Osszeg a
rendelkezésre allast tartalmazza, vissza nem téritendé.

Az ellatds minden esetben kizardlag akkor kezdheté meg (kivéve a stirgls sziikség esetét), ha a
beteg a jelen Szabalyzat alapjan meghatarozott 6sszeget az Rendeldintézet részére befizette, a
befizetés megtorténtérdl a kezelSorvos meggy6z6dott.

Stirg0s sziikség esetén a beteg ellatasat el kell végezni, de a beteg elengedése el6tt a téritési

dijat meg kell fizettetni.

Utdlagos fizetés lehetosége

Téritési dij ellenében igénybe vehetd ellatis esetén nincs lehetéség biztositd altali utolagos
fizetésre, ezen ellatasokat minden esetben a betegnek kell megtéritenie. A beteg az
Rendeldintézettdl kapott szamla és betegdokumentacié alapjan rendezheti a biztositéjaval az

ellatas koltségeinek megtéritését.

Szamla kiallitasa

A szolgaltatas teljesitése utin az igénybe vevo részére szamlat kell kiadni, mely tartalmazza a
rendelkezésre allas dijat, az igénybe vett szolgaltatas(oka)t, az az(ok)ért fizetendd
forintdsszeget (IX. pont alapjan), melyb6l levonasra keriil a szolgaltatas igénybevétele el6tt mar
befizetett Gsszeg.

A beteg ellatasahoz kapcsoloddan az orvosszakmai adatok valddisagaért és teljeskoriiségéért a

kezelGorvos felelds. A szamla Gsszege ezen adatokon alapszik.

Betegdokumentacio Ataddsa

Ambulans lap, recept, leletmasolat csak a teljes téritési dij befizetése utan adhato ki a beteg

részére.

Szamla kiegyenlitése el6tti tavozas esete
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Amennyiben a téritési dij fizetésére kotelezett az Rendeldintézetbdl az ellatas befejezése és a
szamla kiegyenlitése el6tt tavozik, illetve eszméletlen allapotban, vagy cselekvéképtelen
allapotban keriil mas intézménybe athelyezésre, és a helyszinen nem tartézkodik hozzatartozo,
meghatalmazott, térvényes képvisel§ stb., akkor az igazolé dokumentumot - tovabbi
intézkedésre, a téritési dij behajtasara - az ellatast nyujtod szakrendelés vezet$ asszisztense az

igazgaté részére eljuttatja.

A téritési dij befizetésének helye
A befizetés készpénzben a pénzkezel6 helyeken torténhet.

Bankkartyas fizetésre nincs lehetfség.
IV. A szamlazas altalanos szabalyai

Az egészségiigyi szolgaltatisok téritési dijait a Szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A szolgaltatas megkezdése el6tt 20 000 Ft befizetése sziikséges, mely a rendelkezésre allas

dija, vissza nem térithetd befizetés. Amennyiben a befizetés nem torténik meg, a beteg ellatasat

meg kell tagadni (kivéve a stirgls sziikség esetét).

A téritési dij fizetésére kotelezett személy részére az ellatids befejezésével egyidejiileg a

végleges szamlat kell atadni az ellatas teljes koltségérdl, mely alapjan a szdmla kiegyenlitése a

beteg intézményiinkb6l vald tavozasa el6tt kotelezd. A végleges szamla tartalmazza a

rendelkezésre allas dijat, valamint a szakrendelésen elvégzett beavatkozasok, az igénybe vett

szolgaltatasok téritési dijait is.

Nem egészségiigyi szolgaltatasok téritési dijai:

Jardbeteg ambulans lap-, leletmasolat kiadéasa: 1-10 oldal 5 000 Ft+ AFA
minden tovabbi oldal 200 Ft+ AFA

V. A téritési dij felhasznalasa

A téritési dij a Balatonalmadi Rendel8intézet sajat bevételét képezi.
Balatonalmadi, 2024. junius 25.

dr. Németh Ilona
igazgato
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1. sz. melléklet

A siirgds sziikség korébe tartozo, illetve az életet veszélyezteto

dllapotok és betegségek
52/2006. (X1I. 28.) EiiM rendelet melléklete

o Fletet veszélyeztetd, vagy maradandd egészségkirosodas veszélyével jard (kiilsé vagy
belsd) vérzés

o Atmeneti keringés- és/vagy 1égzésledlldssal jaré allapotok (PL. embélia, Adams-Stokes-
Morgagni szindroma, syncope, fulladasok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok, klinikai
halal allapota)

o Fletveszélyes endokrin- és anyagesere allapotok, a folyadék- és ion- héztartds
életveszélyes zavarai

o Kozponti idegrendszeri kompresszid veszélyével jard kérképek (Pl. agyddéma, fejfajas,
szédllés, tumor, gyulladas, fejlédési rendellenesség, trauma)

e EBszméletlen allapotok

o Status epilepticus és tiineti gércsrohamok

o Hirtelen fellépd lataszavar, latasvesziés, ,,voros szem”, szemsérilés

e Szepszis

e Magas halalozasu, vagy stlyos szovédmények kialakulasanak veszélyével jaro hirtelen
fellépo, vagy progrediald, nem-sebészeti betegségek és érkatasztrofak ellatasa

o Sziilés, korasziilés, lepénylevalas, sulyos terhességi toxémia, eclampsia Ujsziilott
ellatasa, akut n6gydgyaszati vérzés

e Sokk megel6z6 és sokkos allapotok, életveszélyes allergias és anaphylaxias allapotok,
szisztémas és poliszisztémas autoimmun betegségek krizis-allapotai

e Az immunrendszer fokozott, vagy koros miikodésén, illetve a csontvel6i vérsejtképzés
elégtelenségén alapuld heveny vérsejthidny-allapot

o Velesziiletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan 1étrejové heveny életveszély

e Akut légzési elégtelenség, 1égut sziikiilet (Pl. gégeddéma, asthmas roham, idegentest,
fulladas)

o Meérgezések

o Akut hasi katasztrofak és azok képében jelentkez, nagy fajdalommal, goresokkel jard

korkeépek (Pl. bélelzarodas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek
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ciszta megrepedése, tuboovarialis talyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv,
epegorcs, vesegorces, vérvizelés)

Egés-fagyas (IIL-IV. fokt és nagykiterjedésti I—II. fokt, és/vagy az életminGség
szempontjabol kiilondsen veszélyeztetett testtijat vagy a 1égutakat érintd)

Elsddleges sebellatas

Testiiregek (koponya, mellkas, has) és parenchymas szervek (sziv, tiid6, 1ép, méj, vese)
sériilése

Compartement szindromdak

Nyilt torések és decollement sériilések

Amputaciok, (replantacios lehet6ségekkel vagy azok nélkiil)

Stlyos medencegylir( torések

Politraumatizacio, tobbszoros sérilések

Buvarbalesetek, magassagi betegség, keszonbetegség, barotrauma

Aramiités, elektrotrauma

Hé- és hidegértalom, kihtilés, hypothermia, hyperthermia, napszuras, hdguta

Sulyos akut sugarartalom és sugarbetegség

Ongyilkossagi kisérlet és szandék, mentalis allapottal Osszefiiggd kozvetlen
veszélyeztetd allapot

Heveny pszichés zavarok, pszichozisok

Infektoldgiai korképek, melyek Gnmagukban vagy szévodményeik révén az életet

veszélyezteto allapotot idéznek el6.
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2. sz. melléklet

Téritési dijak:

els6 orvosi vizsgalat, llapotfelmérés
kontroll vizsgalat, gondozasi tevékenység alkalmanként
orvosi leletezés dij a (képalkot(') diagnosztika, szévettan, cytolégia)
EKG vizsgdlat
24 6ras vérnyomds monitorozas
terheléses EKG vizsgalat
terhességi ultrahang vizsgalat
négyogyaszati ultrahang vizsgalat
négydgyaszati szlirés, cytologia vétel
hasi ultrahang vizsgalat
PM, lagyrész ultrahang vizsgalat
rontgen vizsgalat
végtag

koponya, gerinc, mellkas, has, vall, csip6

25 000 Ft
15 000 Ft
12 000 Ft

5000 Ft
25000 Ft
30 000 Ft
15 000 Ft
15 000 Ft

5000 Ft
26 000 Ft
18 000 Ft

13 000 Ft

15 000 Ft.

A felsorolt téritési dijak a diagnosztikus eljarasok téritési dijait tartalmazzdk, az egyes

beavatkozasok dijat a szakteriletek hatarozzak meg a NEAK altal meghatarozott pontszamok

téritési dijanak figyelembevételével. A meghatarozott téritési dij nem lehet kevesebb, mint a

NEAK altal finanszirozott §sszeg.
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_KIVONAT
Balatonalmdadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. junius 25. napjan tartott rendkiviili Glésének jegyzokonyvébol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
178/2024.(V1.25.) 6nkormanyzati hatarozata

a Balatonalmadi Rendeldintézettel miikodéséhez sziikséges koltségvetési
fedezet és koltségvetési Iétszam jovahagyasarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta ,A 2024. jdlius
1. napjatol megalapitott Balatonalmadi Rendel6intézet mitkodése érdekében sziikséges
déntések meghozatala” cim(i elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a jardbeteg feladatellatas
atszervezése érdekében a 2024. julius 1. napjatdl mikodd Balatonalmadi
Rendeldintézet (a tovabbiakban: RendelGintézet) feladatellatasaval Osszefliggden
megismerte és tamogatja a Rendelbintézet és a SYNLAB Kft.-vel labordiagnosztikai
szolgéltatasra vonatkozé szerzddés megkdtését 2024. julius 1. napjatol 2024.
december 31. napjdig terjedd id6tartamra 1.050.000 Ft/hd szolgaltatasi dij
koltséggel.

2. A Képvisel6-testiilet az 1. pontban meghatdarozott kiadas fedezetét a RendelSintézet
2024, évi koltségvetésében biztositja.

3. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmester, hogy az 1. pontban meghatarozott
Osszeget tervezze a Rendeldintézet koltségvetésében.

4. A Képvisel6 —testlilet a jardbeteg feladatellatas atszervezése érdekében a 2024. julius
1. napjatdl mi{kodd Rendeldintézet 2024. évi koltségvetését az alabbiak szerint
hatarozza meg:

Kiadasok
- személyi juttatdsok: 102.611.216 Ft
- munkaaddt terheld jarulékok és SZOCHO: 9.070.333 Ft
- dologi kiadasok: 31.042.250 Ft
- beruhazdsi kiadasok: 0 Ft
Osszes kiadas 142.723.799 Ft
Bevételek
- NEAK teljesitményfinanszirozas: 44.673.808 Ft
- NEAK bérfinanszirozas: 61.832.919 Ft
Osszes bevétel 106.506.727 Ft

Kilénbozet, amely 6nkormanyzati finanszirozast igényel: 36.217.072 Ft

A KépviselG-testiilet a kiadasok tervezésénél 2024. jllius 1. napjatdl 19,45 f6
munkavallald foglalkoztatasaval szamol (reumatoldgia kozremiikodovel torténé
ellatasa), 2024. szeptember 1. napjatol 20,25 f6 munkavallald foglalkoztatdsaval
(reumatoldgia munkavallaldval torténd ellatasa) terveztiink, ez éves szinten 10,0 f6
atlagos statisztikai létszam tervezését igényli.



5. A Képviselo-testiilet a 36.217.072 Ft onkormanyzati kiadasi finanszirozasi
eldiranyzatot (mint bevételi — kiadasi eldirdnyzatok kiilénbdzetét) a 2024. évi
koltségvetésben a miikodési céltartalékok kdzott az ,Egészségiiggyel kapcsolatos
kiadasok (jard-, és alapellatas, egyéb feladatok)” megnevezés(i keret terhére
biztositja.

6. Amennyiben az Egészségfejlesztési Iroda (EFI) tevekénységével sszefiiggé 2024.
évi tamogatas realizalddik, a RendelSintézetnél jelentkezd EFI kiaddsokkal
Osszefliggd témogatasrész visszapotlasra keriil az ,Egészségiiggyel kapcsolatos
kiadasok (jaro-, és alapellatas, egyéb feladatok)” megnevezés(i keret terhére.

7. A jérobeteg feladatellatas atszervezése érdekében a 2024. jllius 1. napjatdl miikods
Rendeldintézet feladatelldtasaval dsszefliggden a Képvisel6-testiilet a Balatonalmadi
Koézoés Onkormanyzati Hivatalndl — a gazdasagi szervezet feladatelldtdsaval -
Osszefliggd tobbletfeladat elldtdsara dsszesen 6.180.000 Ft kiadasi elSiranyzatot
biztosit, a 2024. évi kdoltségvetésben a miikodési céltartalékok kozott az
~Egészségliggyel kapcsolatos kiadasok (jard-, és alapellatds, egyéb feladatok)”
megnevezes(i keret terhére.

A Képvisel6-testiilet a feladat elldtdsa érdekében a Balatonalmadi Kozos
Onkormanyzati Hivatal részére 1 f6 létszamot (0,5 f6 atlagos statisztikai létszamot)
biztosit.

8. A KépviselO-testtilet felkéri a polgarmestert, hogy fentiek alapjan 2024. julius 1. napi
hatéllyal a 2024. évi kéltségvetés mddositasat készitse eld és terjessze a Képvisels-
testiilet elé.

9. A KépviselG-testlilet megismerte a munkamegosztasi megallapodés és a
feladatelldtasi megéllapodas médositasa tervezetét és felhatalmazza a polgdrmestert
a megéllapodasok aldirasara.

Felelds: Fabd Péter polgarmester
Hivatali felelés: 8. pontban: Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezetd
9. pontban: dr. Gaspar-Fekete Judit jegyzo

Hatarido: 8. pontban: 2024. évi koltségvetés modositasa 2024. julius 1. hatallyal
9. pontban: azonnal

Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.




KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testliletének
2024. janius 25. napjan tartott rendkiviili (ilésének jegyzokonyveébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
179/2024.(V1.25.) onkormanyzati hatarozata

a Balatonalmadi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzatanak maddositasarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta ,A 2024. jllius
1. napjatdl megalapitott Balatonalmadi RendelGintézet miikddése érdekében
sziltkséges dontések meghozatala” ciml elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a Balatonalmadi Kézos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és m(ikddési szabélyzatanak mddositasat 2024.
julius 1. napi hatéllyal elfogadja. Az egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és
mikodési szabalyzat a hatarozat 1. mellékletét képezi.

2. A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a Balatonalmadi Kézés Onkormanyzati
Hivatal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és mikddési szabdlyzatanak
megismertetésérdl gondoskodjon.

3. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrél — a hatdrozat
megkiildésével — FelsGdrs Kézség Onkormanyzatanak polgérmesterét értesitse.

FelelOs: Fabo Péter polgarmester
Hivatali felelds: 2. pontban: dr. Gaspar-Fekete Judit jegyzo
3. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyzo

Hatarido: 2. és 3. pontban: azonnal
Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. junius 25.




Balatonalmadi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

egységes szerkezetben
Hatalyos: 2024, julius 1. napjatol

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezet(l alapitd okiratat Balatonalmadi Varos
Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 336/2015. (XIL.17.) hatdrozataval, Fels86rs
Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 159/2015. (12.16.) Kp. hatarozataval
hagyta jova.

2, A koltségvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2015. december 17.
b) szdma: 3/75-5/2015.
Az alapitas id6pontja: 1992. jdnius 18.

2.1. Alaptevékenység dllamhdztartdsi szakdgazati besorolds: 841105 Helyi
dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

2.2. Bankszadmlaszam: 11748083-15734226

2.3. Torzskdnyvi azonositdszam (PIR): 430290

2.4. Addazonositd szam: 15430290-2-19

2.5. KSH szam: 15430290-8411-325-19

3. A |koltségvetési szerv kormanyzati funkcid0 szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és &ltaldnos

igazgatasi tevékenysége

3.2. 011220 Ad6-, vam — és jovedéki igazgatas

3.3. 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

3.4. 013360 Mas szerv részére végzett pénzugyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

3.5.016010 Orszaggydlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti

képviselGvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

3.6. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.7. 016030 Allampolgarsagi igyek

3.8. 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

3.9. 041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

3.10. 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

3.11. 041233 Hosszabb id6tartam( kozfoglalkoztatas

3.12. 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

3.13. 044310 Epitésligy igazgatasa

3.14. 106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszefiiggs ellatasok



4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A koltségvetési szerv belsO szervezeti egységeinek elnevezése: osztaly
4.2. A koltségvetési szerv osztalyai:

a) Adoligyi Osztaly

b) Hatdsagi Osztaly

c) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

d) Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly

e) Teleplilésfejlesztési Osztaly

f) FelsGorsi Kirendeltség (Osztaly)
4.3. A Balatonalmadi Kozds Onkormanyzati Hivatal 6ndllé gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 9.§ 1.(a) pontjaban meghatarozott feladatokat a Pénzligyi és
Szamviteli Osztaly és a FelsGorsi Kirendeltség, a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
9.8 1.(b) pontjdban meghatarozott feladatokat a Szervezési és Vagyongazdalkodasi
Osztaly, a Teleplilésfejlesztési Osztaly, valamint FelsG6rsi Kirendeltség végzi.
4.4, A Balatonalmadi Kézés Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
4.5. A Balatonalmadi Kozos Onkormdnyzati Hivatal vallalkozdi tevékenységet nem
folytat.

5. A koltségvetési szerv miikodési rendje:

5.1. A Balatonalmadi Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei ald tartozd
munkatdrsak feladatellatasnak koordindlasa a jegyz6 feladata, az altala meghatarozott
korben az aljegyzd kdzremiikodésével.

5.2. A jegyz6 az altala heti gyakorisaggal tartott vezetdi értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egységek, a kozvetlen vezetése és ellendrzése ala tartozd
munkatarsak altal elldtandd feladatok szempontrendszerét és a hataridoket.

5.3. A 4.2. pont szerinti szervezeti egységek kozvetlen vezetését és ellendrzését
hatarozatlan id6re szdld vezetGi kinevezéssel rendelkez0 koztisztviseldk latjak el.

5.4. Az osztdlyok munkatarsai masik osztdly munkatarsaival az osztaly vezetdjének
el6zetes hozzajarulasaval a feladatok elldtasa soran egymassal kozvetlen kapcsolatot
tarthatnak, kivéve, ha az osztdly vezetGje a kapcsolattartas egyéb formajat hatdrozza
meg.

5.5. A kéltségvetési szerven kiviili kapcsolattartasra a szervezeti egység feladatkdrében
a vezetGi kinevezéssel rendelkez6 koztisztvisel (a tovabbiakban: vezetd) jogosult. A
vezetd tavolléte esetére a jegyz0 jogosult a kapcsolattartasra.

6. A koltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonalmadi Kozés Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGinek és a Munka
Toérvénykdnyve hatdlya alatt all6 munkavallaldinak munkaideje heti negyven éra.

6.2. A hivatali munkaidd:

a) hétf6 — cslitortok: 8.00 6ratdl 16.30 draig

b) péntek: 8.00 6ratdl 14.00 d6raig



6.2. A Balatonalmadi Kézos Onkormanyzati Hivatal (gyfélfogadasi rendje:
a) Balatonalmadiban:
aa) hétfon és szerdan:  8.00 dratdl 16.00 6rdig

b) Fels6orson:
ba) hétfon és szerdan:  8.00 oratdl 16.00 draig
bb) pénteken: 8.00 oratdl 12.30 draig

6.3. Ha a napi munkaidd a hat érat meghaladja, a munkaid6n bellll - a munkavégzés
megszakitdsaval - 30 perc munkakozi sziinetet kell biztositani. A munkakozi sziinet
11.30 - 13.00 6ra kozott vehetd igénybe. Minden tovabbi harom éra munkavégzés utan
20 perc munkakozi szlinet jar.

7. A koztisztviseld és munkavallald feladatkore ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonalmadi Kozdos Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGje és
munkaviszonyban allé6 munkavallaldja altal elldtandd feladat-€s hataskdroket, valamint
a helyettesités rendjét a munkakdri leiras tartalmazza.

7.2. Az aktudlis feladatrendszer és a munkakdri lefrasok 6sszhangjanak biztositasardl
a jegyz6 gondoskodik.

7.3. A vezetGi kinevezéssel nem rendelkezd koztisztvisel§, munkaviszonyban alld
munkavallald munkakori leirasanak elkészitésérdl és aktualizalasarél a szervezeti
egység vezetGje gondoskodik.

7.4. A vezet6i kinevezéssel rendelkezd munkatarsak munkakdri leirasanak
elkészitésérol és aktualizalasardl a jegyz6 gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetdjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz0 helyettesitésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi
CLXXXIX. torvény rendelkezése az irdnyadd. A jegyz0 és az aljegyz6 egyidejd
akadalyoztatasa esetén a Hatdsdagi osztalyvezetd latja el a helyettesitést.

8.2. A gazdasagi vezetd helyettese: P1 igyintézd

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjére a kozszolgalati
tisztviselokroél sz0l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezése az iranyado.

10. A koltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonalmadi Kézos Onkormanyzati Hivatal el@segiti Balatonalmadi Varos
Onkormanyzatanak  Képviselé-testiilete, FelsSors Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a bizottsagok és a jegyz0
feladatellatasanak eredményességét az alabbiak szerint:

10.1.1. A Balatonaimadi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal dontés-el6készitd, szervezd,
végrehaitd, ellendrz6 tevékenységet folytat Balatonalmadi varos és a Fels6ors kdzség
lakossaga érdekében. A Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGje
gyakorolja a tdrvényben, torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban



meghatarozott hatdskorét. A jegyzd dont a torvényi felhatalmazas alapjan ra
atruhazott hatdskorben.

10.2. A KépviselO-testiiletek, a polgarmesterek, az alpolgdrmesterek, a bizottsdgok
m{kodésével 6sszefiliggo feladatok:

10.2.1. a Balatonalmddi Kozos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i szakmailag
elokészitik a testlileti el6terjesztéseket,

10.2.2. segitik a képviselok munkdjat, jogaik gyakorlasidt és kotelezettségeik
teljesitését,

10.2.3. dontésre eldkészitik a polgarmesterek hatdsagi, énkormanyzati és vezetoi
feladatai ellatdsahoz kapcsolddd (igyeket, szervezik azok végrehajtasat, dontésre
el6készitik a torvényi felhatalmazas alapjan alpolgarmesterre atruhazott hataskérbe
tartozd (igyeket, szervezik azok végrehajtasat

10.3. Dontésre eldkészitik a jegyz6 allami, dnkormanyzati, dllamigazgatdsi hatdsagi,
vezetdi feladatai elldtdsdhoz kapcsolddd ligyeket, szervezik azok végrehajtasat.

11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:
11.1. Adoiigyi Osztaly:

11.1.1. biztositja a hataskorébe utalt (helyi és a kdzponti) addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében elldtjia a helyi addkrol szold toérvény, a
jovedéki adordl, az illetékekrdl, valamint a kornyezetterhelési dijrdl szold
torvény, mas egyéb torvények, illetve a KépviselO-testllet addzassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat

11.1.2. elGkésziti a kdzponti addjogszabalyokbdl eredd helyi rendeletalkotast,
igy a bevezetésre keriil6, megszlintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi
adorendeletet, valamint a talajterhelési dij rendeletet

11.1.3. intézi a helyi addkkal 0Osszefliggd bejelentéseket, valtozas
bejelentéseket, bevallasokat, adatbejelentéseket, kérelmeket,
jogorvoslatokat, teljesiti a hatdskdrébe tartozd (igyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat.

11.1.4. el6késziti a helyi adokkal kapcsolatos méltanyossagi kérelmeket

11.1.5. a hatarozatok és egyéb, a hataskorébe tartozd intézkedések elleni
fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat — ha dontését sajat hataskdrében
nem mddositja vagy nem vonja vissza — felterjeszti az elbirdlasra jogosult
szervhez

11.1.6. az Onkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozasahoz bevételi
javaslatokat, koncepciokat készit, elemzéseket dolgoz ki

11.1.7. tajekoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdalkodd szervezeteket az
adokotelezettségiik teljesitésének elGsegitése érdekében az addjogszabalyok
elGirasairdl, valtozasairdl

11.1.8. ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az addkotelezettség
teljesitését, valamint az add befizetések és elszamolasok helyességét

11.1.9. m{ikddési teriiletén elldtja a hataskorébe tartozd adok kivetésével,
kozlesevel, nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasaval, elszamoldsaval,
ellendrzésével és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat

11.1.10. az addkotelezettség megdllapitdsa érdekében adatokat gydijt,
tajekoztatast kér, helyszini szemlét és ellenGrzést tart
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11.1.11. elvégzi az addbevallasok, adatbejelentések feldolgozasat, ellenbrzését,
a hibasan benyUjtott addbevalldsok javitdsat, a javitdsrdl az értesitések
kik(ildését

11.1.12. hatésagi eljarasban megallapitia az addalapot, adét (addeldleget),
addmentességet, addkedvezményt, adofizetési kitelezettséget

11.1.13. az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az
addkivetést, addelGirast, addjovairast

11.1.14. az addkotelezettség teljesitése céljabdl elkésziti a sziikséges
hatdrozatokat, azokat postai vagy elektronikus Uton kozli az addzdval,
valamint a joger6re emelkedés utan véglegesiti azokat

11.1.15. elvégzi a befizetések lekOnyvelését és jogszabdly szerinti
nyilvantartdsainak vezetését

11.1.16. felhivja az addalanyokat az addkotelezettség idOben torténd
teljesitésére, fizetési felhivasokat, folydszamla egyenlegeket bocsat ki

11.1.17. meginditja a végrehajtdsi eljarast a joger6sen megallapitott és a
késedelmi pétlék mentes fizetési hataridében nem teljesitett addtartozasokra,
illetleg a szabalyszer(ien behajtasra kimutatott mas koztartozasokra

11.1.18. a jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi cselekményekrdl- azonnali
beszedési megbizas, rendszeres jovedelembdl vald letiltds, végrehajtasi- és
jelzdlogjog bejegyzés —nyilvantartast vezet, illetve annak eredményét a
nyilvantartasban atvezeti

11.1.19. figyelemmel kiséri a felszamolasi,-cs6d-, végelszamolasi eljaras ala
ker(ild gazdalkodd szervezeteket, tartozas esetén hitelezbi igényt nyUit be,
melyr6l nyilvantartdst vezet, illetdleg intézi a megsziintetésre kerdld
gazdalkodd szervezetek bevalldsdval, adatbejelentésével kapcsolatos
Ugyeket

11.1.20. jogszabalyban meghatarozott feltételek fenndllasa esetén
behajthatatlansag cimén vagy a behajtashoz vald jog eléviilése miatt torli a
koztartozast, illetBleg megkeresi ezirant a behajtast kérd szervet. A
behajthatatlansdg cimén torolt addtartozast Ujbdl elbirja, ha az — a
behajtashoz vald jog eléviilésén beliil —végrehajthatdva valik

11.1.21. elldtja a talajterhelési dijjal, a helyi jovedéki addval, a jogszabaly
alapjan a hataskorébe utalt adok mddjara behajtandd kdztartozasokkal, az
dnkormanyzati adodhatdsagnal fizetendd kozigazgatasi eljarasi illetékkel
Osszefiliggo feladatokat

11.1.22. elldtja az addigazolas kidllitdsaval, valamint a koltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni koriilményekre vonatkozo igazolas kiallitasaval
kapcsolatos feladatokat

11.1.23. vezeti az addzdi térzsadat nyilvantartast, melynek keretében az
addzo azonositd és lakcim adataiban bekovetkezett valtozasokat atvezeti

11.1.24. vezeti a jogszabalyokban elGirt egyéb nyilvantartasokat, kimutatasokat
és az informacidszolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat,
beszamoldkat készit és tovabbit

11.1.25. folyamatosan kozzéteszi és frissiti az elektronikusan indithatd
Urlapokat, nyomtatvanyokat, adatbejelentéseket, bevallasokat és ezek
kitdltésehez sziikséges segédleteket

11.1.26. elldtja az (igyintézéshez kapcsolédo ligyfélfogadasi feladatokat



11.1.27. idegenforgalmi ellenérok alkalmazasa esetén eldkésziti azok
szerzOdését, szervezi, iranyitja, ellenbrzi tevékenységtiket

11.1.28. elkésziti az éves beszamoldt az addztatasrdl és az addbevételek
alakuldsaral

11.1.29. tajékoztatast készit az idegenforgalmi addbevétel éves alakulasarol

11.1.30. szakmai segitséget nyGjt a FelsGorsi Kirendeltségen végzett
adohatdsagi, addztatassal kapcsolatos feladat elldtdsa soran

11.1.31 kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kozérdek(i panaszokat,
bejelentéseket

11.2. Az osztdly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 4,75 f6

12.1. Hatésagi Osztaly:

12.1.1. kdézrem(ikodik az osztaly feladatellatasat érintd szabalyzatok elkészitésében
12.1.2. kézrem(ikodik a népegészségligyi feladatok ellatasaban
12.1.3. el6késziti az Onkormanyzat tulajdonaban volt lakdseladasokra vonatkozd
kamatmentességet, annak kezelését, lejarat estén jelzalogjog toriését
12.1.4. a helyi lakasépités és vasarlas tdmogatdsa megallapitasara vonatkozd dontést
elOkésziti, lejarat esetén gondoskodik a jelzalogjog torlésével kapcsolatos feladatok
ellatasard
12.1.5. el6késziti a Balatonalmadi Szocidlis Tarsulds szocidlis és gyermekjoléti
szolgaltatasok m{ikddési engedéllyel kapcsolatos ligyeit
12.1.6. kezeli az osztdly tevékenységi korében tartozd kozérdekli panaszokat,
bejelentéseket
12.1.7. el6késziti az osztaly feladatktrébe tartozd képvisel6-testiileti eléterjesztéseket
12.1.8. kbzremikddik az Onkormanyzat koznevelési intézményeivel kapcsolatos
dontéseinek el6készitésében és végrehajtasaban
12.1.9. kézrem(ikodik a valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban
12.1.10. kdzrem(kodik az 6nkormanyzat tarsuldsokkal kapcsolatos déntéseinek
el0készitésében
12.1.11. elldtja vagy dontésre eldkésziti a jegyzO hataskorébe tartozd altaldnos
igazgatasi feladatokat és hatdsagi tigyeket:

a) hagyatéki Ggyeket

b) kereskedelmi tevékenység bejelentésével, miikodési engedéllyel kapcsolatos

tgyeket
c) széllashely (izemeltetéssel, nem (zleti célG szdllashely tevékenységgel
kapcsolatos ligyeket

d) zenes, tancos rendezvények engedélyezési eljardsaval kapcsolatos ligyeket

e) a telephely bejelentéssel és telepengedéllyel kapcsolatos igyeket

f) vasar, piac nyilvantartasaval kapcsolatos (igyeket
12.1.12. végzi az allampolgarsagi tigyekkel kapcsolatos feladatokat
12.1.13. vezeti a Kézponti Cimnyilvantartasi Rendszert, ellendrzést és javitasokat haijt
végre,
12,1.14. végzi a polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat



12.1.15. elldtja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat

12.1.16. elldtja teljes kor(ien az anyakonyvi feladatokat

12.1.17.  kozremikodik az  anyakonyvi  események  megszervezésében,

lebonyolitdsaban

12.1.18. kozremiikddik a névadd és jubileumi hazassagi fogadalom csaladi

eseményeken

12.1.19. elldtja a szépkorliak jubileumi kdszontéséhez kapcsolddd adminisztrativ

feladatokat

12.1.20. végzi a helyi 6nkormanyzati rendeletben foglalt telepiilési tAmogatasokkal, a

gyermekek ellatdsdval kapcsolatos feladatokat; eldkésziti a kdztemetésre vonatkozd

dontést

12.1.21. a szocidlis ellatottakrdl kitelez6 egészségbiztositasi jelentést készit

12.1.22. megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit

12.1.23. biztositja a tevékenységi kérébe tartozd — jogszabaly altal eldirt — statisztikai

adatszolgaltatast

12.1.24. ellatja a taxidllomas hasznalati engedélyével kapcsolatos feladatokat

12.1.25. kezeli az 6nkormanyzati alapnyilvantartdsokat tamogatd helyi nyilvantartd

rendszert, adatszolgaltatast teljesit

12.1.26. ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozd gyermekvédelmi feladatokat

12.1.27. végzi a Bursa Hungarica FelsSoktatdsi Osztondijrendszerrel kapcsolatos

tgyeket

12.1.28. kozrem(ikddik a hatdsagi hirdetmények kezelésében

12.1.29. végzi a Helyi EsélyegyenlGségi Programmal kapcsolatos feladatokat

12.1.30. ddntésre el6késziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos jegyzoi

hatdskorbe tartozd Gigyeket és gondoskodik a végrehajtasrol

12.1.31. kdzremiikdédik a KIR adatbazisban fenntartdi jogosultsagok kezelésében és

ehhez kapcsolddd adatszolgaltatasban

12.1.32. a fo6ldgaz, villamosenergia-ellatassal, vizelldtassal kapcsolatos védendd

fogyasztokkal kapcsolatos igazolasok kiadasa

12.1.33. kiallitja az add-és értékbizonyitvanyokat

12.1.34. végzi Balatonalmadi Varos teriiletén a kozterilet-felligyeletrdl szold
térvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozterlletek jogszeri haszndlatanak, a kozterlleten folytatott
engedélyhez vagy kozitkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység
szabalyszer(iségének ellendrzését,

b) ellatja a kdzteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott
tevekenység megel6zését, megakadalyozasat, megszlntetését, vagy
szankcionalasat,

¢) kdzremiikddik a kdzrend és a kozbiztonsag érdekében,

d) ellatja a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzését

12.1.35. Gépjarm(i Szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetl vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 7,75 f6
13.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly:
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13.1.1. ellatja a képviselo-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyz6 gazdalkodasi és
penzigyi feladatkdrében a dontés-el6készités és végrehajtas szervezetét

13.1.2. informacidkat szolgdltat az Onkormanyzat koltségvetésérél és annak
végrehajtasardl a kozponti kéltségvetés szamara )

13.1.3. elvégzi a Nemzeti Add-és Vamhivatal, az Allami Szamvevoszék és a
konyvvizsgald részére nydjtandd adatszolgaltatast

13.1.4. elldtia az A&llamhaztartdsi torvény eldirasainak  megfeleléen a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast

13.1.5. gondoskodik a Balatonalmadi Kézés Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasanak
szabdlyszer(iségérol

13.1.6. az osztdly vezetSje elldtja a Balatonalmadi Koézos Onkorményzati Hivatal
gazdasagi vezetd teendGit

13.1.7. elOkésziti a koltségvetési rendeletet, mddositasait és végrehajtdsa soran
egylttmlkddik az Onkormanyzatok tevékenységéhez kapcsolddd szakteriiletek
képviselGivel és az 6nkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervekkel; elkésziti a
koltségvetési év féléves, és haromnegyed éves teljesitésérdl szold elGterjesztést;
el6kesziti a zarszdmadasi rendelettervezetet, a konszolidalt koltségvetési jelentést, a
konszolidalt mérleg és a konszolidalt eredménykimutatast

13.1.8. elldtja és koordindlja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordindlja az Onkormanyzati fenntartas koltségvetési szervek
gazdalkodasat

13.1.9. adatot szolgaltat a beruhdzas-statisztikai jelentés elkészitéshez

13.1.10. nyilvantartja, elkésziti az adébevallasokat és teljesiti az allami adéhatdsaggal
szembeni kotelezettségeket

13.1.11. gondoskodik a segélyek kifizetésérdl, valamint a kifizetett segélyek alapjan az
dnkormanyzatot megilletd allami tdmogatas igénylésérol

13.1.12. elldtja az Onkorményzatok, a Tarsulds, a Hivatal kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési és teljesitést igazold feladatait a
Kotelezettségvallalasi szabdlyzat alapjan

vegzi az intézmeények finanszirozasat

13.1.14. kezeli az Onkormanyzat, a Tarsulds fizetési szamlait, az egyéb elkiilonitett
szamlakat, végzi az ezzel kapcsolatos (igyviteli feladatokat

13.1.15. elldtja a hazipénztarak miikodésével kapcsolatos feladatokat

13.1.16. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésével kapcsolatos
feladatokat

13.1.17. el6késziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, kdzremikodik a
hitelszerz6dés el6készitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasardl

13.1.18. elvégzi szerzédések alapjan a kimen6 szamlazasat, nyilvantartja és beszedi a
bevételeket

13.1.19. nyilvantartja az 6nkormanyzat kéveteléseit

13.1.20. a szerzOdésszegéshdl eredd kinnlevoségek beszedésérdl gondoskodik, illetve
jelzéssel él a hataskorrel rendelkezok felé

13.1. 21. vezeti elkilénitve az Onkormanyzat, a Tarsulds gazdalkodassal 6sszefiigg6
szamviteli nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gépi adatfeldolgozasat,
figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat
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13.1.22. végzi az Onkormanyzat, a Tarsulds és a Hivatal dolgozdinak
bérfelhasznaldsdval kapcsolatos  konywviteli  teendoket, a megbizasi- és
tiszteletdijakkal, a kikiildetéssel, munkdba jarassal és cafetéria elemek kifizetésével
kapcsolatos lejelentési feladatokat

13.1.23. elldtja a bevallasokkal, addigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat

13.1.24. nyilvantartja az 6nkormanyzati (tarsulasi) vagyont

13.1.25. gondoskodik a f6konyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok
egyeztetésérol

13.1.26. elkésziti a koltségvetési szervek maradvany elszamoldsat

13.1.27. kozremiikodik a kozponti tdmogatasok igénylésének, elszamolasanak
tarsosztalyok altal torténd el6készitésében, illetve a szakosztalyokhoz nem tartozo
kozponti tAmogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti

13.1.28. kozrem(kodik az oOnkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
el6készitésében, az elnyert palydzati forrds felhasznaldsanak ellendrzésében és a
palyazati forras elszamolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan

13.1.29. végrehaijtja a Tarsulasi Tanacs dontéseinek pénziigyi bonyolitasat

13.1.30. kdzremikodik a Tarsulas feladatellatasat segité fejlesztésekre vonatkozd
palydzatok el6készitésében, az elnyert palyazati forrds felhaszndlasanak
ellenGrzésében és a palyazati forrds elszamoldsaban

13.1.31. elvégzi az adatszolgaltatast a torzskonyvi nyilvantartas részére

13.1.32. ellenérzi a Balatonalmadi Varosgondnoksag és gazdalkoddsi korébe tartozd
koltségvetesi  szervek pénzforgalmi jelentéseit, mérlegjelentéseit, beszamoldit,
gondoskodik a Magyar Allamkincstar felé torténd tovabbitasrdl

13.1.33. el6késziti az osztaly feladatkorébe tartozd szabalyzatokat

13.1.34. végzi az valasztdsi, népszavazasi pénziigyi feladatok el6készitését,
lebonyolitasat, elszamolasat

13.1.35. részt vesz az dnkormanyzat gazdasagi programtervezetének el6készitésében
13.1.36. elkésziti a leltarozasi és selejtezési (temtervet, szervezi és ellendrzi a
végrehajtasukat

13.1.37. egyiittm(ikodik a kdnyvvizsgaldval és a belsd ellendrrel

13.1.38. gondoskodik Felsd6rs Kozség Onkormanyzata pénziigyi, szamviteli,
gazdalkodasi feladatainak ellatasardl

13.1.39. végzi a Balatonalmadi RendelGintézet gazdasdgi szervezeti feladatait a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint

13.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetl vezetésével végzi.
13.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 10 f6

14.1. Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly:

14.1.1. végzi Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak KépviselG-testiilete, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a bizottsagok, a képviseldk, a jegyzé munkajahoz
kapcsolddd szervezési, ligyviteli és informacios tevékenységet

14.1.2. nyilvantartast vezet a képviselo-testiileti, bizottsagi, tarsulasi dontésekrdl
14.1.3. elldtja a képvisel6 testliletek és bizottsagok elGterjesztéseinek elbkészitését,
nyilvantartast vezet a képviselG—testiileti és bizottsagi dontésekrdl
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14.1.4. végzi a képviselo-testiilet rendeleteinek kihirdetésével kapcsolatos feladatokat,
kozzéteszi a hatdrozatait

14.1.5 szervezi a vélasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és a helyi
népszavazas lebonyolitasat

14.1.6. dontésre elOkésziti a koOzszolgalati tisztviselkkel, munkavallaldkkal,
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi Ugyeket, Onalldan, vagy az érintett
osztalyok bevonasaval gondoskodik a dontések végrehajtasardl

14.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyligyi nyilvantartasokat

14.1.8. elkésziti, és évenként aktualizalja a Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
oktatasi tervét

14.1.9. szervezi a tovabbképzéseket

14.1.10. zemelteti az informatikai miszaki infrastruktdrat

14.1.11. rendszergazdai feladatokat It el

14.1.12. karbantartja a szamitastechnikai eszkézoket, j szamitastechnikai eszkdzok
vasarlasa esetén belizemeli azokat

14.1.13. elldtja a tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat
14.1.14. elldtja a jegyz0 birtokvédelemmel kapcsolatos feladatait

14.1.15. elldtja a Balatonalmadi Kozos Onkormdanyzati Hivatal (gyiratkezeléssel és
postazassal kapcsolatos feladatait

14.1.16. a jegyzd Gtjan kapcsolatot tart az 6nkormanyzati képviselSkkel, bizottsagok
elndkeivel

14.1.17. gondoskodik a Balatonalmadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tulajdonaban vagy
lizemeltetésében lévd gépjarmivek (zemeltetésérdl és karbantartasardl

14.1.18. elldtja a Balatonalmadi Szocidlis Tarsulds tarsulasi tanacsanak munkajahoz
kapcsolddd szervezési, igyviteli, jogi és informacids tevékenységet

14.1.19. gondoskodik Balatonalméadi Varos Polgarmestere és a jegyzd melletti titkari
feladatok ellatasardl

14.1.20. biztositja a tevékenységi korébe tartozd — jogszabaly altal elSirt — statisztikai
adatszolgaltatast

14.1.21. koordinalja és lebonyolitja Balatonalmadi varos rendezvényeit

14.1.22. szervezi és Gsszehangolja a nemzetkdzi kapcsolatokat, a testvérvarosokkal
kapcsolatot tart

14.1.23. kapcsolatot tart a médidval, rendszeresen tajékoztatja a média képviseldit az
dnkormanyzatokkal, a bizottsdgokkal, nemzetiségi O6nkormanyzattal kapcsolatos
eseményekrdl

14.1.24. elldtja a sajtétdjékoztatok szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatokat

14.1.25. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel

14.1.26. gondoskodik az oOnkormanyzat altal alapitott kitlintetésekrdél sz6l6
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott dijak adomanyozasaval kapcsolatos
feladatok ellatasardl

14.1.27. az 6nkormanyzatok altal kitlintetésben részesitett személyekrdl nyilvantartast
vezet

14.1.28. szervezi a kiilféldre utazd és onnan érkez6 delegaciok programjat

14.1.29. el6késziti a feladatkérébe tartozd képviselG-testiileti dontéseket,
eloterjesztéseket
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14.1.30. feladata a kézmlvel6dési, kézgylijteményi, miivészeti, turisztikai Ugyekkel,
valamint a civil szervezetekkel kapcsolatos Onkormanyzati dontések elOkészitése,
végrehaijtasa

14.1.31. ellatja az Onkormanyzat kézalapitvanyaival kapcsolatos hivatali feladatokat
14.1.32. részt vesz az onkormanyzati fejlesztések kommunikacidjanak elokészitésében,
gyakorlati megvaldsitasaban

14.1.33. biztositja az ifjisdgi szervezetekkel, kdzosségekkel, az ifjlsdg segitésével
foglalkozé intézményekkel vald kapcsolattartast és egy(ittm{ikodést

14.1.34. el6késziti a sporttamogatasokkal kapcsolatos dontéseket, kdzremiikddik azok
végrehaijtdsaban

14.1.35. kapcsolatot tart a sportegyestiletekkel

14.1.36. végzi a strandszabalyzatban meghatdrozott — a strandi (zemeltetéssel
kapcsolatos - 6nkormanyzati feladatokat, kapcsolatot tart a strandgondnokokkal
14.1.37. gondoskodik a tlizvédelmi és munkavédelmi oktatassal kapcsolatos feladatok
ellatasarol

14.1.38. miikodteti a portaszolgalatot

14.1.39. végzi az irodaszerek beszerzését

14.1.40. kapcsolatot tart Fels66rs Kézség Onkormanyzataval, szakmailag véleményezi
FelsGors  Kozség  Onkorményzata  KépviselS-testiiletének,  bizottsdganak
elGterjesztéseit, rendelet tervezeteit

14.1.41. ellatja az 6nkormanyzati ASP rendszer alkalmazasaval kapcsolatos tenant
adminisztratori feladatokat

14.1.42. koordindlja az integralt kockazatkezelési feladatokat

14.1.43. végzi a kozérdek( adatigényléssel kapcsolatos feladatokat

14.1.44. végzi az UJ ALMADI UJSAG-ban az 6nkormanyzattal kapcsolatos publikacidk
koordinalasat,

14.1.45. ellatja az 6nkormanyzat honlapjaval kapcsolatos feladatokat

14.1.46. végzi a munka- és védbruha beszerzését a strandi dolgozok tekintetében, a
munka- és védBruhakrdl nyilvantartast vezet

14.1.47. ellatja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat és az adatvédelmi
tisztvisel&i feladatokat

14.1.48. elOkésziti a névhasznalattal, logohasznalattal 6sszefliggé dontéseket
14.1.49. ellatja a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat
14.1.50. koordinalja az 6nkormanyzati tulajdon( lakasok bérbeadasaval, a bérleti
jogviszony megsziintetésével kapcsolatos dontések elGkészitését

14.1.51. kezdeményezi az 6nkormanyzati vagyonnal valé eredményes gazdalkodas
szempontjabol sziikséges dontések meghozatalat

14.1.52. végzi az Onkormanyzat forgalomképes vagyonanak legcélszer(ibb
hasznositasat

14.1.53. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kozérdek(i panaszokat,
bejelentéseket

14.1.54. nyilvantartja Balatonalmadi Varos Onkorményzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkorét (vagyonkataszter)

14.1.55. végzi az Onkormanyzat kotelez6 feladataként megjelolt egészségligyi
alapellatassal kapcsolatos tigyeket
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14.1.56. elldtja Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak KépviselG—testiilete altal
meghatarozott kozOsségi egyiittélés szabdlyainak megsértésével kapcsolatos
onkormanyzati hatdsagi tigyeket

14.1.57. elldtja a katasztroéfavédelmi referensi feladatokat

14.1.58. dontésre elckésziti a kornyezetvédelmi hatdsagi ligyeket

14.1.59. elldtja a rezgés-és zajvédelmi hatdsdgi feladatokat, az allatvédelemmel,
vadkarral, a méhekkel és szlnyogiratassal kapcsolatos feladatokat

14.1.60. elldtja a fak védelmével kapcsolatos feladatokat

14.1.61. dontésre eldkésziti a kornyezetvédelmi programot, annak fellilvizsgalatat
14.1.62. el6késziti a kozteriiletek hasznalatdval kapcsolatos dontéseket

14.1.63. végzi a Balatonalmadi RendelGintézet gazdasagi szervezeti feladatait a
munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint

14.2. Az osztaly tevékenységét az aljegyzd vezetésével végzi.
14.3. Az osztdly engedélyezett létszama: 18 6

15.1. Telepiilésfejlesztés Osztaly:

15.1.1. elldtja a Balatonalmadi K6z6s Onkormdnyzati Hivatalon beliili beszerzésekhez
kapcsolddd koordinacidt

15.1.2. lefolytatja a feladatkdrébe tartozd egyes beszerzési eljardsokat

15.1.3. lebonyolitja a képvisel6-testiilet, a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag €s a
polgarmester palyazati kiirdsait, dontésre eldkésziti a beérkezett palyazatokat

15.1.4. szervezi az Onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos (izemeltetési, €s
karbantartasi és fejlesztési feladatok megvaldsitasat, mliszaki-pénziigyi lebonyolitasat,
15.1.5. lefolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos foldhivatali eljarasokat

15.1.6. dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozd telepiilésképi
véleményezési-, bejelentési — és kitelezési eljarassal kapcsolatos ligyeket

15.1.7. el6késziti a kozUtkezelGi hozzdjarulassal kapcsolatos dontéseket

15.1.8. biztositja a tevékenységi kdrébe tartozd —jogszabdly altal eldirt — statisztikai
adatszolgaltatast

15.1.9. ellatja az 6nkormanyzati kozterliletek, parkok, z6ldteriletek fenntartasaval és
fejlesztésével kapcsolatos dontések elkészitését

15.1.10. kézrem(ikddik az 6nkormanyzati vizgazdalkodasi és kozlekedési feladatkdrbe
tartoz6 dontések el6készitésében és a fejlesztések végrehajtasaban

15.1.11. kdzrem(ikodik az idegenforgalmi cél( fejlesztésék 6sszehangoldsaban
15.1.12. koordinalja a teleplilés Uthaldzatanak fejlesztését

15.1.13. felméri és nyilvantartja az Onkormanyzati ingatlanvagyon felGjitasi és
beruhazasi igényeit

15.1.14. elOkésziti, lebonyolitja, koordinalja, miszakilag ellendrzi a feljitdsokat,
beruhazasokat ezen tevékenységhez - megbizas alapjan - kil6n lebonyolitd szervezetet
vehet igénybe

15.1.15. el6késziti a helyi jelentéségli természeti értékek védetté nyilvanitasat
15.1.16. kifizetésre tovabbitja a fellilvizsgalt tervezGi, kivitelezdi és lebonyolitasi
szamlakat

15.1.17. elGkésziti a feladatkorébe tartozé képviselG-testiileti elGterjesztéseket,
rendelet tervezeteket
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15.1.18. dontésre elokésziti a helyi kézit nem kozlekedési céli igénybevételét,
megallapitja az igénybevételi dijat

15.1.19. elldtja a Varoshaza (izemeltetésével kapcsolatos miiszaki feladatokat
15.1.20. kdzrem(ikodik a teleplilésfejlesztési koncepciod és integralt teleplilésfejlesztési
stratégia elOkészitésében, a teleplilésrendezési feladatok ellatasaban

15.1.21. elldtja a hirdetmények kifliggesztésével, zaradékolasaval és tovabbitasat
15.1.22. el6késziti a behajtasra, parkolasra jogositd engedélyek kiadasat

15.1.23. kezeli az osztdly tevékenységi korében tartozd kozérdek(i panaszokat,
bejelentéseket

15.1.24. Osszedllitia az éves kozbeszerzési tervet, nyilvantartast vezet a
kozbeszerzésekrol, eldkésziti az egyes kozbeszerzéseknél a megbizott kilsd
szervezettel a sziikséges szerzGdéseket, ellendrzi azok teljesiilését, elkésziti a Képviseld
- testlilet részére a kbzbeszerzésekrdl szOlo éves tajékoztatdt, elkésziti a
kozbeszerzésekhez sziikséges beszamoldkat

15.1.25. figyeli a hazai és unids palydzatokat, elOkésziti az azokon torténd részvételt,
ellatja az elnyert tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos feladatokat

15.1.26. ellatja a benyUitott palyazatok dokumentalasat, vezeti a nyilvantartasokat
15.1.27. eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz szilkséges dokumentalasi
kotelezettségeknek

15.1.28.  projektadminisztraciés  feladatok  ellatdsa,  teljeskdri — miszaki
projektmenedzsment feladatok ellatdsa palyazati projektek vonatkozasaban

15.1.29. kozrem(ikodés a pdlydzati Uton elnyert tdmogatdssal megvaldsuld
beruhazasoknal, fejlesztéseknél lefolytatott ellenGrzésekben, utdellentrzésekben
15.1.30. végzi az éves koltségvetésben megallapitott palyadzattal érintett beruhdzasok
és felljitdsok megvaldsitasat, miiszaki-pénziigyi lebonyolitdsat, mliszaki ellen6rzést
végez

15.1.31. végzi a fejlesztési céli palyazatok benyljtasanak elbkészitését

15.1.32. kozrem(ikddik a teleplilési gazhaldzat fejlesztésében, részt vesz a helyi
kozUthaldzat-fejlesztési terv eldkészitésében

15.1.33. balatonalmadi utak, hidak javitdsi, karbantartasi és fejlesztési munkainak
szervezese, vizkar elharitasi feladatok felmérése, az elvégzendé munkak megrendelése
15.1.34. féépitészi feladatok elldtasa a vonatkozo jogszabalyok alapjant

15.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetsd vezetésével végzi.
15.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 9 f6

16.1. Felsoorsi Kirendeltség:

16.1.1. ellatja a képviseld —testiiletek a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok,
a képvisel6k munkajahoz kapcsolédd szervezési, (igyviteli és informacios
tevékenységet,

16.1.2. elldtja a képviseld testiiletek és bizottsagok elGterjesztéseinek elGkészitését,
nyilvantartast vezet a képvisel6 —testlileti és bizottsagi dontésekrdl, végzi a képvisels-
testilet és a bizottsagok adminisztrativ feladatanak ellatasat

! Hatalyba lép 2023. janudr 1. napjan
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16.1.3. kihirdeti a képvisel6—testiilet rendeleteit, kdzzéteszi a hatdrozatait a Képviseld-
testlilet, bizottsag lilésein a jegyz0 megbizottjaként a kirendeltségvezetd részt vesz, és
ott a szlikséges tajékoztatast megadja, a jegyzé megbizottjaként a kirendeltségvezet6
biztositja az tigyfélfogadast
16.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és a helyi
népszavazas lebonyolitasat
16.1.5. el6késziti a kozterlletek hasznalataval, a kozutak kezelésével kapcsolatos
dontéseket
16.1.6. elOkésziti az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos dontéseket, az
dnkormanyzati bérlakasok hasznositasaval kapcsolatos dontéseket, azokat végrehaitja,
16.1.7. el6késziti a bolcsode, Gvoda miikodtetésével kapcsolatos fenntartéi dontéseket,
azokat végrehaijtja
16.1.8. végzi a helyileg védett természetvédelmi teriiletek kezelésével kapcsolatos
feladatokat
16.1.9. ellatja a jegyz6 hatdskorébe tartozd dltaldanos igazgatdsi feladatokat és
hatdsagi ligyeket:

a) birtokvédelmi tgyeket

b) hagyatéki tigyeket

c) kérnyezetvédelmi, természetvédelmi hatdsagi ligyeket

d) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos ligyeket

e) szallashely lizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos ligyeket

f) az addk mddjara behajtandd kdvetelések behajtasaval, nyilvantartasaval,

konyvelésével, utaldsaval és adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat

g) kidllitja a feladatkdrébe tartozd hatdsagi bizonyitvanyokat

h) a vadkarral kapcsolatos ligyeket,

i) vizgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi tigyeket
16.1.10. elldtja a kirendeltség (gyiratkezelésével, az iktatdssal, irattdrozassal és
postazassal kapcsolatos feladatait
16.1.11. ellatja a helyi addval, teleplilési adéval kapcsolatos feladatokat
16.1.12. elldtja az addigazolds kidllitdsdval, valamint a kdoltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni koriilményekre vonatkozd igazolds kidllitaséval
kapcsolatos feladatokat
16.1.13. elldtja a hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és tovabbitasat
16.1.14. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat
16.1.15. add- és értékbizonyitvanyt allit ki
16.1.16. elldtja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat
16.1.17. dontésre el6késziti a polgdrmester hatdskorébe tartozd szakmai konzultacids
Ugyeket, telepllésképi véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal
kapcsolatos tgyeket
16.1.18. elOkesziti a kézutkezel6i hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket
16.1.19. gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasardl
16.1.20. dontésre el6késziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos jegyzoi
hataskorbe tartozd tigyeket és gondoskodik a végrehajtasrol
16.1.21. biztositja a tevékenységi korébe tartozd —jogszabaly altal eldirt — statisztikai
adatszolgaltatast
16.1.22. végzi a kdzségi honlappal kapcsolatos feladatokat
16.1.23. végzi a kirendeltségen dolgozé koztisztviselok munkaidd és szabadsag
nyilvantartasat, az egyéb  Onkormanyzati munkavdllaldk  (tanyagondnok,
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kdzosségszervezd, parkgondozo stb.) feletti munkaltatdi jog gyakorlasaval kapcsolatos
dontések el6készitését, végrehajtasat, ellatja az adminisztracids feladatokat
16.1.24, végzi a kirendeltségen az irodaszer beszerzését
16.1.25. dontésre eldkésziti a helyi kdz(t nem kozlekedési céli igénybevételét,
megallapitja az igénybevételi dijat
16.1.26. végzi az dnkormanyzati beszerzéseket
16.1.27. ellatja a fas szar( névények védelmével kapcsolatos feladatokat
16.1.28. végzi a helyi 6nkormanyzati rendeletben foglalt telepiilési tdmogatasokkal, a
gyermekek elldtdsaval kapcsolatos feladatokat; elOkésziti a kdztemetésre vonatkozo
dontést
16.1.29. részt vesz az 6nkormanyzati palyazatokkal kapcsolatos ligyek el6készitésében
a tAmogatasi szerz6dések megkotésében, a lebonyolitasban
16.1.30. végzi a kdzbeszerzéssel kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat
16.1.31. végzi az ebaddval, ebrendészeti hozzajarulassal kapcsolatos feladatokat
16.1.32. dontésre eldkésziti a helyi 6nkormanyzati rendeletben megallapitott
onkormanyzati hatdsagi hataskorok (pl: a kozosségi egylittélés szabalyainak
megsértése, szocidlis tlizifa tdmogatds, helyi cimer, zaszl6 hasznalata stb.) a
dontéseket, azokat végrehaitja
16.1.33. a Koézds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi és Szamviteli osztalyanak
koordindldsa és szakmai felligyelete mellett a felsGorsi Kirendeltség pénziigyi
képesitéssel rendelkez6é dolgozdja az dnkormanyzati feladatok tekintetében (helyben
és a székhelyen) az aldbbi feladatokat Iatja el:
a) koltségvetési rendelet, koltségvetési rendelet modositasainak, a zarszamadasi
rendelet, teljesitésrdl sz0l0 elGterjesztések, tajékoztatok elkészitése,
b) elemi kéltségvetés, beszamold, mérlegjelentés, koltségvetési jelentés €s egyéb
pénzligyi targy( adatszolgaltatds készitése
c) elbiranyzatok nyilvantartasa, kdnyvelése, médositasa,
d) kételezettségvallaldsok  el6készitése, aldirattatdasa, ellenjegyeztetése,
kényvelése
e) szamlak iktatasa, konyvelése, teljesités igazoltatdsa, utalvanyoztatasa,
utaldsa, kifizetése
f) hazipénztar kezelése, kdnyvelése
g) kovetelésekhez szerz6dések, dokumentumok eldkészitése, nyilvantartasa,
h) kovetelések nyilvantartdsa, hatralékosok felszdlitasa,
i) érvényesitési feladatok ellatasa,
j) projektek, egyéb beruhazasi, fel(jitasi feladatokban torténd részvétel,
el6készités, lebonyolitas, elszamolas,
k) Onkormanyzati szamla, alszamlak konyvelése,
[) atmenetileg szabad pénzeszkozok lekdtésének bonyolitasa,
m) mérlegjelentésekhez negyedéves feladasok elkészitése, konyvelése,
n) leltarozas elGkészitése, lebonyolitdsa
0) selejtezés lebonyolitdsa
p) 6nkormanyzat tmogatasi szerzédéseinek el0készitése, elszamolasok kezelése
q) egyéb pénziigyi és vagyoni kihatasi elGterjesztések és rendeletek
készitésében torténd részvétel
r) szabdlyzatok készitésében részvétel
16.1.34. kezeli a kirendeltség tevékenységi korébe tartozé kozérdekl panaszokat,
bejelentéseket
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16.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
16.3. Az osztdly engedélyezett |étszama: 4 fo

17. Belso6 ellenorzés

17.1. A belsé ellendri feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan Balatonalmadi Kozos
Onkormanyzati Hivatal vonatkozasban kiils6 szolgaltatd, a SZAHK-ERTELEM

2006. Bt. latja el.
17.2. A belso ellendr feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.

18. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel érintett munkakoéroket a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Zaradék:

Jelen szervezeti és miikddési szabalyzat 2022. marcius 1. napjan Iép hatélyba.
Az egységes Szervezeti és Mkodési Szabalyzat 2024. julius 1. napjan Iép hatalyba.

Jelen szervezeti és miikddési szabalyzatot Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak
Képvisel§ - testlilete 179/2024. (VI.25.) szam hatarozataval, FelsGors Kozség

Onkormanyzatanak Képvisels-testilete .......... /2024. ........ ) hatdrozataval hagyta jova.
Fabo Péter Szabo Balazs
polgarmester polgarmester

dr. Gaspar-Fekete Judit
jegyz6
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett kdzszolgalati tisztviselok kore

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szold 2007. évi CLIL tdrvény
értelmében az alapvet6 jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése,
valamint a kézélet tisztasaganak biztositdsa és a korrupcid megel6zése céljabdl, az
aldbb megjeldlt kdzszolgalati tisztviseldi kor - a torvényben meghatarozott tartalom
és eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

1. Evente:
e A Kbzbeszerzési Bizottsag Tagja

2. Kétévente:

o Jegyz6

o Az 1. pont hatdly ald nem tartozé Osztalyvezetd

o Munkakori lefrasa alapjan koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok
felett, tovabbad az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
onkormanyzati  pénzligyi tamogatdsi pénzkeret tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenGrzésre jogosult kdzszolgdlati
tisztviseld

3. Otévente:

o Munkakori leirdsa alapjan hatésagi lgyben javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kdzszolgadlati tisztviseld
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3. melléklet
Belso ellenorzési feladatellatas:

1. A belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze
és eredményességét novelje.

2. A belsO ellen6rzés az ellen6rzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemlélet(i megkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt szervezet irdnyitasi és bels6 kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabdlyoknak és bels6 szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a bels ellendrzés
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetGije
részére.

4. A koltségvetési szerv vezetbije koteles biztositani a bels6 ellendr funkcionalis
(feladatkdri és szervezeti) fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellenbrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési mddszerek alapjan
és soron kivili ellen6rzések figyelembevételével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellenbrzési mddszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése,

e) a belsd ellen6r bizonyossagot add ellendrzési és belsé ellendrzési
standardokkal Gsszhangban allo tanadcsadasi tevékenységen kivil mas
tevékenység végrehajtdsaba nem vonhatd be.

5. AKkilsG szolgdltatd funkciondlis fliggetlenségét a koltségvetési szerv vezetdie
biztositja, kiiléndsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési mddszerek alapjan
és soron kivili ellendrzések figyelembevételével,

b) az ellenGrzési program elkészitése és végrehaijtdsa,

c) az ellen6rzési modszerek kivalasztasa,

d) kdvetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés készitése.

6. A kiils6 szolgaltatd belso ellendr feladata:

a) elemezni, vizsgalni, értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének,
m(ikddésének jogszabalyoknak és szabdlyzatoknak valé megfelelését;

b) elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsé kontrollrendszerek miikédésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allé erbforrasokkal valé gazdalkodast,
a vagyon megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv
vezetSje valamint a jegyz0 szamdra a koltségvetési szerv miikddése
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eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszerek
javitas, tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezdk,
hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a
szabalytalansagok megeldzése, illetve feltardsa érdekében;

f) nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) elvégezni a bels6 ellenbrzési tevékenység mindségértékelését;

h) a koltségvetési szerven belll a nemzetkdzi és a magyarorszagi
dllamhaztartasi bels§ ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési
kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet ellatni.

7. A bels6 ellendrzést végzo kiilsd szolgaltatd munkajat a vonatkozd jogszabalyok, az
illetékes miniszter altal kozzétett moddszertani (tmutatdk, a bels6 ellendrzési
standardok és a jegyz6 altal jdvahagyott bels ellenbrzési kézikonyv szerint végzi.

8. Az ellenGrzési munka megtervezéséhez a bels§ ellendrzési vezetd
kockazatelemzés alapjan stratégiai tervet és éves ellendrzési tervet készit targyévet
megeléz8 év november 30-ig. Balatonalmadi Kézés Onkormanyzati Hivatal vonatkozd
éves ellendrzési tervét Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete
az el6z6 év december 31-ig hagyja jova.

9. A bels6 ellen6rzést végz6 kiilsG szolgaltatd koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet,
valamint a nemzetgazdasagi miniszter &ltal kozzétett mddszertani Utmutatd
figyelembevétel éves dsszefoglald ellendrzési jelentést készit.

10. A Hivatal bels6 kontrolirendszeréért a jegyz6 felelds, aki koteles a Hivatal
minden szintjén érvényesild és megfeleld kontrollkdrnyezetet, kockazatkezelési
rendszert, kontrolitevékenységeket, informacids és kommunikaciés rendszert és
monitoring rendszert kialakitani és m{kodtetni. Ennek érdekében a jegyzd kdteles
olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten
beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

11. A jegyz6 koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni az ellenOrzési
nyomvonalat, amely a Hivatal m{kddési folyamatainak szbveges és tablazatba foglalt
leirdsa, amely tartalmazza kilongsen a felelfsségi és informacids szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellenGrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon
kovetését és utdlagos ellendrzését.

12. A jegyzé koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, valamint
koteles kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

13. A jegyzonek a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl szolo 370/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti nyilatkozatban koteles értékelni a belsd
kontrollrendszer mindségét.
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_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. janius 25. napjan tartott rendkiviili Glésének jegyzOkdnyvébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
180/2024.(V1.25.) 6nkormanyzati hatarozata

az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde nyari diakmunka programjarol

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtdrgyalta ,Nyari didkmunka”
keretében torténd foglalkoztatds” cim( elGterjesztést és az aldbbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete tdmogatja, hogy az Almadi
Magocskak Ovoda és Bolcs6de a ,Nyari didkmunka 2024 ” program keretében julius honapban
5 fét foglalkoztasson. Ezzel Gsszefliggésben — palyazati témogatds megitélése esetén -
engedélyezi az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcs6de 2024. évi engedélyezett dolgozoi
létszamanak 0,31 fével; 62,85 férdl 63,16 fore (amelybdl kézfoglalkoztatott létszam 2 f6) -
torténé novelését 091140 ,Ovodai nevelés, elldtas miikodési feladatai” megnevezésii
kormanyzati funkcién (0,31 f6) torténd emeléssel.

2. A Képvisel6-testiilet a nyari didkmunka foglalkoztatés pénziigyi fedezetét, az 1 000 500 Ft
osszegli személyi kiadasi el6iranyzat dtmenti forrasat, valamint 130 065 Ft dsszegli szocidlis
hozzéjarulasi add kiadasi elSirdnyzat végleges forrasat, 6sszesen 1 130 565 Ft-ot a 2024. évi
koltségvetés miikodési cél altalanos tartaléka terhére biztositja 2024. évben.

3. A Nemzeti Foglalkoztatasi Alap foglalkoztatasi alaprésznek kézponti keretébdl elkilonitett
palyazati tdmogatas realizalddott dsszege a 2024. évi dnkormanyzati koltségvetés miikddési
cél altaldnos tartalékba visszapdtiasra kerdl, illetve a fel nem hasznalt kiadési elSirdnyzat -
legkéstbb 2024. december 31. napjaig - elvonasra ker(il az intézmény kdltségvetésébdl.

4. A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy az 1. és 2. pontok szerinti elSiranyzat
atcsoportositasardl a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kovetkezO moddositasakor,
valamint a 3. pont esetében a tamogatas realizalodasat kovetd koltségvetési rendelet
mddositasakor gondoskodjon, illetve a program keretében fel nem hasznalt kiadasi eldiranyzat
- - legkésObb 2024. december 31. napjaig - torténd elvonasarol gondoskodjon.

Felelds: Fabo Péter polgarmester
Hivatali felelds: Regenyéné Kirdly Andrea osztalyvezetd
Intézményi felelds: Beckerné Sabjan Ottilia Klara intézményvezetd

Fehérvari Judit gazdasagi vezetd

Hatarido: 1-2. pontban: a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kovetkezo
mddositasa
3. pontban: a palyazati tdmogatas realizalodasat koveté soron
kévetkezd koltségvetési rendelet moddositasa, illetve a program
keretében fel nem hasznalt kiadasi elGirdnyzat elvondsa 2024.
december 31.

Fabo Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz0

A kivonat hiteles. T

Balatonalmadi, 2024. jki

/ /M; . e ¥
dr. Gasp r—Fg?\<ete Ju
jegyz6 \
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_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
2024. jlnius 25. napjan tartott rendkiviili (lésének jegyzékonyvebdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
181/2024.(V1.25.) onkormanyzati hatarozata

a Panndnia Kulturalis Kézpont és Konyvtar nyari diakmunka programjarol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete megtérgyalta ,Nyari diakmunka”
keretében torténo foglalkoztatas” cim( elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete tdmogatja, hogy a Panndnia
Kulturdlis Kézpont és Kényvtar a ,Nyari didkmunka 2024 ” program keretében jllius augusztus
hénapokban 2-2 fét foglalkoztasson. Ezzel dsszefiiggésben — pélyazati tmogatas megitélése
esetén - engedélyezi a Panndnia Kulturdlis K6zpont és Konyvtar 2024. évi engedélyezett
dolgozéi létszamanak 0,25 fével; 17,30 f6rél 17,55 fére (melybdl kozfoglalkoztatott létszam 1
f§) - torténd novelését 082044 ,Konyvtari szolgaltatds” megnevezésli kormanyzati funkcion
torténd emeléssel.

2. A KépviselG-testillet a nyari didkmunka foglalkoztatas pénzlgyi fedezetét, az 800 400 Ft
osszegll személyi kiadasi elSiranyzat atmeneti forrasat, valamint 104 052 Ft 6sszegli szocidlis
hozzajaruldsi add kiadasi elGiranyzat végleges forrasat, dsszesen 904 452 Ft-ot a 2024. évi
koltségvetés miikodési céll altalanos tartaléka terhére biztositja 2024. évben.

3. A Nemzeti Foglalkoztatasi Alap foglalkoztatasi alaprésznek kozponti keretébdl elkiilonitett
pélyazati tdmogatas realizalddott dsszege a 2024. évi 6nkormanyzati koltségvetés miikodési
cél( dltalanos tartalékba visszapGtlasra kerdl, illetve a program keretében fel nem hasznalt
kiadasi eldiranyzat - legkésdbb 2024. december 31. napjaig - elvonasra kerlil az intézmény
koltségvetésébal.

4, A Képvisel6-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy az 1. és 2. pontok szerinti elGiranyzat
atcsoportositasardl a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kdvetkezd mddositasakor,
valamint a 3. pont esetében a tamogatas realizalddasat kovetd koltségvetési rendelet
mddositasakor gondoskodjon, illetve a program keretében fel nem hasznalt kiadasi eliranyzat
- legkésGbb 2024. december 31. napjdig - torténd elvonasarol gondoskodjon.

Felelds: Fabd Péter polgarmester

Hivatali felelds: Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezetd

Intézményi felelds: Gellértné Magyar Kinga intézményvezetd
Fehérvari Judit gazdasagi vezetd

Hataridod: 1. és 2. pontban: a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kdvetkezd
modositasa

3. pontban: a palydzati tamogatas realizalddasat kovetd soron
kovetkez6 koltségvetési rendelet modositasa, illetve a program
keretében fel nem haszndlt kiadasi elGiranyzat elvonasa 2024.
december 31.

Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester o jegyz0
L orm 3
A kivonat hiteles. O 5@
Balatonalmadi, 2024, jihius:as
//,@} //\ w27 SR
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dr. Gés ér\-F?/kete Judits ),
jegyz6 : /i
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KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. jlnius 25. napjan tartott rendkiviili (ilésének jegyzokonyvébol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
182/2024.(V1.25.) onkormanyzati hatarozata

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata nyari didkmunka programjarol

Balatonalmddi Véros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta ,Nyari didkmunka”
keretében torténo foglalkoztatas” cim{i eléterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete tdmogatja, hogy az
Balatonalméadi Varos Onkorményzata 4ltal (izemeltetett strand (Wesselényi strand)
minddsszesen 0,25 fot, a ,Nyari didkmunka 2024 ” program keretében jllius augusztus
honapokban foglakoztasson. Ezzel Gsszefliggésben — palyazati tamogatas megitélése esetén -
engedélyezi Balatonalméadi Varos Onkormanyzatanak a 081061 ,Szabadid8s park, fiirdd és
strandszolgaltatas” (Wesselényi strand) kormanyzati funkcidon a 2024. évi engedélyezett
dolgozéi létszamanak 0,25 fovel; 17,13 fordl 17,38 fére (kozfoglalkoztatotti létszam nélkdl) -
torténd novelését.

2. A Képviselo-testiilet a nyari didkmunka foglalkoztatds pénzlgyi fedezetét a 081061
»Szabadidbs park, flrdd és strandszolgaltatas” (Wesselényi strand) kormanyzati funkcion; a
800 400 Ft 0sszeglli személyi kiadasi elGiranyzat forrasat, valamint a 104 052 Ft 6sszegl
szocialis hozzajarulasi add kiadasi elGiranyzat forrasat, 0sszesen 904 452 Ft-ot a 2024. évi
koltségvetés miikddési céll dltalanos tartaléka terhére biztositja 2024. évben.

3. A Nemzeti Foglalkoztatasi Alap foglalkoztatdsi alaprésznek kdzponti keretébdl elkiilonitett
palyazati tdmogatas realizalodasat kovetoen a 2024. évi onkormanyzati koltségvetés miikodési
célu altaldnos tartaléka visszapdtlasra kerdll, illetve a nem témogatott kiadasi elGiranyzat -
legkésObb 2024. december 31. napjaig elvonasra kerlil az intézmény koltségvetésébdl.

4, A Képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy az 1. és 2. pontok szerinti elGiranyzat
atcsoportositasarol a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kovetkez6 modositasakor,
valamint a 3. pont esetében a tdmogatds realizalddasat kovetd koltségvetési rendelet
mddositasakor gondoskodjon, illetve a program keretében fel nem hasznalt kiadasi elGiranyzat
- legkésObb 2024. december 31. napjaig - torténd elvonasardl gondoskodjon.

FelelGs: Fabd Péter polgarmester

Hivatali felelds: Regenyéné Kiraly Andrea osztalyvezeto
Tarnoki Renata Sara aljegyz6

Hatarido: 1. és 2. pontban: a 2024. évi koltségvetési rendelet soron kovetkezd
modositasa

3. pontban: a palyazati tdmogatas realizalodasat kovetd soron
kovetkez6 koltségvetési rendelet modositasa, illetve a program
keretében fel nem hasznalt kiadasi elSiranyzat elvonasa 2024.
december 31,

Fabo Péter sk, dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyzo

A kivonat hiteles.
alatonalmadi, 2024, jun

ju

. s :

dr. Gaspar-Fekete Judit *\
jegyz6



_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének
2024. junius 25. napjan tartott rendkiviili tilésének jegyzokonyvébol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
183/2024.(VL.25.) 6nkormanyzati hatarozata

a Panndnia Kulturalis Kozpont és Konyvtar altal szervezett
Almadi nyari kézmiives vasarrol

Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta ,A Panndnia
Kulturdlis Kézpont és Konyvtar &ltal szervezett Almadi nyari kézmiives vasar” ciml
elGterjesztést és az alabbi dontést hozta:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak KépviselG-testllete a Panndnia

Kulturdlis Kozpont és Konyvtar altal a 8220 Balatonalmadi, Varoshaz téren
taldlhatd szokOkatndl megrendezésre kertld Almadi nyari kézmives vasar
elnevezés(i rendezvény megrendezését tamogatja.

. A Képvisel6-testiilet az 1. pontban meghatarozott rendezvény megvaldsitasa
érdekében Balatonalmadi Véaros Onkormanyzata tulajdonat képez6 2 db fahdzat
téritésmentesen a Panndnia Kulturdlis Kdzpont és Konyvtar - mint koltségveteési
szerve - rendelkezésére bocsatja a rendezvény idGtartamara, azaz 2024. jdlius
1. napjatdl 2024. augusztus 20. napjaig. Panndnia Kulturdlis Kdzpont és
Konyvtar a rendezvénye tartamdra jogosult az ingdsagokat bérbe adni
Bérbeadasi Szabdlyzata szerint, az elektromos aram rezsidij megtérittetése
mellett.

3. A Képvisel6-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy a dontésrél — a hatarozat

megkiildésével — tajékoztassa a Panndnia Kulturdlis Kozpont és Konyvtar
intézményvezetGijét.

Felelds: Fabd Péter polgarmester
Hivatali felelos: 2.- 3. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyz6

Hatarido: 2.- 3. pontban: azonnal
Fabo Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz0

A kivonat hiteles.

Balatonalmadi, 2024. juni
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_KIVONAT
Balatonalmadi Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. jlnius 25. napjan tartott rendkiviili (lésének jegyzokdnyveébdl

Balatonalmadi Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének
184/2024.(V1.25.) 6nkormanyzati hatarozata

a vorosberényi varosrészben bankjegykiadé automata létesitésére iranyulé megallapodas
modositasarol

Balatonalmadi Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta ,A vordsberényi varosrészben
bankjegykiadd automata Iétesitésére iranyuld megallapodas mddositasa” cimii elterjesztést és az aldbbi
dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete hozzajarul, hogy az OTP
Bank Nyrt-vel (székhely: 1051 Budapest, Nador utca 16.) bankjegykiadé automata
létesitésére iranyuld megéllapodasban modositsa a teljesités helyét a Balatonalmadi
Véaros Onkormanyzata kizardlagos tulajdonat képezd Balatonalmadi beltertileti 621
helyrajzi szam alatt felvett, kivett posta, gazdasagi éplilet megnevezésl, 1824 m2
alaptertlet(i ingatlan jelen hatarozat mellékletét képez0 terliletrészre.

2. A bankjegykiadd automata helyének kialakitasahoz, felGjitdsdhoz sziikséges bruttd
1.000.000,- osszegli pénziigyi fedezetet a 2024. évi koltségvetésben a felljitdsi
kiadasok kozott a ,Fejlesztések elbkészitési, lebonyolitasi kiadasai (tervezés, kozb.,..-
felhalmozasi céltartalékbdl)” megnevezés( keret terhére biztositja.

3. A KépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az OTP Bank Nyrt-vel kotott
bankjegykiadd automata rendelkezésre bocsatasardl szolé megallapodas 1. pont
szerinti mddositasanak alairasara.

4. A Képviseld-testlilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a 3. pontban szerepld fedezet
biztositasardl, atcsoportositdsardl a 2024. év koltségvetési rendelet jlnius havi
mddositasakor gondoskodjon.

FelelGs: Fabd Péter polgarmester

Hivatali felelds: 2., és a 4. pontban: Regenyéné Kirdly Andrea osztalyvezetd
3. pontban: Tarnoki Renéata Sara aljegyz6

Hatarido: 2., és a 4. pontban: 2024. évi koltségvetési rendelet jlnius havi
mddositasa

3. pontban: 2024, junius 30.

Fabd Péter sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz6

A kivonat hiteles.
Balatonalmadi, 2024. ]umlqﬁ‘“g&
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