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Szabalyzaia

a

kozérdekit adatok megismerésére irdnyulé igények feljesitésének rendjérol



Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. evi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. §-fnak (6) bekezdése alapjan a kozérdekd adatok
megismerésére wanynld igények teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint szabilyozzuk:

1. Altalinoes rendelkezésck

1.I. A Szabilyzat célja Balatonalmadi Varos Onkormanyzatanak (tovébbiakban:
6nk01‘ményzat), valamint a Balatonalmadi Kdzds C.)Iﬂconnzinyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) miikédése soran keletkez kdzérdekii adatok nyilvanossdganak biztositdsa, az
adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag (4jékoztatasanak elbsegitése.

1.2.A Szabalyzal személyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztvisel8jére, munkavillaléjara, illetve a hivatali eljdrasban
1észtvevd egyéb kizremiikdddkre (szerzddéses jogviszonyban 4llékra).

1.3.A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikddése sordn keletkezé kdzérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes kirére.

1.4.A szabdlyzatban hasznalt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatirozasnél az Infotv.
rendelkezéseit kell alkalmazni,

2. A kbzérdekit adatok nyilvanossiga

2.1. Az Onkomményzat és a Hivatal, mint helyi énkorményzati feladatot, wvalamint
jogszabdlyban meghatarezott egyébh kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd
igyekben kételes elGsegiteni &s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajckoztatisat.

2.2 Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év kozérdekis adatot —
az Infotv.-ben meghatdrozott kivételekkel — barki megismerhesse,

3. A kibzérdeki adatok igénylése

3.1 Ko&zérdeki adatot barki igényelhet széban, irasban, vagy elektronikus {ton az
Oukorményzat és a Hivatal elérhetségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe véve.

3.2 Az adatkéré 1gényét {6 szabalyként irdsban, a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvinyon - igénybejelentt lap kitéliésével — nyujthatja be, mely igénybejelentd lap
jelen szabdalyzat 1. szdmd mellékletét képezi.

3.3 Az -igénybejelenté lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetG és
benydjthats, valamint az nkormanyzat honlapjardl {www.balatonalmadi.bu) is let8lthetd.



3.4 Az adatszolgaltatdst akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelentd lap kitSitésével
igényelték.

3.5 A benyijtott igénycket az 1gényelt adatokat kezel§ kdztisztviseld, tisziségviseld teljesiti, a
kiadmanyozasra a mindenkor érvényes kiadminyozasi szabalyzatokban foglall el8irasok
szerint keriil sor.

3.6 Az igénybejelentd lapol a jegyz6 tovabbitja az adatszolgiltatdsra jogosult illetSleg az
adatszolgaltatasra kételes koztisziviselének az dltalinos iratkezelési szabalyok szerinl.

3.7 A szbban elllerjesztelt igény a Hivatal barmely dolgoz6janal beterjeszthetd, melyet a
hivatal dolgozdja irdsba foglal a Szabdlyzal mellékletét képezé igénybejelentt lap
kitéltésével.

3.8 A kizérdeldi adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
pmhivatal¢zbalatonalmadi.hu a polgarnesier@obal atonalmadihu vagy a
jegyzofwbalatonalmadihu e-mail cimre Iehet benyijtani. A Hivatal minden dolgozdja kételes
a Mivatal barmely mds e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimek valamelyikére
tovabbilani.

3.9 A beérkezett 1gényeket ki kell nyomtatni és tovabbitani kell a jegyz8 részére, aki kijeloli
az adatszolgaltatasra kételes dolgozat.

3.10 A kérelmezé igénylésében kételes az ltala igényelt kozérdekll adatot {adatokat)
egyérielmiien és konkrétan megjeldlni.

3.11 A nem cgyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt — melynek elbirdlisa a jegyzl
feladata —, a kerelmet benyiijténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

4. A kozérdekil adatokra vonatkozo igények teljesitése

4.1. Az igényeket els6dlegesen irdsban kell teljesiteni. Az eléterjesztett igényt akkor lchet
szoban teljesiteni, ha

a) azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas modon jogszertien mar
nyilvanosségra keriilt, ¢s az igy, az igénylének irdsos formaban is elérhetd;

b) az igényls szoban kéri a vilaszt;

c) az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljdrasara, az alkalinazot! jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatissal teljesithetd;

d) széban azonnal teljesithets és az igényl6 szamara kielégitd,

4.2. A kdzérdekl adat megismerésére irfnyuld igényt az igény tudomaéséra jutasat kovetd
legrbvidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill teljesiteni kell. A hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, ha az adatigénylés jelenids terjedelmi, illetve



nagyszamui adatra vonatkozik. Bir6l az igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon belitt
tajékoztatni kell,

43. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjatel figgetlentl az igénylé méasolatot kaphat.

4.4. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.6. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet elege! tenm,

4.7. Az adatigénylésnek az adatot kezeld nem koleles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényld dltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdme irdnyulo adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

5. Az igénylés megtagadasa

5.1. Az igény telicsitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt, 15 napen belill irasban
vagy — amennyiben az igénylf elektronikus levelezesi cimét kdzblte — elektronmkus Bton a
polgarmester, illetve a jegyz6 értesiti az igénylét.

5.2. A kézérdekdl adat megismerése irdnti 1gény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
a birésdgi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljaro birésig (Veszprémi
Jardsbirdsag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

6. Adatszolgaltatasért fizetendd kéltségtérités

6.1. A kiilénféle adathordozokon torténé masolat készitéséért foszabdly szerint koltségléritést
nem kelf fizetni.

6.2. A 6.1. ponttd] eltérden az adatok kozlésével dsszefliggésben (a masolat készitéséért, az
adathordozéért) a felmeriilt kéHséggel ardnyos térités kérhets, amennyiben az adatszolgiltatas
nagyobb terjedelmit — 20 oldalt meghaladé — masolst igényel, vagy annak teljesitéséhez
egyédb adathordozo (CD, DV D) felhaszndlasa sziikséges.

6.3. A fizetendd koliségtérités mértékeét jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

6.4. A kdltségtérités dsszegeként megdliapitott dij az 6nkormanyzat koitségvetési elszamolas
szamldjara az alabbi modon fizethetd meg;

a) postai Gton készpeénzatutalasi megbizassal (csekken)
b} banki atutaldssal.



6.5. Az adatszolgaltatas igényltjével az adatszolgiltatas teljesitéséérl fizetend koltségtéritést
az adatkdzlést megeldzden kozoini kell. Az igényldt tajékoztatni kell a mepfizetés Ichetséges
modjairdl, postai értesités esetén a tdjékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni
kell.

6.6. Az adatszolgéltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatol be kell mutatni az
adatszolgéltatast teljesitd igymtézének, masolati példanyét az Gigyiratban kell elhelyezni.

7. Adatvédelmi elGirdsok
7.1. A kbzzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kéthetd.

7.2, Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért
megillapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil szitkséges. Az  igénylés
teljesitésct kdvetben, illetve az igénylés benyijtasatdl szamitott egy év elieltével az igényld
személyes adatait t6rdlni kell.

8. Nyilvantarias és adatszolgaltatis

8.1. Az adatszolgiliatds teljesitésére illetékes tisztségviseld, illetSleg koztisztviseld az
kozérdeli adat megismerése iranti igényt annak beérkezéséldl szamilott egy évig
nyilvintartatja,

8.2. A Hivatal ondllo szervezeti egységének vezetdje, illetve a tisztségviseldk évente, a
targyevet koveté év janudr 15-g megkildik a nyilvantartott adatokat a titkarsdgi
lgyintézdnek, aki a jegyzd nevében janudr 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatdsdg szdmara az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan adando
tajékoztatast az elutasitott igényekr8l, valamint az elutasitidsok indokairél, és gondoskodik
annak megkiildéséral.

9, Zard rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2016. november 30. napjén I1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell.

Balatonalmadi, 2016. november 30.
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1. szamu melléklet
Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés id6pontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (kérjitk alahuzdssal jelslje):

a) Az adatokrél szébeli téjékozlatast kérek

b) Az adatokat meglekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

¢) Az adatokré] masolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n)
Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alibbi rovatokat!

(A masolatok dtaddsdra csak egyféle — On dhal vdlasztott moédon — van lehet8ség! Kérgiik,
alahuzdssal jelélje)

Az elkészitett masolatot
a) személyesen

b} postai titon,

c) e-mail cimen keresztiil

veszem at/kérem biztositani, a kbvetkezd cimen, illetéleg személyes dtvételkor a kvetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .......ocoeriivnvririeivr e,

Faxszdm: ........coviviiiiii

CIm: e

E-mail cim: ..o (E rovatok kézill csak egyet sziikséges
kitéleni!)

Folytatds a tiloldalon!



Nyilatkezat

_ Kijelentem, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket (fenymésolds,
5 nyomiatas, adathordozo - papir, CD, DVD — kélisége) a K6zs Onkormanyzati Hivatal altal
kidllitott szdmla ellenében meglizetem, a befizelést igazold cselkszelvényt, Atutalasi

bizonylatot bemutatorm,

.....................................

[gényld




A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért {mdsolat) fizetendd koliséylérilés

Papir alapil masolat esetében (20 oldal terjedelem felett):

fekete-fehér Afd 10,- Ft/masolt oldal
fekete-fehér A/3 20,- Ft/masolt oldal
szines A/4 100~ Ft/mésolt oldal
szines A/3 200,- Ft/masolt oldal

Elektronikus masolat esetében:

CD/DVD lemez kéltsége:  220,- F/DB

Az drak az Afat tartalmazzak!

2. szamu melléldet



