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ELOTERJESZTES

a Képvisel6-testiilet 2022. marcius 4-i rendkiviili {ilésére

Targy: Az Onkormanyzat gépjarmii szabalyzatanak elfogadasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Aktudlissa valt Balatonalmadi Varos Onkorményzata tulajdonaban, illetve haszndlataban 1év
gépjarmUivekkel kapcsolatos szabalyzat fellilvizsgalata.

A korabbi szabdlyzat attekintésre kerlilt és az idokozben bekOvetkezett valtozdsok miatt
javaslom a Tisztelt KépviselO-testiiletnek egy (j szabalyzat elfogadasat.

Az elkészitett gépjarm(i szabalyzat az elGterjesztés 1. mellékletét képezi,

Kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

dkoKeplil
pol\;a'\r’;njestey/ ‘
A dontés meghozatala egyszerii tobbséget igényel.

Az elGterjesztést készitette: Regenyéné Kirdly Andrea osztalyvezetd
Tarnoki Renata Sara aljegyz6




Hatarozati javaslat

Balatonalmadi Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
........ /2022, (.....) 6nkormanyzati hatarozata

az Onkormanyzat gépjarmii szabalyzatanak elfogadasarol
Balatonalmadi Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta ,,Az Onkormanyzat
gépjarmi szabdlyzatanak elfogadasa” cim{i el6terjesztést és az aldbbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Véros Onkormanyzatdnak Képvisel6-testilete az Onkormanyzat
gepjarmii szabalyzatat megismerte és a hatdrozat 1. melléklete szerinti tartalommal

elfogadja.
2. A KépviselO-testlilet felkéri a Polgarmestert, hogy a szabdlyzat megismertetésérdl
gondoskodjon.
Felelds: dr. Kepli Lajos polgarmester
Hivatali felelds: 2. pontban: Tarnoki Renata Sara aljegyz0
Hatarido: 2. pontban: azonnal

Balatonalmadi, 2022. marcius 4.

dr. Kepli Lajos sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyz6



Balatonalmadi Varos Onkormanyzata

Szabalyzat a gépjarmiivek, segédmotoros kerékparok, kisgépek
lizemeltetésérol, igénybevételiik és elszamolasuk rendjérol

Hatalyos: 2022. ......... napjatol

Jovdhagyta Balatonalmadi Véros Onkormanyzatédnak KépviselS-testiilete a
..../2022. (.....) 6nkormanyzati hatarozataval



Az dallamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasarol szélé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjan Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
onkormanyzati feladatellatadsat szolgald gépjarmivek, segédmotoros kerékparok,
kisgépek Uzemeltetésérol, igénybevételik és koltségelszamolasuk rendjérdl széld
szabalyzat az alabbiak szerint kerilil meghatarozasra.

I. Altalanos rendelkezések
1. Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a Balatonalmadi Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) tovabba foglalkoztatottak tulajdondban év8, az
Onkormanyzat és az ©nkormanyzati tulajdond strandok érdekében hasznalt
gépjarmdvek, lassu jarm(ivek, motorkerékparok (a tovabbiakban: jarmivek), mlszaki
kisgépek (tovabbiakban: eszkdzok) szabalyszer(i igénybevételét, az igénybevételek
elszamolasat, koltségtakarékos gazdalkodasat.

2. A szabalyzat alapjat képez6 jogszabalyok

Jelen szabalyzat alapjaul az alabbi jogszabalyok és eldirasok keriiltek figyelembe
vételre:
a) a személyi jovedelemadordl sz4616 1995. évi CXVIL. torvény
b) a kozuti gépjarmlivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati
er6gépek Uzemanyag- és kenGanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhatd mértékérdl szolé 60/1992 (IV.1.) Korm. rendelet
c) 326/2011.(XI1.28.) Korm. rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi
feladatokrol, a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol
d) a kotelezo gépjarmi-feleldsségbiztositasrdl szold 2009. évi LXII. torvény

3. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya: az Onkormanyzat tulajdondt képezd és haszndlatdban
lévé 6nkormanyzati feladatok, beleértve a strandok feladatellatasahoz rendelkezésre
bocsatott gépjarmivek és segédmotoros kerékparok, kisgépek

a) Uzemeltetésének, az Gzemeltetéshez kapcsolddd menetokmanyok kezelésének, az
Uzemanyag elszamolasanak,

b) a szolgalati céll igénybevételének engedélyezésére, valamint

C) a sajat gépjarmd hivatalos célra torténd igénybevételének engedélyezésére és az
igénybevétel elszamolasanak a szabalyaira terjed ki.

Személyi hatdly: azokra a személyekre terjed ki, akik a szabalyzat targyi hatdlya ala
tartozd jarmdveket, kisgépeket, eszkdzoket hasznaljak.

4. Az 6nkormanyzati gépjarmiivek meghatarozasa
A szabdlyzat alkalmazasakor dnkormanyzati gépjarmiinek mindsil az Onkormanyzat,

feladatellatasahoz rendelkezésre bocsatott gépjarmivek, beleértve az 6nkormanyzati
strandok feladatellatasat biztositd gépjarmivek, strandi gépjarmdivek.



Az Onkormanyzati, valamint a strandok feladatellatasahoz rendelkezésre bocsatott
gépjarmdvek nyilvantartasat az 1. melléklet tartalmazza.

5. A gépjarmiivek igénybevételének szabalyai

5.1. Az 6nkormanyzati gépjarmi hasznalat feltétele:

a) a gépjarmivek kotelezd feleldsségbiztositasardl szold torvény alapjan az
Uzembentartojanak kotelezo feleldsségbiztositassal,

b) lopasra is kiterjedd CASCO biztositassal és

c) orszaghataron kiviili igénybevételéhez nemzetkdzi biztositast kell kdtni.

5.2. A feladatelldtdshoz rendelkezésre bocsatott gépjarmivek — a biztositd
tarsasagok altal elfogadott — elektronikus riasztérendszerrel és (vagy) mechanikus
rendszerli lopas-gatld eszkozzel vald ellatdsa a gépjarmi beszerzésével (lizembe
helyezésével) megbizott ligyintéz6 feladata.

5.3. Az 6nkormanyzati gépjarml vezetésére az Onkormanyzat és a Balatonalmadi
Kozos Onkormanyzati Hivatal személyi allomanyaban &ll, olyan alkalmazott jogosult,
aki

a) a jarm(ivezetésre jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik,
és a jarmlivezetéstdl nincs eltiltva,

b) a jarm{ biztonsagos vezetésére képes allapotban van, a vezetési képességre
hatranyosan hatd szer befolyasa alatt nem all.

5.4. Az 6nkormanyzati gépjarm{ csak a kilon — a 2. melléklet szerinti, vezetésre
jogositd — engedély kidllitasat kovetGen vezethetd, amelyet a jogosult személy
koteles a gépjarml hasznalata soran a forgalmi engedély, vezetdi engedély mellett
tartani. Az engedély kiadasahoz a kitoltott és alairt 5. melléklet szerinti kérdGivet e
feladattal megbizott titkarsagi ligyintézonek kell benyujtani.

5.5. Az igénybevétel az alabbi esetekre terjed ki:

a) hivatalos vidéki és helyi utak (helyi Utnak szamit a munkahely szerinti
telepiilés kozigazgatasi hatarain bellil megtett Gt),

b) hatdsagilag eldirt esetekben (pl.: szemle, hatdsagi-, helyszini ellendrzés, stb.),

c) Onkormanyzati érdekbdl (pl. soron kiviili kézbesités)

d) rendszeres postai kiildemények szallitasa,

e) nemzetkdzi programoknal kiilféldi vendégek, illetve a delegacié munkajaban
résztvevo személyek szallitasa,

f) ha a kikildetés helye kozforgalmu kozlekedési eszkézzel nem, vagy csak
nehezen kozelithetd meg,

g) az utazasi koltségek megtakaritdsa végett, tobb személy egyiitt utazasa
esetén, illetve ha jelentls idOmegtakaritas érhetd el,

h) a strandi gépjarmivek a strandokon sziikséges feladatok ellatasahoz,

i) egyéb dnkormanyzati feladatok ellatasahoz.

5.6. A gépjarmivek 5.5. pontban felsoroltakon kivili igénybevételét - kilondsen
indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti.



5.8. A gépjarmi igénybevétele soran az igénybevétel jogszer(iségének, valamint az
Uzemanyag felhasznalas elszamolasanak az igazolasara menetlevél vezetése
kotelezo.

A menetlevélnek — amely csak szigord szamadasu nyomtatvany lehet - tartalmaznia
kell:

a) a vezetd nevét,

b) a gépjarmi forgalmi rendszamat,

c) a menetlevél szamat,

d) az indulas km allasat,

e) az indulds idGpontjat,

f) az érkezés km allasat,

g) az érkezés id6pontjat,

h) az indulasi és érkezési Uti cél megnevezését, a pontos cim feltlintetésével —
helyi utak esetén részletesen az egyes allomasok megnevezését a km
allasokkal egyiitt. A strandi feladatra hasznalt gépjarmi{i esetén a napi nyitd és
zar6 km Ora allasokat sziikséges rogziteni,

i) az utazas céljat (a menetlevél ,Dijszamitas” rovataba az utazassal azonos
sorban),

j) az utazd(k) nevét(neveit), illetve a teljesités igazolasat alairassal, kdzvetlendl
az utazas befejezését kovetben (amennyiben tdbb egyitt utazd van, ugy
kozllik egy aldirasa is elegendo),

k) tankolas id6pontjaban a km 6ra allasanak feltiintetését.

A menetlevél valdsagnak megfeleld kitoltése, szabalyszer(i vezetése a gépkocsit
ténylegesen vezetl kotelessége és felelGssége.

Az elszamolashoz a kit6ltétt menetleveleket - az (izemanyag fogyasztas és a futas
teljesitményrdl sz6lo kimutatassal egyiitt - havonta, a targyhdnapot kdvetoé honap 5.
napig koteles a hasznald az e feladattal megbizott titkarsagi tigyintézd részére atadni,
Ugy, hogy azok kitoltottségének szabalyszer(iségét szigndjaval igazolja. A
menetleveleket a strandi eszk6zok tekintetében a strandreferens a havi Gsszesito
elszamolassal egylitt a titkarsagi tigyintéz6 részére adja at.

5.9. A km-szamlalé esetleges meghibasodasanak tényét a menetlevélben fel kell
tlintetni. Amennyiben a gépjarm(i igénybeveviije a vele egyitt utazé dolgozdnak a
gépjarm(i vezetését atengedi (rendkiviili esetben pl. rosszullét), ezt a tényt a
menetlevélen fel kell tiintetni az atvevd nevével, helységgel, id6ponttal, km-
oraallassal.

5.10. A gépjarmivet vezetd munkatars koteles a gépjarm(i igénybevétele alkalmaval
fellépett vagy bekovetkezett rendkivili eseményrdl (pl. meghibasodas, baleset,
rosszullét) — a titkarsagi Ggyintéz6 tajékoztatasa mellett — a gépjarmii atadas-atvételi
nyilvantartas megjegyzés rovataba bejegyzést tenni.

5.11 A vezetési engedéllyel rendelkez6 igénybevevd tudomasul veszi, hogy a
gepjarm({ vezetése soran elkovetett kozlekedesi szabalysértés nyoman kirdtt birsagot
neki kell medfizetnie, azt az Onkormanyzat még méltanyossagbdl sem vallalhatja at.



5.12. Onhibabdl bekdvetkezett kidresemény esetén a hivatali gépjarm{i hasznaldjat
terheli a CASCO biztositasban vallalt %-os 6nrész, de legalabb a vallalt 6sszeg.

5.13. A CASCO biztositassal nem fedezett karesemény, vagy kizaré ok fennallasa
esetén (pl. ittas, bodult allapotban vezetés, gépjarmiiben hagyott forgalmi engedély)
a gépjarm( hasznaldja a teljes kar megfizetésére kotelezheto.

I1. A gépjarmiivek igénybevételének rendje

1. A gépjarmlivek hasznalatara hasznalatba adas, illetve igénylés alapjan
kertlhet sor.

2. A gépjarm{ kijelolt szervezeti egység hasznalataba adasa a 3. melléklet
szerinti  ,Teljességi lista gépjarml atadas-atvételhez” dokumentum
kidllitdsaval és a titkarsagi Ugyintéz0 és strandreferens (strandi eszk6zok
tekintetében), mint atadd, illetve tavollétiikben a kijelolt szervezeti egység
vezetGje, strandgondnok mint atvevé altali alairassal torténik.

A hasznalat rendjének meghatarozasa és az igénybevétel koordinalasa a Szervezési
és Vagyongazdalkodasi Osztaly egységen beliil torténik.
3. A strandgondnokok hasznalataba adott gépjarml esetében a 4. melléklet
vezetése a Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly szervezeti egységnél
torténik.

II1. A gépjarmiivek tarolasa

1. A strandi feladatok ellatasa érdekében hasznalt gépjarmlivek tarolasi helye
marcius 1. napjatdl oktober 31. napjaig Wesselényi strand (8220 Balatonalmadi,
Szent Istvan sétany 6.), november 1. napjatdl februar utolsé napjaig a Balatonalmadi
Varosgondnoksag intézményi teriilete. Ett6l eltérni a Polgarmester elGzetes
engedélyével lehetséges.

A strandi eszkdzok tekintetében a strandgondnok, egyéb eszkozok tekintetében a
Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetGje gondoskodik a hasznalataba
adott gépjarm{ kulcsanak, forgalmi engedélyének zart Grzésérol.

2. Hasznalat soran az onkormanyzati és strandi feladatokat ellatd jarmivek
biztonsagos tarolasardl, a benne taldlhatd technika megGrzésérdl a hasznaldnak kell
gondoskodnia. A tarolasra vonatkozd szabalyok elmulasztasara visszavezetheto
karokért a gépjarmd hasznaldja felel.

3. Amennyiben a gépjarmi vezetdje nem tartdzkodik a gépjarmiiben — és nincs utasa
sem — akkor az inditokulcsot és a gépjarmivel kapcsolatos okmanyokat ki kell venni,
a gépjarmivet, valamint annak ajtajait és ablakait le kell zarni, a riaszté berendezést
be kell kapcsolni. Mobil telefon, kivehet6 autdradid, a levehetd autoradio-eldlap,
illetve barmilyen értéktargy nem maradhat a gépjarm(iben kiviilrdl is lathatd helyen.

4. A gépjarm(i vezetOjének a gépjarmi inditokulcsat egyéb, barmilyen okbdl torténd
megallas esetén is ki kell vennie, ha a gépjarmibdl ki kell szallnia, még akkor is, ha
barki a gépjarmiiben marad.



5. A strandi eszko6zok tekintetében a strandgondnok gépjarmlivek, egyéb eszktzok
tekintetében a titkarsagi ligyintéz6— a szamara atadott- podtkulcsainak biztonsagos
Orzésérdl gondoskodik.

IV. A gépjarmiivek iizemanyag és egyéb anyag ellatasa

1. Az Onkormanyzati és strandi gépjarmlivek ({zemanyag ellatasat az erre
feljogositott izemanyag forgalmazdé vallalat toltéallomasan kell végezni. (MOL)

2. Az onkormanyzati gépjarmlivek lizemanyag ellatasa foszabaly szerint gépjarmii
forgalmi rendszamara kiallitott és izemanyag vasarlasra jogositd (izemanyag kartya
ellenében torténik. Amennyiben az lizemanyag kartya alkalmazasa akadalyba (itkozik,
ugy a tankolas eseti jelleggel, AFA-s szamla alapjan készpénzért is elvégezhetd.
Készpénzes vasarlas esetén a vasarld bankkartydjaval torténd fizetés nem
lehetséges. Ebben az esetben a terhelési bizonylaton vagy a szamlan fel kell tiintetni
a km szamlalé allasat, valamint a gépjarmi hasznalati helye szerinti szerv
megnevezését és cimét. Az akadaly okat a szamlan, illetve a menetlevélen is
rogziteni kell.

3. A készpénzkimélo fizetési eszkozként rendelkezésre alld MOL kartya lizemanyag,
kenGanyag és motorolaj igénybevételére szolgal. A gépjarmiivekbe csak a gyartd
altal el6irt izemanyag, kendanyag tankolhato.

A tikarsagi Gigyintézd koteles intézkedni az lizemanyagkartya és a hozzatartozé PIN-
kdd jogosultak részére torténd kiadasardl. Az lizemanyagkartya és a hozzatartozo
PIN-kod atvételérdl elismervényt kell kidllitani. Az (zemanyagkartya hasznalatara
jogosult felelds a kartya biztonsagos megOrzéséért, rendeltetés- és jogszerli
hasznalataért.

Az (izemanyagkartya elvesztését, ellopasat, megrongalddasat, illetve az azzal torténd
visszaélés észlelését a jogosult haladéktalanul koteles jelenteni a titkarsagi
Ugyintézének és a strandi eszk6zok tekintetében a strandreferensnek, aki azonnal
irdsban (e-mailen, telefaxon) vagy az erre rendszeresitett elektronikus feliileten
intézkedik a kibocsatod felé a kartya letiltdsara. Az (izemanyagkartya pétlasaval
kapcsolatos koltségeket a munkavallald koteles viselni, ha a pdétlas neki felréhatd
okbdl valt sziikségessé.

4. Amennyiben hianyzik a szamla, vagy a kidllitott szamla az elGirt — fenti —
kévetelményeknek nem felel meg, Ugy a vasarolt izemanyagot nem lehet elszamolni,
és az ebbdl ered0 karért az lizemanyag vasarlodja a felelds.

5. A gépjarm(ivek igénybevétele soran jelentkez0 kisebb meghibasodasok esetén a
tovabb haladas biztositasahoz, szamla ellenében beszerezhetd tartozékokat a 8.
melléklet tartalmazza.

V. A gépjarmiivek javitasa, tisztitasa, karbantartasa

1. Az onkormanyzati gépjarmilvek (izem- és forgalombiztonsagi, valamint
kornyezetvédelmi kdvetelményeknek megfeleldé mdszaki allapotardl, a kotelezo



vizsgak és elbirasok betartasardl (id6szaki atvizsgalasok, javitasok, miszaki
vizsgaztatassal kapcsolatos Ugyintézés) a titkarsagi lgyintézo és a strandi eszkdzok
tekintetében a strandreferens gondoskodik, a strandi miiszaki kisgépek tekintetében
a strandgondnok. A gépjarmlivek garancialis idoszaka alatti javittatasa csak az erre
feljogositott szakszervizben végeztethetd.

VI. Sajat tulajdonu személygépjarmii igénybevétele

1. Az Onkormanyzat alkalmazottai sajat tulajdond személygépjarmiveinek hivatali
célu felhasznalasa csak az alabbi esetekben engedélyezheto:
a) intézményi gépjarml nem all rendelkezésre,
b) sajat gépjarmlivel torténé utazas olcsébb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkoz,
c) a sajat gépjarmd hasznalataval jard tobbletkoltség idomegtakaritassal jar.

2. Sajat tulajdonu gépjarmd hivatali célra torténd igénybevételéért a gépjarmd
hivatali céld igénybeveviojét koltségtérités illeti meg. Az ilyen hasznalat
engedélyezése kikiildetési rendelvénnyel, utdlagos elszamolassal torténik.

A kikiildetésre vonatkozd részletes szabdlyokat az Onkormanyzat kikiildetési
szabalyzata tartalmazza.

VII. A gépjarmiivek okmanyainak, kulcsainak kezelése

1. Az oOnkormanyzati tulajdonat képezd és haszndlataban 1évé gépjarmiivek
torzskonyvét eredeti példanyban, valamint a forgalmi engedély és kdrnyezetvédelmi
igazold lap masolatat és a potkulcsot a titkarsagi pancélszekrényben kell Orizni. Ez
aldl kivételt képeznek a strandi céli jarmivek. A strandon hasznalt jarmivek
dokumentumait a strandgondnoknak kell elzartan Orizni.

2. A gépjarmiveknek igénybevételkor minden esetben a kozlti kdzlekedési igazgatasi
feladatokrol, a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl szdlo
326/2011. Kormanyrendeletben meghatarozott okmanyokkal kell rendelkezniiik.

3. A szervezeti egység vezetOje, strandgondnok koteles a szervezeti egység
hasznalataba adott gépjarmi{ okmanyainak (menetlevél, kdrnyezetvédelmi igazoldlap,
forgalmi engedély, biztositasi igazolas, baleseti karfelvételi lap, MOL kartya, MOL
kartya PIN kodot tartalmazd boriték), valamint kulcsainak zarhatd helyen torténd,
megfeleld Orzésérdl gondoskodni, Ugy, hogy azokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza.

4. A kozati forgalomban a gépjarmiivek menetlevéllel vehetnek részt. A
gépjarmilvekhez a Gépjarmi 31 r. szamu, szigord szamadasu menetlevelet (7.
melléklet) kell hasznalni.

5. A szervezeti egységek, strandok részére a menetleveleket — elGzetes igénylés
alapjan — a titkarsagi Ugyintézd biztositia a szigord szamadasi nyomtatvanyokra
vonatkozd szabalyok betartasa mellett.



6. A szervezeti egységeknél a menetleveleket folyamatosan névekvé szamsorrendben
kell kiadni. A felhasznalt vagy rontott menetleveleket sorszam szerint, hianytalanul a
bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint kell megorizni a titkarsagon.

7. A MOL kartyak a strandgondokok és az 6nkormanyzati hasznalatban 1évo jarm(
tekintetében az arra jogosultak részre keriilnek kiadasra. A kartya atvételét és
visszavételét az atadod és atvevo feleknek alairasukkal kell igazolniuk.

VIII. A hivatali gépjarmiivet vezetok kotelességei

1. A gépjarmivet vezeto koteles:

a) a mindenkori indulas el6tt a kormanyberendezés, fékberendezés, motor és fékolaj,
gumiabroncsok, KRESZ szerinti tartozékok, valamint a kotelez6en elGirt vilagito- és
fényjelz6 berendezések allapotat (miikodését) - az adott koriilmények kozott indokolt
maodon - ellendrizni,

b) indulds el6tt és az érkezés utan a menetlevelet elGirasszer(ien kitolteni,
eseményszerlen, naprakészen vezetni,

c) a KRESZ-t és a vonatkozd tliz- és munkavédelmi el6irasokat betartani,

d) a gépjarmivet tisztan tartani,

f) a jarm{i vezetéséhez szilkséges menetokmanyokat - a hivatali gépjarm(i vezetésére
jogositd engedélyt, forgalmi engedélyt, kotelez6 felelOsségbiztositas igazolasat,
baleseti bejelentdt, menetlevelet, kdrnyezetvédelmi igazold lapot (zoldkartyat), MOL
kartyat - maganal tartani és a kozuti ellenOrzés soran a haszndlat jogszerlségét
igazolni,

g) jelenteni a menetokmanyok és/vagy a MOL kartya elvesztését a
strandreferensnek, az elvesztés koriilményeit jegyzokdnyvben kell régziteni,

h) a gépjarmi fogyasztasat folyamatosan ellendrizni.

i) a gépjarm{i hasznalata soran észlelt rendellenességrdl a titkarsagi Gigyintézot és a
strandi eszk6zok tekintetében a strandreferenst tajékoztatni,

j) kozuti kozlekedés soran bekovetkezett karesemény alkalmaval a gépjarmivezetd
koteles karbejelenté Grlapot kitdlteni, valamint a biztositasi és egyéb eljarasokban
részt venni.

IX. A gépjarmiivek koltségelszamolasa

1. Az Onkormanyzati és strandi gépjarmlivek Ulzemanyag fogyasztasi normainak,
valamint az Uzemanyag felhaszndlas ellenértékének meghatdrozdsa alapnorma-
atalany alapjan torténik. (60/1992 (IV.1.) Korm. rendelet 4.§)

2. A gépjarmlivek (izemanyag-fogyasztasanak és futasteljesitményének a
nyilvantartasara a 6. melléklet szerinti havi 6sszesitd elszamolasokat kell vezetni a
strandvezetonek. A havi 0Osszesitd elszamolasokat a targyhdnapot koveté 10.
napjaigig le kell zarni, nyomtatds és aldirds utan - a kapcsolddd bizonylatokkal
(menetlevelek, szamlak stb.) egyiitt.

Az onkormanyzati hasznalatban lév0 jarmiire vonatkozéan a menetleveleket az
elszdmolasokkal egyitt a titkarsagi Ggyintéz6 részére és a standi eszkozok



tekintetében a strandreferens részére kell atadni. A strandreferens ellenGrzést
kdvetden az elszamolasokat a titkarsagi ligyintézo részére atadja.

Az Osszesit6 elszamolas megjegyzés oszlopaban kell kimutatni a megtett kilométer
utani fogyasztas (tankolt mennyiség) és a fogyasztasi normaval szamolt
felhasznalhatd lizemanyag kilonbozetet.

A szamitas modja:

A két Gzemanyag tankolas kozott megtett kilométert (4. oszlop adata) osztani kell
100-zal és szorozni a fogyasztasi normaval, majd az eredménybdl ki kell vonni a
tankolt mennyiséget (6. oszlop adata).

Az Osszesitdé kimutatason értelemszerlien csak a tankolasi adatot tartalmazd soron
kell elvégezni a szamitast, de a szamitasnal nem csak a tankolas kori kilométerrel kell
szamolni, hanem az el6z0 tankolas 6ta megtett dsszes kilométert figyelembe kell
venni.

Amennyiben a kiszamitott adat:

- negativ elGjelli, a gépjarmi az igénybevétel soran tulfogyasztassal Gizemelt,

- pozitiv elGjelli, a gépjarmd az igénybevétel soran megtakaritassal lizemelt.

A gépjarmlivek fogyasztasi alapnorma-atalanyait az 1. melléklet tartalmazza. A
fogyasztasi normakat az igénybevétel jellege alapjan kell alkalmazni.

3. Az onkormanyzati gépjarmd (izemanyag fogyasztasarol és futasteljesitményrdl a
havi 6sszesitd elszamolast a titkarsagi lgyintézd késziti el. Gépjarmi tulfogyasztasat
jelzi a Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetojének.

4. A sajat tulajdonu gépjarmlivek hivatali céli hasznalata koltségtéritésének
elszamolasat a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,
valamint a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. térvény 3. melléklete
alapjan végzi.

5. A pontos (izemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépjarmiveket minden hénap
utolsd munkanapjan tele tankkal kell ledllitani. E kotelezettség végrehajtasardl a
gépjarmlivet hasznalé szervezeti egység vezetGje, illetve a strandgondnok
gondoskodik.

X. Kozlekedési baleset, karesemény és a gépjarmii meghibasodasanak
bejelentése

1. A gépjarmd-feltorést, kiils6 rongalast, egyéb nem kozlekedési balesetbdl adodo
idegen karokozast el6szor a helyileg illetékes renddrhatésagnak kell bejelenteni. A
gépjarml ellopasanak, szandékos rongalasanak, feltérésének, vagy kifosztasanak,
illetve ezek gyanujanak észlelésekor is a teriiletileg illetékes rendorkapitanysagon
személyesen és haladéktalanul feljelentést kell tenni.

2. A helyszinre kell hivni az illetékes renddrhatdsagot akkor is, ha a kozuti kozlekedés
soran:
a) személyi sériilés tortént,
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b) személyi sériilés nem tortént, de a baleset kovetkeztében anyagi kar
keletkezett, és a helyszinen a baleset bekovetkeztéért a feleldsséget nem
sikerdilt a tisztazni (a felel6sséget dokumentalhatdan senki nem ismeri el).

3. A gépjarmi eltulajdonitasrél a gépjarm(i hasznaldojanak az illetékes renddrségen
jegyzokonyvet kell felvetetnie, és az eltulajdonitast a biztositénal legkésobb 24 déran
bellil - a jegyzokonyvet mellékelve -, be kell jelenteni.

4. A balesetr6l minden esetben ki kell tolteni a baleseti bejelentd lapot, amelyet
mindkét félnek ala kell irnia, ezzel egyitt ellendrizni kell a balesetben résztvevo
vezetOi- és a gépjarmd forgalmi engedélye adatait, valamint a biztositasi szerzodés
szamat.

5. Az 6nkormanyzati gépjarmiivekkel kapcsolatos kareseményeket, karokozasokat fel
kell tlintetni a menetlevélen, tovabba igazold jelentést kell benylijtani a Szervezési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly vezet6nek a jegyz0 egyidejli tajékoztatasa mellett.

6. Minden gépjarmlivel kapcsolatos balesetrdl, kareseményrdl, illetve amennyiben a
baleset, vagy mas karesemény esetén a karokozé személye nem allapithaté meg,
mert baleseti bejelentd hatrahagyasa nélkiil tavozott, vagy a balesetet, illetve a
kareseményt a gépjarmld hasznaldja okozta, a kar észlelésének koriilményeit
haladéktalanul a Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetGjéhez, valamint a
Pénzligyi és Szamviteli Osztaly vezetGjéhez cimzett feljegyzésben kell jelenteni a
jegyz6 egyidejli tajékoztatasa mellett. A feljegyzésben az esemény helyét, idejét, a
gépjarmli igénybevételének okat, a kart és a tett intézkedéseket kell leirni. A
Biztositd felé szilkséges intézkedések megtételéért a  Szervezési és
Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje felelGs.

7. A feljegyzés alapjan a jegyz0 intézkedik az illetékes vezet6 felé a baleset,
karesemény  kivizsgalasara, esetleges fegyelmi és kartéritési felelbsség
megallapitasara.

XI. Uzemeltetési és ellendrzési feleldsség

1. A gépjarmlivek (izemeltetésére vonatkozd jogszabadlyok, rendelkezések
betartasaért a Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly és a Pénzligyi és Szamviteli
Osztaly vezetGi, illetve a hasznald szervezeti egységek vezetdi egyiittesen felelnek,
figyelemmel a gépjarmivek izemeltetése tekintetében jelentkez6 feladataikra.

2. A Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje jogosult és koteles

a) alkalomszerien ellen6rizni az Onkormanyzati gépjarml elGirasszer(i
igénybevételét, esztétikai dllapotat, a menetlevelek és az (izemanyag
fogyasztasrol és a futasteljesitményrdl sz6l6 kimutatas szabalyszer( vezetését
és tarolasat,

b) az 6nkormanyzat tulajdonaban és hasznalataban allé6 gépjarmdvek hivatalos
okmanyainak, biztositasanak (igyintézését

Amennyiben a gépjarm({ normajahoz képest egymast kovetd két honapban 10

szazaléknal magasabb tllfogyasztas tapasztalhatd, a gépjarmld miszaki



11

vizsgalatara (mdszeres bemérésére), szilkség esetén a felmerilt javittatasokra
intézkedést tenni.

3. A gépjarmivek jogszer(i hasznalataért, valamint az tizem-, forgalombiztonsagi és
kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld mdszaki allapotaért, a bizonylati
fegyelem betartatasaért a szervezeti egység hasznalataba adott gépjarmi esetén a
szervezeti egység vezetGje, strandgondnok felelds. A gépjarmiivek jogszer(i
hasznalatat a szervezeti egységek vezetdi, vagy a gépjarmiivet vezetd kozvetlen
felettese az Uzemanyag fogyasztasrol és a futasteljesitményrél szold kimutatason
alairasukkal igazoljak.

4. A gépjarmi igénybevétel utani visszaadaskori mliszaki és esztétikai allapotatért az
azt korabban igénybevevo felelds, aki koteles eleget tenni a szabalyzat 1. fejezet 5.1.
pontjaban rogzitett kotelességének.

XII. Strandi kisgéphasznalati szabalyok

1. Az 6nkormanyzati tulajdonu strandokon a 9. mellékletben felsorolt munkagépek és
lizemanyaggal m(ikddo kézi szerszamok tartoznak e szabalyzat hatalya ala.

2. A kisgépek kizardlag a 10. melléklet szerinti géplizemnaplé nyomtatvany egyidejl
kitoltése mellett hasznalhatok. A géplizemnaplét a gép kezelésével megbizott
személy naponta koteles vezetni a nyomtatvanyon megjelolt tartalomnak
megfeleléen.

3. A gépilizemnapl6 szabadlyszer( kitoltését és annak tartalmat a strandgondnokok
ellendrzik, az elszamolasért a strandreferens a felelds. A strandreferens koteles a
géplizemnapldt egy évig megdrizni.

5. A kisgép kezelGje koteles a gép hasznalati Utmutatdja szerinti mliszaki és
biztonsagi szabalyokat betartani, a strandgondnok pedig betartatni.

6. A munkagépek és kéziszerszamok (izemanyag ellatasaért a strandgondnok felel.
Az lizemanyag ellatas foszabaly szerint a felhasznalasi cél megjeldlésével kiallitott és
lizemanyag vasarlasra jogositd lizemanyag kartya ellenében torténik. Amennyiben az
Uzemanyag kartya alkalmazasanak valamilyen akadalya van, akkor a tankolds eseti
jelleggel, a Balatonalmadi Varos Onkormanyzata nevére kidllitott szamla ellenében
torténhet.

7. A motoros lancflirészt csak az erre megfeleld képesitéssel rendelkezd dolgozo
hasznalhatja.

XII. Zaro rendelkezések

A szabdlyzat 2022. ...................... napjan Iép hatalyba.

Jelen szabalyzatot a hatalybalépését kdvetd napon kdzzé kell tenni, és a megismerési
nyilatkozat alairatasaval gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatot a munkatarsak
megismerjék.
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XIII. Mellékletek

1. Kimutatds az Onkormanyzat tulajdondban és haszndlatdban 1évd gépjarmlivekrdl
és (izemanyag fogyasztasi normakrol
. Engedély az 6nkormanyzati gépjarmlivek vezetésére
. Teljességi lista gépjarmi atadas— atvételhez
. Gépjarmd igénybevétele
. Kérdobiv a gépjarmlivek vezetéséhez sziikséges engedély kiadasanak elbiralasahoz
. Kimutatas az lizemanyag fogyasztasrol és futasteljesitményrdl
. Személygépjarm( menetlevél (minta)
. MOL lizemanyag kartyara vasarolhatd termékek, szolgaltatasok
. Kimutatas az 6nkormanyzati tulajdonu strandok kezelésében lévd munkagépekrol
és Uzemanyaggal m(ikodo kézi eszkozokrél 10. Géplizemnapld strandi kisgépek
Uzemeltetéséhez (minta)
11. Gépjarm(i tarolasi engedély

TNk~ WN
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1. melléklet

az Onkormanyzat tulajdonaban és hasznalataban lévé gépjarmiivekrél

Fsz. | Gépjarmii Gépjarmii Gépjarmii Megjegyzés
tipusa forgalmi forgalmi
rendszama | engedélyének/
torzskonyvének
szama
1. WILLISITS- YCM-865 1710652 strandi feladatellatas
MELEX elektromos, platos jarml
2. GIANNI FERRARI |  ===--—- | = ==mm- Balatonalmadi
PG200D Varosgondnoksag részére
bérbeadva
3. Antonio Carraro YIC-505 CZ39021 Balatonalmadi
TTR4400 HST Varosgondnoksag részére
bérbeadva
4. Ford Tourneo RWL-436 LD48253 bérelt jarm(i
CUSTOM

KIMUTATAS az iizemanyag fogyasztasi normakrol

a 60/1992. (1Iv.1.) Személygépjarmii alapnorma- Uzemanyagfajta
Korm. rendelet 4. § atalany mértéke a beépitett

(2) bek. alapjan motor hengeriirtartalma szerint

Gépjarmii tipusa

Willisits-Melex - elektromos

Ford Tourneo CUSTOM | 6,7 liter gazolaj
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2. melléklet

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.

ENGEDELY 6nkormanyzati gépjarmiivek vezetésére

NEV: ..o narnns
Személyigazolvany szama: ......coceeeurennnrannnis

Engedélyezem, hogy érvényes vezetdi engedéllyel a Balatonalmadi Varos
Onkormanyzata tulajdondban és hasznalataban Iévé személygépjarmliveket szolgalati
célbol vezesse.

Az engedély visszavonasig érvényes.

Balatonalmadi, ........... év ...... ho ....... nap

engedélyez0
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Teljességi lista gépjarmii atadas-atvételhez

Atadas / Atvetel IdeJe: ..o

AtadO NEVE, DEOSZLASA: ......c.eeeeeeeeee ettt ee ettt seesraea e

ALVEVE NEVE, DEOSZLASA: .vv.veeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeseeseeeseenseeareareaneneenesreanes

Gépjarm( motor hengerlirtartalma: ..................... cm3

Uzemanyag tipusa: ........cccceeveveveeeeeeeeereseceeienenans

Gépjarmi km-06ra allasa: ........ccccccvvveervevrennne. km

Uzemanyagtartdly: - -teljesen feltdltott, - -részben feltdltott (kb. ..... liter)

Sérllések: --sérulésmentes
- sérilt

SIUIES 1RITASA: ..ottt e e e e et e e e e et e e e eee e e

Atadott dokumentumok, eszkdzok:

3. melléklet
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Gépjarmii igénybevételének nyilvantartasa

Ervényes: ...ooveeerrssens Gk. frog. rendszam.................
Datum Igénybevét | Igénybevev | Visszavétel | Megjegyzés
el 0 (idopont,
(kulcskiada | alairasa alairas)

s) idépontja

4. melléklet
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5. melléklet

KERDOIV
a gépjarmlivek vezetéséhez sziikséges engedély kiadasanak elbiralasahoz

1. Név, szervezeti egység, beosztas:

7. Rendelkezik-e sziikséges vezetGi gyakorlattal szélsdséges idojarasi koriilmények kdzott
(es0, kdd, csuszds utfeliilet, hd stb.) kozott?

8. Az elmlt 2 évben okozott-e kdzlekedési balesetet, illetve volt e szabélysértési eljaras On
ellen?

engedélyt igényld neve, aldirasa
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6. melléklet

KIMUTATAS

az Uzemanyag fogyasztasrol és futasteljesitményrol

Gépkocsi tipusa:

Forgalmi rendszama:

Km ora allasa:

Fogyasztasi norma:

Nap Tankol Km Menetl Megtet Osszes Tankol Osszeg Megta

as ora evél t kilomé t (Ft) karitas

idopon allasa szama kilomé ter menny /

tja ter iség talfogy
(liter) asztas

2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9.

LONDUTRWN

31.

Osszesen
Balatonalmadi,
elszamolast készito alairasa
Jovahagyas:

alairas
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7. melléklet

| SZEMELYGEPKOCS! MENETLEVEL R I 766801 3%
E: ) [orgelml tendszam: - !Gyéﬂmﬁﬂyi d

T U neve, clme, p '
: o év . &y :

- 3 Gépjarmiivezetd neve: Gépjdrmivezets neve:

L L

i . _Teljesités [Afuvar kezdsténcic idejo _ 6ra___port] Riizheis
Honnan~hova Erkezés | -

; Tényleges| Utas-
indulds %
. {meghlids helye) “éra | perc !-_5,?*_—_‘ altasa km | szam

5
i ¥ pere
3 % ‘
i

3 S 3 Fuvarozasi ids:
Afuvalbefe]uésénekidgu' bm  pem| - - -

TENEAGEP JARMD MENETLEVEL A
[ St | Bt | —
o e —— -~
Comd oo vt
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8. melléklet

MOL UZEMANYAG KARTYARA, SZAMLARA vasarolhat6 termékek, szolgaltatasok

Gépjarmii iizemeltetéshez (MOL lizemanyag
kartyara)

1. Uzemanyag

2 Motorolaj

Gépjarmii tovabbhaladasa
vasarolhatd)

hoz (csak szamlara

Riasztohoz elem

1, Ekszij

2. Uzemanyag sz(ir8
3. Akkumulator

4. Izz0k

5. Biztositékok

6.

7.

Holanc
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9. melléklet

KIMUTATAS
az onkormanyzati tulajdonu strandok kezelésében lévo kisgépekrol

A strandi feladatellatast a kbvetkezé munkagépek és lizemanyaggal mikddo kézi eszkdzok

segitik:

I. Telephely: Wesselényi strand
Munkagépek: )
Megnevezés Uzemanyag
MTD OPTIMA LN 200 H-B RTG benzin 95
Flnyird traktor RPX200 benzin 95
Kézi eszkdzok: .
Megnevezés Uzemanyag

Stihl fUkasza 120-as

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Gyepszelléztetd viking Ib 540

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac magassagi sévényvagod

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac magassagi agvago

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Oelo-Mac BV 300 Lombfuvd

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo mac allroad plusz flinyird

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo mac mh 197 rk flinyiré

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo mac sparta 44 finyird

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Kaszalék felszedd

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Flnyiré 150 cm-es

Keverék ('95-0s benzin + 40-es adalék)

Kapalégép dragon

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Benzinmotoros lombszivdo HECHT 8574

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

I1. Telephely: Budatava strand

Munkagépek: )
Megnevezés Uzemanyag
Husqvarna TC138 Flinyiré traktor benzin 95
Kézi eszkozok: )
Megnevezés Uzemanyag

Flinyiré Husgvarna LC140

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac onjaré flinyird

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac lombfuvo

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)
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III1. Telephely: Kaptalanfiiredi strandok

Munkagép:
Megnevezés

Uzemanyag

MTD fiinyird traktor 200 + utanfutd

benzin '95-0s

Kézi eszkdzok:
Megnevezés

Uzemanyag

Oleo mac MH 175rk flinyird

Keverék ("95-6s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac sparta flikasza

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac g53 tk allroad plus 4 6njaré flnyiré gép

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac benzines lancflirész

Keverék ("95-0s benzin + 40-es adalék)

Oleo-mac lombfufé

Keverék ("95-6s benzin + 40-es adalék)
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10. melléklet

Munkahely: GEPUZEMNAPLO Sorszgré 5101
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BB o 3]s e -ig dekad
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A munka elvegzését igazolom:

Alairas

DE. 930/A/V.r. sz. — Nyomell Kft. — N. P.
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11. melléklet

Engedély

hivatali gépjarmii hivatalon kiviili tarolasara

Engedélyezem, hogy .. dolgoz6 ... forgalmi rendszami 6nkormanyzati személygépkocsit ...
év ... honap ... napjatol- .... év .... honap .. napjaig .... lakcim alatt tarolja. A tarolas
kozterlleten nem engedélyezett, kizardlag elkeritett, lezart teriileten lehetséges.

Engedélyezés oka:

Jelen engedély .... napjdig/visszavonasig érvényes.

Balatonalmadi, ... év..... hénap... nap

engedélyez6



25

Megismerési nyilatkozat
Vezetok nyilatkozata

Az a gépjarmuivek, segédmotoros kerékparok, kisgépek iizemeltetésérol, igénybevételiik és
elszamolasuk rendjérdl szo6lo szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban eldirtakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, és az érintett
munkatarsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, €s annak
tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Datum Alairas

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata, Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
beosztott dolgozoinak nyilatkozata

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban eldirt
kovetelményeket, eljarasrendet a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas




