Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde

8220 Balatonalmadi, Mogyoro6 utca 1.
OM azonosito: 036824

BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

Almadi Magocskak Bolcsode

Telephely: 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.
E-mail: almadibolcsode@gmail.com

Honlap: www.almadiovoda.hu/bolcsode
Készitette: Jakabné Récz I1dikéd

Ervényes: 2027. majus 31.-ig


mailto:almadibolcsode@gmail.com
http://www.almadiovoda.hu/bolcsode
http://www.almadiovoda.hu/bolcsode

Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

Tartalomjegyzék

1. A szolgéltatd intézmény neve, székhelye, telephelye.........cccovviiiiiiiiii s 3

2. BOVEZEIES ..ottt b bt nhe e be e ate e nne e 3

3. BOLCSOAET CIIATAS ....eeveiieieiic e 3

4. A bolcsdéde munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek....... 4

5. Az ellatandd c€lcSoport JEIIEMZON......uuiiivieiiiie i 5

6. A szolgéltatds célja, feladata ..o 6

7. A megvalositani kivant program konkrét bemutatdsa, a létrejovd kapacitasok, a nyujtott

szolgaltataselemek, tevekenyseégek 1e1rasa ..........cveiiriiiiiiiiicie e 6
1) Gondozas-nevelés 6
2) A bolesddei gondozas-nevelés célja 7
3) A bolesddei gondozas-nevelés alapelvei 8
4) A bolcsédei gondozas-nevelés feladatai 12
5) A mas intézményekkel torténd egyiittmiikodés modja 13

8. A fRladAtElIAtAS ..o..eiieie et nane s 13
1) Szakmai tartalma, biztositott szolgaltatasok formai, kore 13
2) Az intézmény sajatos feladatai 16
3) A feladatellatas modja 18
4) A biztositott szolgaltatasok rendszeressége 19
5) Kapcsolattartas a sziilokkel 19

9. A bolcsddei nevelés fObD helyZetel .........ccvviviiiiiiiiiiiieii i 21

10. A bolcsddei nevelés megvalodsitasanak sajatos feltételel.........oovvvniiiiiiiiiiiiiiinnn, 26

11. Az ellatas igénybeveételének moOdja ........ccooovviiiiiiiiiiii 28

12. A szolgaltatasrol sz6106 tajékoztatas helyi modja........ccoovvvviiiiiiiiiiciii 29

13. Az ellatottak és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével kapcsolatos

SZADALYOK . ...ttt 29

14, DOKUMENTACIOK. ....eeiuviiiiiiiiiiiie ettt sbb e sbb e be e nn e e snneas 29
1) A dokumentaci6 szerepe a pedagdgiai munkaban 30
2) A dokumentacié vezetésének alapelvei 31
3) Kisgyermekneveldk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok 31

15. A szolgéltatast nyajtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositdsanak modja, formai32

16. FelhaSzZnalt fOITASOK ... .coiuiiiiiiiie ittt s 33

17, ZAr0 1endelKeZESEK ........ooiiiiiiiiie e 34

18. Fényképek az INtEZMENYTOL.........cooiiiiiiiiiiiiie e 35

19. MELLEKLETEK ....oovtuiiiuitiiiiiinssissssesssessss st 40

2 Hatalyos: 2022. majus 31-t6l



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

1. A szolgaltato intézmény neve, székhelye, telephelye

Az intézmény neve: Almadi Magocskék Ovoda és Bolcséde
Intézményvezeto: Beckerné Sabjan Ottilia Klara

Székhely (Ovoda): 8220 Balatonalmadi, Mogyord6 utca 1.
Telephely (Bolcséde, F6zokonyha): 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.
Bolcsdde szakmai vezeto: Jakabné Racz Ildiko

Honlap: https://www.almadiovoda.hu/bolcsode/

2. Bevezetés
Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcs6de a hiisz hetestdl a harom éves kort gyermekek napkozbeni
ellatasat, szakszerli nevelését és gondozasat biztositd, bolcsddei tevékenységet ellatd dnkormanyzati
fenntartast intézmény, mely a gyermekjoléti alapellatasok korébe tartozik. Az intézmény kialakitasa,
a targyi feltételek megteremtése a TOP-1.4.1-19 kodszamt, Bolcsddei férdhelyek kialakitasa, bovitése

c. palyazat segitségével valosult meg.

3. Bolcsodei ellatas

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 42. § (1) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas keretében — ha a térvény kivételt nem tesz —
harom éven aluli gyermekek ellatast kell biztositani. A boélcsdde olyan bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, amely a gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozott szakiranyli végzettséggel rendelkezé személy
altal, akar tobb csoportban nyujt szakszerli gondozast és nevelést. A személyes gondoskodast nyu;jto
alapellatas keretén beliil a gyermekek napkodzbeni ellatast nyjtod bolcsddei ellatast — lehetdség szerint
— a jogosult lakohelyéhez, tartézkodasi helyéhez legkozelebb esd ellatast nyujtdo személynél vagy

intézményben kell biztositani.
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4. A bolcsode munkajat és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok,
iranyelvek

Programunk elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyoknak tettiink eleget:

® A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020)
e ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

e 0/2000. (VI 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

e 369/2013 (X. 24.) kormanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények as haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és
ellendrzeésérol

e 328/2011. (XIL. 29.) korményrendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e Bolcsddei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata és szakmai, mddszertani alapelveinek
figyelembevétele:

o Jaték a bolcs6dében, Mddszertani levél NCSSZI. Bp. 2003.

o Utmutat6 a boles6dei kisgyermekneveldk csaladlatogatasahoz BOML. Bp.1998. Bolesddei
adaptacio. Modszertani levél. In. El6adéasok- kozlemények dokumentumok.

o Moddszertani levelek, irdnyelvek. BOMI, Bp.1979.

o Folyamatos napirend a bolcsédében. 3.sz. Modszertani levél. BOMI, Bp.1988.

o Sziildvel torténd folyamatos bdolcsédei beszoktatds. Kiegészitd Utmutatd a fokozatos

beszoktatas c. Modszertani levélhez, ETI, 1984.
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5. Az ellatando célcsoport jellemzoi

Balatonalmadi Veszprém megyében, a Balaton északkeleti dble kozelében, az Oreg-hegynek a tora
leereszkedd lejtéjén talalhato. Balatonalmadi része Vorosberény, Budatava és Kaptalanfiired is. A
telepiilés székhelye a Balatonalmadi jarasnak. A telepiilés nagy titemii fejlédésében nagy szerepe van
foldrajzi fekvésének. Balatonalmadi vonzereje a Balaton és a megyeszékhelyhez, Veszprém varoshoz,
valo kozelisége. A varos lakossaga folyamatosan valtozik, egyre tobb az 1dekoltozo csaladok szama.
A lakossag jovedelmi helyzete az orszagos atlagnal kedvezobb. A civilek jelentds részt vallalnak a
varos szocialis, oktatdsi, kulturalis feladatainak ellatasrol és megfeleld aktivitds jellemzi Oket.
Balatonalmadi gazdaséagilag aktiv, mert magas az egy fore jutd vallakozasok szama, de a helyi
munkalehetdségek stagnalnak, illetve palyazati lehetéségek miatt névekedhetnek a munkalehetdségek.

Az elmult években a sziiletésszam novekvo tendenciat mutatott.

Altalanossagban elmondhato, hogy a bolesédés gyermekek tobbsége csaladi hazas kérnyezetbdl,
nukleéris, tobb gyermeket neveld csaladbdl érkezik. A Balatonalmadi Jegyz6i nyilvantartds 2022.
majus 1. napi adatok alapjan harom év alatti hatrdnyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli
gyermek nem szerepel a nyilvantartasban, harom év alatti rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban
1 gyermek, aki 2022. nevelési évtél 6vodai nevelésben fog részesiilni.

Az ellatottak kore: Balatonalmadi varos kozigazgatési teriiletén €16 bolcsddés kora gyermekek.
Balatonalmadi allandé lakossaga 2022. januar 1. napjan: 10.220 f6, melybdl a 3 éven aluli gyermekek
szama a 2021-es adatok alapjan 230 6. Ez az adat nmegtalalhatd a BM
Nyilvantartasok/Statisztikak/Lakossagi szdmadatok elérési utvonalon.

Amennyiben az ellatasi teriileten lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd
valamennyi bdlcsddei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasat biztositja az intézmény, agy
a szabad férOhelyekre az ellatasi teriileten kiviili lakohellyel rendelkezd gyermek ellatasat is
biztosithatja a bolcsdde féréhelyének 25% - aig.

Az ellatas Gyvt. szerinti besorolasa: Gyermekjoléti alapellatas
Az ellatas Gyvt. szerinti tipusa: Gyermekek napkdzbeni ellatasa
A szolgaltato tevékenységi formaja: Bolcsdde

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, sajatos nevelési igényli gyermek az
otodik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31.-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a sajatos nevelési igényli gyermek az 6todik életévét betolti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem
érett az 6vodai nevelésre és az 6voda megkezdését a bolcsdéde orvosa nem javasolja, bolcsédében
gondozhato negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A boélcsdde a fenntarto altal meghatarozott napi nyitvatartasi idon beliil (egységesen 06.30-17:00 6ra
kozott) biztositja a gyermekek ellatasat. Alapfeladatként nyujtott ellatas esetén egy gyermeknek a napi
gondozasi ideje a tizenkét orat nem haladhatja meg.
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6. A szolgaltatas célja, feladata

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszerli gondozasat és nevelését végzo intézmény.

A bolcsédei gondozas — nevelés célja a szeretetteljes, biztonsagot nyajtd, érzelmekben gazdag
kozosségi €let megszervezése, ahol a szakszerli gondozds — nevelés csaladias, deris, nyugodt
1égkorben zajlik, biztositva a gyermek fejlodéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

A bolcs6de feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlodésének segitése az ¢életkori és egyéni sajatossdgok figyelembevételével.

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a
gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és
elfogadassal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitdsanak
erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetOség biztositasaval,
viselkedési mintak nytjtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlédést.

A hétranyos helyzetl, a szegény ¢€s a periférian €16 csalddok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mds intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egyiittmiikodve.

A Magyarorszagon €16 nemzetiségekhez tartoz6 gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakuldsanak segitése. A csoportban gondozhato,
nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében, pedig minél fiatalabb életkortol kezdve a
gondozasba agyazott fejlesztés forméjaban segiteni a habilitacidt és a rehabilitaciot. Mindezek segitik
az egyenld esélyekhez jutést, a tarsadalmi beilleszkedést.

Uj intézmény révén célunk a bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintii
megvalositdsa a helyi sajatossdgokhoz igazitva. A szakmai értékek megorzése, tovabbadasa, jo
gyakorlatok kialakitdsa, megerdsitése, a dolgozok és a sziildk neveldi szemléletének formalasa,
kapcsolatépités. Alapvetd célunk a szakmai programban megfogalmazottak megvalositasa.

7. A megvalositani kivant program konkrét bemutatiasa, a létrejovo
kapacitasok, a nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

A bolcséde szakmai munkajat az irdnyado jogszabalyoknak megfeleléen végzi, kiegészitve ezeket a

modszertani levelekben megfogalmazott irdnymutatokkal, valamint a helyi sajatossagokra,

egyediségekre épiild eldirdsokkal. A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben
tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében-gondozasaban.

1) Gondozas-nevelés

Az els6 harom év az elsd kotddések, a korai szocializacio idszaka, melynek dontd jelentdsége van a
késobbi személyiségfejlddésben. Ebben az életszakaszban a kisgyermek testileg-lelkileg még erésen
fiigg a feln6ttdl. A bolcs6dei gondozds — nevelés éppen ezért gyermekkdzpontu, a gyermeki
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személyiség egészséges fejlodésére €s kibontakoztatasara torekszik. A gyermek egyedi, massal nem
helyettesithetd individuum ¢és szocidlis 1ény egyszerre; fejlodd személyiség, fejlodését genetikai
adottsagok, az érés sajatos torvényszeriiségei, a spontan és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok
egylittesen hatarozzak meg.

A szakszerli gondozas — nevelés akkor valosulhat meg, ha a bolcsédében érvényesiilnek a kovetkezo
alapelvek:

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe
A biztonsag ¢és a stabilitds megteremtése

Fokozatossdg megvalositasa

Egyéni bandsmod érvényesitése

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gyermeki kompetenciakésztetés tdimogatasa

2) A bolcsédei gondozas-nevelés célja

A bolcsdde egészségligyi, egészségnevelési, nevelési, szocialis és csaladsegitd funkcidkat tolt be. A
jelenlegi helyzetben egyre erdsebb a gyermek- és csalddvédelmi szerepe. Fontos, hogy a bolcsddei
gondozast-nevelést képzett, a korosztaly sajatossagait jol ismerd szakemberek végezzék, egyénre
szabottan kis létszamu csoportokban, ahol kialakulhat a kisgyermeknevelOkkel a személyes, érzelmi
biztonsdgot jelentd kapcsolat, ahol biztositjdk a fejlettségének megfelelé ¢élelmezést, az
egészségvédelmi szabalyok betartasat. A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl
sz0l6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 46. §-a szabalyozza a bolcsddei
csoportok létszamat. A bolcsddében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd,
gondozhato. A fenti rendeletet a 4/2019 (I1.27.) EMMI rendelet mddositotta ennek megfelelden, ha a
bolesddei csoportban:

e Valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét, egy bolcsddei csoportban legfeljebb
tizennégy gyermek nevelhetd, gondozhato;
e Sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak csokkentett csoportlétszam sziikséges;
o ha egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,
o egy bolcsddei csoportban kettd sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,
o egy specialis bolcsddei csoportban harom-hat sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek
nevelhetd, gondozhato.
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A személyi- és csoportszoba allandosaga megoldott, biztositott.

3) A bolcsédei gondozas-nevelés alapelvei

o A csaldd rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsodei nevelésben elsodleges szempont
a csalad mitkédésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex latasmod
alkalmazadsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulopontnak tekinti. Az
interakcios mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és
gvengeségeirol. Az erdsségek hangsulyozdsa altal a szakember hozzdjarulhat a csalad
életmindségenek javitasahoz.”

Bolcsddénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csalddjaval. Lényegesnek tartjuk a személyes
beszélgetéseket, az informacid aramlasat, az esetlegesen felmeriild kérdések megbeszélését. Eppen
ezért minden Ujonnan érkezd gyermek esetében megtorténik a csaladlatogatas, amelynek soran
lehetdsége nyilik a kisgyermekek otthoni koérnyezetében torténd megismerésére, valamint a sziilok
tajékoztatasara az elkdovetkezendd idészakrol.

Az itt illetve a beszokatas alatt szerzett tapasztalatokat a kisgyermeknevel6k beépitik a gyermekkel
kapcsolatos nevelési és gondozasi munka folyamataiba. Bizalmas kapcsolat kialakitasara toreksziink
a csalad és kisgyermekneveldk kozott.

Ennek fontos épitd elemei a minden napos széles korti tajékoztatas, a kdzos programjaink, csaladi nyilt
napok, sziil6i értekezletek, az 6 aggodalmaik meghallgatta és pozitiv sziildi attitid megerdsitése.

o A koragvermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencio magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsodei ellatast nyujto
intézmeény, szolgaltato funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevelo feladata az esetlegesen felmertilo
fejlodeésbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.”

A bolcsédében a kisgyermekneveldk kotelessége, hogy a mindennapok soran jelentkezd problémakat
felismerjék, és arra megfeleléen reagaljanak. Betegségek esetén meglévd ismereteik mellett a
bolcsddeorvos tud tandcsot adni, aki intézménylinket heti rendszerességgel latogatja. Az esetleges
fejlédésbeli lemaradasok felismerése sordn a gyermekek mindennapi megfigyelése a mérvado.
Bolesodénkben a kisgyermekkel kapcsolatos viselkedési, magatartasi problémak, fejlodésbeli
lemaradasok felismerésekor, a megfeleld szakemberek bevonasaval igyeksziink segiteni. Tandcsokkal
latjuk el és megfeleld szakemberhez iranyitjuk a sziil6t.
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o A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

., A kisgyermek nevelése a csalad joga és kételessége. A bolcsodei ellatdst nyujto intézmény, szolgaltato
a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokaterdsitve vesz részt a
gvermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonbozo szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a bolesodei ellatast nyujto intezmény,
szolgaltato életébe.”

A csaladi értékek, szokasok fontos részei a kisgyermekek életének. A gyermekek nevelése
szempontjabol a sziilok, csaldad az elsddlegesek, a kisgyermekneveldk ezt tamogatva nevelik,

gondozzak a rajuk bizott gyermekeket. Az eltérd, nevelési elvek, kultirdk, szokasok esetén is
igyeksziink a csaladi elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

o A kisgvermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodé személyiség. Kiilonleges védelem, bdandasmod illeti meg. A
bolcsodei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai, és
mentdalis képességbeli kiilonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.”

Kisgyerekkorban a valosag fel¢ orientdlédnak a gyerekek: mindent meg akarnak fogni, ki akarnak
probalni. Mikozben ismerkednek a vilaggal, minden érzékszerviiket igénybe veszik: tapintanak,
izlelnek, hallanak, latnak, szagolnak. Felfedezd szenvedélyiik csillapithatatlan.

Folyamatosan kérdéseket fogalmaznak meg: ,,Mi ez?”, ,Miért?”. Célunk, felkelteni a gyerekek
kivancsisagat, érdeklodését, kreativitasat. Eldsegiteni, hogy maga fedezze fel a kornyezet targyait,
¢lolényeit. Lehetdséget adni az érzékszervekkel vald tapasztaldsokra. Batoritani az 6nallo
véleményalkotast, segiteni az élményszerzést €s annak feldolgozasat.

Nevel6i tevékenysége tervezése soran figyelembe vessziik, hogy nincs két egyforma gyermek.
Figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényli gyermekek eltérd igényeire. A bdlcsédében minden
gyereknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak, joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes

és ergszakmentes banasmodra

o A kisgvermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsodei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermeknevelo szerepe, aki személyiségen keresztiil, ha a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitdassal, kell6 onismerettel,
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magas szintii tarsas készséggel biro szakember képes. Ebbol adodoan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tuddsa szinten tartdasaert, gyarapitdasaert, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.”

A kisgyermekneveld személyiségén keresztlil hat a gyermekre és a csaladra. A bolcsddei ellatas
feladatainak szinvonalas megvalositdsara megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
Onismerettel, empatiaval, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ezért a
bolcsddénkben dolgozd szakember felelds sajat szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért,
kompetenciai fejlesztéséért. A kisgyermeknevelok rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken,
melyek hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez.

o A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fiiggd bolcsodei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz térténd
beszoktatdasra, adaptacios idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésére. A  kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga  (,,sajat
kisgyermeknevel6 - rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tajékozodashoz, a jo szokdsok kialakuldsahoz.

A napirend folytonossdgdabol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébol fakado ismétlodések
tdjékozodasi lehetoséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordaban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai
és a pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.’

1

A kisgyermekek szdmara fontos a szeretetteljes kornyezet, amire bolcsddénkben nagy gondot
forditunk. A gyermeket a bolcsddében toltott ideje alatt elsdsorban a sajat kisgyermekneveldje neveli-
gondozza. A tars kisgyermekneveld csak az dlelkezési idon kiviil latja el a gyermek sziikségleteit.

Egy kisgyermekneveld az 6lelkezési id6ben igy csak a sajat kisgyermekei gondozasat végzi, ezzel is
mélyitve kapcsolatukat. Ez alltdl tudunk elegendé iddt biztositani a gyermekek Onallosagi
torekvéseihez. Fejlodésiik pontos nyomon kovetésére, dokumentalasara is ez ad lehetdséget. A
rugalmas és folyamatos napirendiink a csoport életkori sajatossagait figyelembevételével késziilt, ez
szintén a gyermek biztonsagérzetét ndvelni. Az egymasra épiild tevékenységek kiszamithatosagot
eredményeznek, igy tudnak t4jékozodni a napi események soraban. A biztonsdg nyljtasa magaban
foglalja a mindenféle fizikai és pszichikai erészaktol valo védelmet is.

o A fokozatossag megvalositasa

., A4 fokozatossagnak a bolcsodei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek uj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok
elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok kialakulasat.”

A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatds alkalmaval, amikor a sziil6 tavollétének az idejét
fokozatosan noveljiik. A fokozatos beszoktatas a gyermek biztonsagérzetét noveli, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziild ott van vele, sz6l neki, hogy egy kis idére kimegy, de visszajon érte.
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Fokozatosan ismerkedik meg az 0j ismeretlen targyi kornyezettel a csoportban dolgozo felndttekkel.
A bolcsddei élet soran minden 1j helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozza a gyermekeket. Ezzel
segitve az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadésat, az ij dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakitasat.

e FEovyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a kisgyermeknevelo elfogado, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcsodei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyeni
fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodeés iitemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden uj fejlodési allomasnak kiindulopontjia maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolcsodei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodo mértékben részesiilion érzelmi biztonsagot nyujto gondoskoddasban és
tamogatdsban.”

A kisgyermekneveldk a napi nevelési és gondozési feladatok soran mindig figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlodési iitemét és ezt szem elbtt tartva tamogatjak és segitik a
gyermeket a bolcsddénkben.

Az egyéni banasmod elve mar a bolcsddei €let elején a beszoktatas idészakaban elkezdddik, hiszen a
sziilovel torténd fokozatos beszoktatds idotartamat a gyermek igénye €s személyisége hatarozza meg.
Soha nem siettetjiik a folyamatot, nem kényszeritjiikk a gyermeket. Fontos, hogy mar a bolcsddei élet
kezdetén érezze a gyermek, hogy elegendd 1d6t biztositunk neki az 1) helyzethez valo
alkalmazkodasra. A kisgyermekneveld empatikus, elfogadd, megért6 és tamogato —segité szandéka
magatartasaval, a gyermek egyéni és életkori sajatossagainak ismeretében és figyelembevételével,
folyamatos megerdsitéssel hozzéjarul a gyermek fejlddéséhez.

Minden kisgyermek nevelése a spontan fejlédési teriiletek tamogatasa egyéni modon valosul meg. A
gyermek aktudlis fejlettségi szintje adja meg a neveldi beavatkozasok alapjat.

A bolcsddében toreksziink a hatranyos helyzetli periférian €16 csalddok gyermekei esetén a
hatranyoknak ¢és kovetkezményeinek enyhitésére, kompenzalasara.

o (Gondozasi helyzetek kiemelt jelentOsége

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetoségei
nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzdjarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt

’

szintere.’

A kisgyermekneveldk torekszenek arra, hogy a gondozési feladatokba bevonjdk a gyermeket.
Tiurelemmel kivarjak, elegendd id6t biztositanak 6ndlld probalkozasra az 6ltoztetés, étkezés soran.
Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szdmara, hogy egyediil oldja meg ezeket a
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feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermek egészséges én képének
kialakuldsat, valamint folyamatosan megerdsitenek. A gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak,
amikor a kisgyermekneveld kettesben lehet a ,,sajat gyermekével”, csak ra tud figyelni és a gyermek
is érezheti ennek a helyzetnek az intimitasat, hogy csak 6 a fontos.

e A overmeki kompetenciakésztetés tamogatasa

., A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatdasuk
kiemelt jelentoséggel bir a bolcsodei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetoséget, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
elményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontan tanulas oromét, megerdésodjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell onadllo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen dt tarto tanulds igényének,
folyamatanak biztos alapjait.”

A kisgyermeknevelok szdmtalan lehetdséget biztositanak a kisgyermek szaméra, hogy oOnalldéan
probaljon, megoldani feladatokat, hogy megismerje tapasztalatszerzés itjan sajat képességeit, hatarait.
Biztositja a gyermek szdméra a sziikséges i1ddt, helyet, tdrgyakat, gondoskodast, torddést. A
probalkozas kozben nem hagyja magara, sziikség esetén segitséget nyljt. A korai életévekben
alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel
bir a bolcsddei nevelésben. Minél tobb lehetdséget kell biztositunk arra, hogy a kisgyermek a jatékon,
a gondozasi helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil ismerkedhessen, ¢élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segitsiik onallo kezdeményezéseit. Valasztasi lehetdségeket ajanlunk,
amibdl 6 szabadon véalaszthat. A gyermeki személyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon
véalasztani. A valasztds szabadsaga ndveli az Onbizalmat, 6ndllosaghoz vezet. A tapasztalati Gton
torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek gyermek, hogy ne csak szemléldje legyen a
torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitdja is annak.

4) A bolcsédei gondozas-nevelés feladatai

crer

melyhez hozzétartozik a személyi- és targyi kornyezettel valo harmonia is.

Ezért a nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdméara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személy- és targyi kornyezetével oly mdodon, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlédéséhez €s szocializaciojahoz. A gondozas és a jaték a bolcsddei €let egyenranguan
fontos helyzetei, melyekben 1ényeges a gyermek szabad aktivitds irdnti igényének €s kompetencia
érzésének erdsitése. Fontos, hogy a bolcsddei élet legyen €lvezetes, részvételre motivalo és kielégito,
jorészt tapasztalatszerzési lehetdségekre €piil6 tanulasi élményeket biztosito, tarsas kdzegben zajlo és
interakciot 0sztonzd. A gyermekek szamara biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfeleléen vegyenek részt az egyes €lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban,
alakitasaban.
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5) A mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja

A bolcsdde intézményen beliili és intézményen kiviili kapcsolatainak kialakitasakor tiszteletben tartjuk
a tarsintézményeket, toreksziink egy tartalmas, jo kapcsolat kialakitdsdra, amely a kolcsonos
érdeklédésen alapul. Mindez lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését
¢s a folyamatos informalddast, igy mi is megfeleld tjékoztatassal tudunk szolgalni a hozzank forduld
csaladoknak. A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja
a bolcsédei ellatdst nytjtdé intézmények, szolgaltatok egymds kozotti szoros egyiittmiikddése. A
bolesddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd és az 6voda kozott olyan kdlesonds egyiittmiikodésre
¢épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek,
céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri
viszony el6térbe helyezése. Kiilonos jelentdséggel bir ez a mi kdzos igazgatasu integralt intézményiink
esetében. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlodésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 0j kornyezetbe torténd beilleszkedésben. Az intézmény szakmai
kapcsolata a varosban miikddé tarsintézményekkel kialakuléban van. A Balatonalmadi Szocialis
Alapszolgaltatdsi Kozponttal szervezett és tervezett az egylittmiikddés, a csaladsegitdk és
esetmenedzserek a bolcsddében is meglatogathatjak az altaluk gondozott csaladok gyermekeit. A
Veszprém Megyei Kormdanyhivatal Hatosadgi Fdosztaly Szocidlis és Gyamiigyi Osztalya
szakembereivel az intézmény-nyitds illetve a szakmai ellendrzések teriiletén all intézményiink
kapcsolatban. A teriileti védondkkel a harom év alatti gyermekek egészséges fejlddésének biztositasa
terén épitjiik a kapcsolatainkat.

Intézményilink a palyazat elsé pillanatatol egyiittmiikodik a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének
Modszertani Szervezetével, a Veszprém megyei modszertani tanacsadoval. 2022. feburar 01-tdl
szakmai munkankat segiti a Veszprémi Bolcsddei és Egészségiigyi Alapellatasi Integralt Intézmény és
a Bolcsddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetének Veszprém megyei alapszervezete.

8. A feladatellatas

1) Szakmai tartalma, biztositott szolgaltatasok formai, kore

Kiilso, belso kornyezet leirasa, targyi feltételek

Az épiiletegység Balatonalmadi varos kdzpontjaban talalhato, 2 épiiletben, 66 féréhely biztositasaval,
5 csoportban fogadja a gyermekeket. Az épiiletegység konnyen megkozelithet6, harom oldalrél utca
veszi kortil, ahol biztositott a parkolési lehetdség. Akadalymentes parkold a fbejarathoz kozel lett
kialakitva. A korabban oOvodaként miikodé 2 épiilet (Kénya villa és Lapostetds épiilet)
korszerisitésével, atépitésével, Uj épiiletrész hozzaépitésével egyedi terv alapjan épiilt at, mely 2022.
marciusadban keriilt atadasra. A Kanya villa helyi védelem alatt all6 épiilet, ennek megtartasa
érdekében, az épiilet adottsaga miatt 2 kiilon allo bolcsédei csoport (mosdoval, 6ltézével) lett
kialakitva. A csoportok az 6ltoz6helyiséggel kapcsolddnak egymashoz. Megkozelitése 1€pcsok és egy
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5 %-ot nem meghalad6 rampa segitségével megoldott. A Kéanya villdban télalo helyiség létesiilt a
gyermekek étkeztetésének bonyolitdsara. Ebben az épiiletrészben a 2 év feletti gyermekek elhelyezése
torténik. A lapostetds épiiletben 3 csoport lett kialakitva pavilonrendszerben, a csoportok kozott
biztositva van az atjaras, illetve a nagy ablakok. Mindharom csoportb6l lehetdség van kozvetleniil
kimenni egy kicsi belsé udvarra, mely rekontan boritasu, fedett rész €s a harom csoportszoba eldtti
Osszefliggd fedett teraszra. A lapostetGs épiiletben tejkonyha is Iétesiilt, mivel ebben az épiiletben
kapnak helyet a 2 évnél fiatalabb gyerekek is. A bejarat kozelében akadalymentes mosdo is talalhato.
Az intézmény fozokonyhija a lapos épiiletben lizemel, nem Kkeriilt atalakitasra. A bdlcsdde
jatszéudvara nagy, tagas, Ot elkiilonitett udvarrészben nagyrészt mobilizalhaté udvari jatékokkal és
kerti butorokkal felszerelt (homokozo, babahaz, rajztabla, motorozasra sziikséges rekontan palya,
rugos hinta, mobil csuszda, mobil hernyds maszoka, piknik asztal, vizez6 asztal, gyerekpad, parakapu).
A lapostetds épiiletrészben udvari mosdo is kialakitasra keriilt. A bolcsdde targyi felszereltsége
megfelel az NM rendelet 11. szamu melléklet Jegyzék a bolcsddei ellatas eszkdzeirdl és felszerelésérol
eldirasainak.

A gyermekszobak alapteriilete 3 db 50 m2, 2 db 56,97 m2,
A fiirdészobak alapteriilete 3 db 14 m2, 2 db 10 m2,
Az atado helyiség teriilete 3 db 12 m2, 2 db 11.98 m2.

A csoportszobak tagasak, vilagosak, a butorzat 1j, a jatékkészlet minden korcsoportnak megfeleld
kinalatu. A jatékok nyitott jatékpolcokon vannak elhelyezve a gyermekcsoport életkoranak megfeleld
jatékkészlettel. A csoportszobakban kialakitott jatéksarkok lehetdséget biztositanak a szerepjatékok
kibontakozasara. A gyermekoltozokben a csoport szineinek megfelelé szines, jellel ellatott
oltozOszekrények, fiokos pelenkdzoasztalok allnak rendelkezésre. Az itt talalhatd hirdetdtablan a
szllOk tajékoztatasara szolgalo hazirend, aktudlis valtozasok, hirek talalhatok meg. A csoportszobahoz
¢s gyermekoltozohoz kozvetleniil kapcsolddd fiirddszobdk vildgosak, szinesek, tdgasak.
Torolkozotartoval, pelenkazéval €s pelenkatartoval vannak felszerelve. Harom csoportszobabdl
kozvetleniil lehet a teraszra kimenni, mindegyik csoport részére biztositott az udvari jatéklehetdség. A
csoportok szdmara kiilon jatszoudvari részek keriiltek kialakitdsra, igy a gyermekek
biztonsagérzetéhez az ismerds tarsak nagymértékben hozzajarulnak.

A jatékkészlet 6sszeallitasa az NM rendelet ajanlasainak figyelembe vételével, és a Magyar Bolcsodék
Egyesiiletének Modszertani Szervezetének tanacsaddsa alapjan tortént. Az eszkdzok beszerzésekor a
cél az volt, hogy a gyerekek minél tobb fajta jatéktevékenység eszkozeivel ismerkedhessenek meg.
Mint minden pedagogiai-neveldi folyamatnak vannak objektiv feltételei, melyek koziil a targyi
feltételek megléte alapvetd. A bolcsdde inditashoz a targyi feltételek megteremtése a TOP-1.4.1-19
kodszamu, Bolcsddei férdhelyek kialakitasa, bovitése c. palydzat segitségével valdsult meg, melyet
minden €vben sziikséges tovabbfejleszteni.

A bolcsddei jatékeszkozok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak és
egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok alakulasat, az
empatia ¢és tolerancia készségének kialakulasat ¢€s az én tudat egészséges fejlodését. A
készségfejleszté, beszédfejlodést eldsegitd jatékok, eszkozok, értelmi képességeket (érzékelés,
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észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodés), a kreativitast fejlesztd anyagok, eszkdzok,
kornyezet megismerését segitd eszkozok, utanzo €s szerepjatékok (barkacspad, pénztargép, elarusito
pult), kiilonféle babak, babok, pliiss allatok, mesekonyvek, bébikonyvek, leporellok, konstruald és
épitdjatékok, nagy-mozgast fejlesztd jarmiivek, tanuldbicikli, labdak, egyensulyozéast segitd
mozgasfejleszté eszkdzok, labdamedence, babzsakfotel, finom-motorikat fejleszté eszk6zok fogjak
biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A targyi kornyezet kialakitasanal elsédleges célunk, a gyermek biztonsaga, kényelme, 6nalloséaga,
érdeklodése, motivacigja. Célunk, hogy olyan gyermekbarat atmoszféraju kozeg vegye dket korbe,
mely értiik és roluk szol. igy folyamatosan beszerzésre keriilnek az életkori sajatossagoknak megfelel6
jatékeszkozok, melynek széles tarhdzabol valogathatunk, minden évben igyeksziink 1 jatékokkal
gazdagitani készletiinket.

A bekeritett jatszoudvar kialakitésa, a kert berendezése, a hidnyzo6 eszk6zok beszerzése folyamatosan
torténik. A kialakitasnal a fedett terasz megvalositasaval biztositjuk, hogy minél tobb iddt tolthessenek
a gyermekek kinn a szabadban. Ezeken kiviil épiiletiinkben rendelkezésre allnak azok a kiszolgalod
egységek, melyek a személyzet sziikségleteit latjdk el: 61t6zok, zuhanyzd-mosdo, neveldi szoba,
dolgozoi étkezd, vezetdi iroda, illetve a munkavégzéshez sziikséges helyiségek (takaritoszertar,
mosoda, jaték, heverd, agynemd és textilraktar) és eszk6zok.

Személyi feltételek (személyes sondoskodast véezo személyek létszama szakképzettsége)

Bolcsdde szakmai vezetd 1 £6

Kisgyermekneveld 12 {6

Bolcsddei dajka 3 16

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsode intézmény foz6konyhaja a Telephelyen miikodik.

A béleséde minden dolgozoéja rendelkezik a munkakéréhez eldirt képesitéssel. Uj intézmény révén a
bolcsédei dolgozok kivalasztasakor nagy hangsulyt fekettiink arra, hogy palyakezdd és tobb éves
tapasztalattal rendelkelz6é kollégak fele-fele aranyban keriiljenek felvételre. Tobben csecsemd- €s
kisgyermekneveld, illetve 6vodapedagogus diplomaval is rendelkeznek. Intézményiink szakmai
vezetdje 2020-ban okleveles neveléstudomany szakos bolcsész diplomat szerzett.

Kollégaink baratsagosak, empatikusak, fejlodoképesek, gyermek-centrikusak, higgadtak,
kovetkezetesek ¢és tiirelmesek. Minden dolgozotol elvéras, hogy jo kommunikacids készséggel,
kimagaslo elméleti-szakmai tudassal, j6 problémamegoldé készséggel rendelkezzen.

Tudjuk, hogy csak az lehet elég jo kisgyermekneveld, illetve elég jo dajka, aki biztosnak érzi magat
sajat szakmai szerepében és a gyermekekkel, csaladokkal valé kapcsolatdban. A sokrétli munka
szinvonalas ellatdsanak érdekében nagy hangstlyt forditunk a folyamatos fejlédésre. Eppen ezért a
szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres, emellett belsé tovabbképzések
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keretében allando onképzéssel is foglalkozunk. Belsé tovabbképzéseink keretében igyeksziink atadni
egymasnak szakmai ismereteinket, tapasztalatainkat, a korszeri neveléstudomany alapjait.
Folyamatosan toreksziink arra, hogy a tovabbképzéseken szerzett ismereteket atadjuk egymasnak, az
Uuj modszertani anyagokat feldolgozzuk, a gyermekcsoportok életével kapcsolatos feladatokat
megbeszéljiik. A pedagogus életpalyamodell bevezetésével pedig kiilon hangstlyt fektetiink a
pedagogus kompetenciak tovabbi fejlesztésére. Havi rendszerességgel tartunk belso tovabbképzéseket,
melynek témait s feleldseit szeptember honapban egyeztetjiik.

2) Az intézmény sajatos feladatai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a kisgyermeket neveld csalddok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez. Sziil6i kompetencidjuk erdsitésével, érdekérvényesitési esélyeik novelésével
kivanjuk tamogatni a szliloket az egyiittnevelés soran.

A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek kielégitése, a
fejlodés eldsegitése.

Az egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa:

Kiemelt jelentéségli szamunkra, hogy ebben a korai ¢életszakaszban olyan szokasokat,
szokasrendszereket alapozzunk meg, amelyek meghatarozok lesznek a késdbbiek soran. A szokasok,
szokésrendszerek kialakitasanal kiemelten szdmitunk a sziil6kkel valo6 egyiittmiikodésre.

Arra toreksziink, hogy a gyermekekben mar bdlcs6dés korban kialakuljon a természet iranti szeretet
és tisztelet. Céljaink, feladataink:

A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtés

A primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

Az egészséges ¢letmod, kulturhigiénés szokasok kialakitisa az étkezés, mosakodas,
oltozkodés, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, mozgas terén
kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak
segitése

e Helyes ¢letritmus kialakitdsdnak megalapozésa a bolcsddei jol szervezett €s rugalmas napirend
segitségével

o [evegdzés, idopontja és mértéke az évszaknak €s 1ddjarasiviszonyoknak megfeleléen
Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése:

Dertis légkor biztositasa
A bolcsddébe keriiléssel jaro nehézségek lehetdség szerinti megeldzése, illetve csokkentése, a
gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei feldolgozasaban

e A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,
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e A tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése

e Megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzéseére

A biztonsadgot nyujté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet0ségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatdé ilizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast nyjto
intézménybe, szolgaltatbhoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Eppen ezért torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatisira, a masok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében
az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikécios kedv felkeltése ¢és
fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokék, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetii
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek
bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositasa
Az 6nallo aktivitas és kreativitas tdmogatdsa, ismeretnyu;jtas

A gyermek tevékenységének tadmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa

A kisgyermek érdeklodeésének erdsitése a jatékos felfedezes €s a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével €s a megfeleld kdrnyezet kialakitasaval torténik.
A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyajt, segiti a tajékozodast, a
tapasztalatok és €lmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran
szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa, az 6nallé probalkozas és
a kreativitds tdmogatdsa. Az 6nalld valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,
0sztonzd neveldi magatartas.

Kornyezeti nevelés:

Intézményiink nagy kerttel, kozel 3.000 db Gjonnan telepitett ndvénnyel, ezen beliil 6t kiilonallo
jatszoudvarral rendelkezik. Nagyon fontos szamunkra, hogy a kozvetlen kornyezetiinkkel valo
ismerkedés, tapasztalatok gyiijtése soran sajat, aktiv élményeket szerezhessenek a gyermekek, amely
a valdsag tovabbi felfedezésére, a természet megismerésére 0sztonzi oket. Céljaink, feladataink:
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e A kornyezethez valdo pozitiv viselkedési formak és magatartdismodok megalapozasa,
kialakitasa, 0sztonzése
o Az ¢lovilag irant érdeklddd, a természet kincsei irant nyitott gyermekek nevelése
o A természetbdl adodo ismeretszerzeés lehetdségeinek kihasznéldsa, tapasztalatszerzés,
a gyermekek kozvetlen kornyezetében 1évo €lovilag megismertetése, megismerése,
megszerettetése
Az ¢l6 ¢és élettelen kornyezeti tényezOk megismerése (jatszoudvar, viragoskert)
o A kornyezeti nevelésiink alapjat az évszakok valtakozasara, a természet kozvetlen
megfigyelésére és a zold jeles napokrol valo megemlékezésre épitjiik
o Szemléletformalas, kornyezettudatos magatartas kialakitasa (szelektiv hulladékgytijtés,
kupakgytijtés, papirgyiijtés)
o Az udvar koz0s szépitése a csaladokkal
Jatékok készitése ujrahasznositott anyagokbol
Kisgyermekneveldink természetismereti tudasanak gyarapitasa — hazi tovabbképzések,
kiseldadasok segitségével a kisgyermeknevelok lehetdve tegyék a kornyezet tevékeny
megismerését, alkalmat, id6t, helyet, eszkdzoket biztositsanak a spontén tapasztalatszerzéshez

Differencialt banasmod:

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde, Ovodai egysége a Dr. Hiivos Eva altal vezetett
kutatomunka eredményeként létrejott és hivatalosan is elfogadast nyert DOB — differencialt 6vodai
bandsmod — program szellemében miikddik. A program keriili a frontalis fejlesztést, a tomeges
helyzeteket és az uniformizalt tevékenységeket. Egyéni és mikro-csoportos formédban biztositja a
gyermekek tovabblépését. A DOB program elsddlegesen a biztonsagos, nyugodt iitemii, egyéni
fejlodés feltételeit teremti meg, a felndtt szitudcid érzékeny jelenlétével, teljes korli személyiség
fejlodés biztositasaval, a figyelem, a gondolkodas nevelési eszkozeivel. Emelett kiemelt feladat a
kornyezettudatossag és a mozgas. Kisgyermekneveldink a gyermekek életkorahoz, igényeihez és
sziikségleteihez igazitva valdsitjdk meg a programot, ezzel is segitve az intézmények kozotti
atmenetet.

Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok biztositasa

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Intézményiink a torvény altal lehetdséget biztosit Balatonalmadin kiviilrdl érkezé gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallalo édesanyak gyermekeinek
a harmonikus, kiegyenstulyozott gondoskodasat.

3) A feladatellatas médja

Az egészséges testi fejlodés segitése érdekében a gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek kielégitése
meghatdroz6 abban, hogy milyen a kdzérzete, milyen 6nmagahoz és az 6t neveld személyekhez,
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valamint kdrnyezetéhez a kapcsolata. Ez a helyzet biztositja legjobban az egyéni, személyes bandsmod
megvaldsuldsat. Mindezt a sajat kisgyermekneveld rendszer betartdsa, a hianyzasok bels6
helyettesitéssel torténd megoldasa biztositja. A harmonikus, Osszerendezett mozgds a kornyezet
megismerésével parhuzamosan alakul ki, a személyiségfejlddésben nagyon fontos szerepet tolt be. A
megfeleld kornyezet biztositdsaval, mozgasfejlesztd eszkozokkel, jatékokkal segitve a gyermek
kidolgozza a szdmara leggazdasagosabb ¢s legharmonikusabb mozgasokat, izomzata egészségesen
fejlédik. Nagyon fontos a csoportszobak elrendezése, jatéksarkok kialakitasa. Sziikséges minden
szobaban egy elkiiloniilésre alkalmas puha, meleg sarok kialakitasa is. A csecsemd ¢€s kisgyermek
jellemzd sajatossaga az érzelmi vezéreltség. Személyiségében az érzelmek dominalnak, ezért kiemelt
jelentdségli a személyes kapcsolat - az érzelmi biztonsag kialakitasa felndtt és gyermek kozott. Fontos,
hogy minden gyermeket derts, szeretetteljes 1égkor vegyen koriil a bdlcsédében. Az érzelmi biztonsag
az alapja aktivitasanak, megismer6 kedvének.

Sziiletése pillanatatol az anya reakcidibdl tanulja meg értékelni kornyezetét, tdle sajatitja el pozitiv és
negativ érzelmeinek kifejezésmadjait. A sajat tevékenységeinek 6rome mellett a szeretett személynek
az elismerése, dicsérete sajat személyének tudomasulvételében erdsiti meg. Az 6néllosodasi vagy
jelentkezésével azokat a felndtteket utdnozza, akiket a legjobban ismer, akik a legkozelebb allnak
hozza, akik a kiilonb6zé magatartdsmintakat adjak. Az elsé életévek gyors és fontos fejlédési
vivmanyai csak akkor tudnak szervesen beépiilni az alakuld személyiségbe, ha a gyermek minden
tapasztalatat, minden ¢lményét stabil kapcsolatrendszeren beliil szerzi meg.

Ez a feltétele annak, hogy a gyermek képes legyen a kdrnyezet értékrendszerét, normait, viselkedési
szabdlyait, tilalmi rendjét az utanzas, a hasonulés és az azonosulds révén magaéva tenni. A csecsemd
¢és kisgyermek tevékenységével belsd sziikségleteit, torekvéseit, vagyait valositja meg, melyek
nélkiilozhetetlen eleme az 6nkéntesség. A gyermekek kdzvetlen tapasztalataikbol tanulnak a legtobbet.
A kisgyermekneveld a feltételek biztositasan tul tdmogatd-batoritd odafigyelésével megerdsiti ezt,
nehézségek esetén, pedig tamogat, de nem oldja meg a gyermek helyett a problémat.

4) A biztositott szolgaltatasok rendszeressége

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde minden munkanapon 06:30-17:00 6ra kozétt végzi a
gyermekek szakszerli gondozasat, nevelését. Az intézményben, a nyari idészakban karbantartdsi
szlinet van. Gazdasagossagi ¢s minimalis igény miatt a téli két tinnep kozotti idészakban zarva tart az
intézmény. Intézménylinkben aprilis 21. vagy az azt kovetd elsé munkanap — a Bolcsddék Napja
nevelés nélkiili munkanap.

5) Kapcsolattartas a sziilokkel

A bolesddén beliili személyes kapcsolattartast kiemelt fontossdgunak tartjuk a hatékony és mindségi
munkavégzeés érdekében. A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjadk egymast a
gyermek fejlodésérél — ez alapvetden fontos a személyre szold bdlcsdédei gondozas—nevelés
kialakitdsaban — és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A tajékoztatas mindig dszinte, hiteles
¢s személyes hangvételll, etikai szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tarto.

A csaladdal az egyiittmitkodés érdekében fontos

19 Hatalyos: 2022. majus 31-t6l



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

e A bolcsdde megismertetése, nevelési programjanak sajatos arculatdnak tudatositdsa a csaladok
felé

A sziilok bizalménak megnyerése

A sziilok redlis kéréseinek figyelembevétele

Elfogadas, tolerancia, egyéni banasmod a csalad felé

K06z06s nevelési elvek meghatarozasa

Odafordulo, szakértelmet tiikr6z6 kisgyermekneveldi magatartas

Segitségnyujtas a gyermeki nevelésben

Szolgaltato, csaladsegitd funkcid tovabbfejlesztése

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kdlcsonos bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételi (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacié, az informdcio
megosztasa. Az egylittmikodés kolcsonds, a gyermekrdl valé gondoskodds kozben a
kisgyermekneveldnek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokdsokat. A sziilékkel vald
egylittmiikodés legalapvetobb formaja a napi beszélgetések, tdjékoztatasok. A folyamatos tajékoztatas
eszkoze a rendszeresen vezetett csaladi fiizet, mely tartalmazza a gyermekre vonatkozo6 aktualis és
fontos informacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi allapotat.

A hirdet6tablan az altalanos, minden csalddot é€rinté aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos
tudnivalokrol tajékoztatjuk a sziiloket. A sziiloi értekezlet els6sorban az altalanos, minden csaladot
érintd nevelési kérdések megbeszélésére, a bolcsddei élet megismertetésére nyljt segitséget. A
szlilécsoportos megbeszélések mar lehetdséget adnak a kozvetlenebb, az adott csoportot érintd
kérdések megvitatasara, hiszen a csoport kisgyermekneveldinek vezetésével torténik, a csoportba jard
gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol. A kozds beszélgetés, egymas meghallgatasa segit a
szlil61 kompetencia megtartasat. A sziiloi kozosség képviseldi segitik munkéankat, kdzvetitik a sziilék
jelzéseit, részt vesznek a bolcsdde programjainak szervezésében (érdekképviseleti forum).

A bolcséde rendezvényei: Intézményliink sajatos, a csalddokat tdimogatd funkciot vallal fel. Ennek jo
eszkozei a kozos rendezvények, linnepek szervezése, mely segiti a bizalom és pozitiv kép kialakulasat
a bolcsddénkrdl (bolcsddenyitogatd, adventi késziilddés a csalddokkal). A rendezvények idépontja
tervezett, a sziilok szdmara ismert. Az elsd sziildi értekezleten ismertetjiik az éves programunkat a
sziilokkel, valamint irasos emlékeztetot is készitiink és rendelkezésre bocsatunk a tervezett
programjainkrol. A programok gyakorisdgukban, témajukban a szakmai programunkhoz, helyi
adottsagokhoz, igényekhez, sziikségletekhez igazodnak. Fontosnak tartjuk, hogy a sziiléket aktivan
bevonjuk a programok szervezésébe, lebonyolitasaba.

A sziilok tajékoztatasara az alabbi modokon van lehetéség:

Az atadokban kihelyezett hirdetotabla

Beszélgetés a reggeli érkezés és a délutani hazamenetel alkalmaval
Csaladlatogatas

Egyéni beszélgetések

Evnyit6 és évzaro rendezvény
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Jatszohazak

Koz06s tinnepek

Nyilt nap

Sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
Sziil6i értekezletek

Sziilécsoportos beszélgetések

Csaladi fiizet

intézmény honlapja

Intézmény sziil6i informacios lista
Intézmény facebook profilja

A csaladlatogatasok lebonyolitasa, a fokozatos, sziilovel torténd beszoktatds minden kisgyermek
esetében tovabbra is fontos. Lehet6ség szerint az elérni kivant cél, hogy az ujonnan beiratott
gyermekek is hozzajussanak ehhez a lehetdséghez, ezért a védoéndk ¢és hazi gyermekorvosok
felvilagosito, ismeretk6z16 segitséget nyujtanak a tovabbiakban is.

Kiemelt szerepet kap a sziildvel torténd beszoktatds, mivel ez biztositja a legaprobb részletekre is
kiterjed6 egyéni megismerését a gyermeknek.

9. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédei ellatast nyu;jtd
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bdlcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd
legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat,
amely tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodéasban, valamint elésegiti, hogy a
gyermek megismerje Onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodod
tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az
érdeklodeés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felnodttel és a tarsakkal vald egylittes tevékenység, illetve a kommunikaci6. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szarmazéd
ismeretszerzés €és szokaskialakitas. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési igényll gyermekek
esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegi és hosszabb i1d6t vesz igénybe a tanulési
folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlddésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajld felndtt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek
nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozas bensOséges interakcidos helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a

21 Hatélyos: 2022. méjus 31-t6l



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az egyiittmiikodési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valo
kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozds mindsége jelentés mértékben
befolyasolja a szokéasok kialakulésat és az 6nallosodés folyamatat.

Oltézkodés: A kisgyermeknevelSknek elég idét és lehetéséget kell biztositani a gyermekek
probalkozasaira. Tapasztalataink szerint a gyermekek 1,5-2 éves korban mar probalkoznak az
oltozkodéssel. Oltozkddés terén a gyermekek a teljes onallosagot még 3 éves korra sem érik el. A
gyermekoltozOkben a gyermek bolcsddei jelével ellatott kisszekrények, cipdtarold taldlhato. Az
¢vszaknak megfeleld valtoruhat és valtocipot a sziilok itt helyezik el. A kisgyermekneveld az
onallosodasi folyamat soran verbdlis €és nonverbalis jelzéseivel biztatja, 0sztonzi a gyermekeket.
Nagyon fontosnak tarjuk, hogy a kisgyermeknevel6k mellett a csalad is hasonldéan tdmogassa a
gyermekek Onallosodasat az 61tozkodés terén.

Pelenkavaltas: Pelenkavaltasra a gyermek biologiai sziikségleteinek, egyéni igényeinek megfelelden
keriil sor. A kisgyermekneveld biztositja a pelenkavaltashoz sziikséges targyi feltételeket (textil

pelenka, eldobhatd pelenka, a gyermek lemosasdhoz sziikséges eszkozok, illetve sziikség esetén
valtoruha). A pelenkavaltds miivelete alatt a gyermek és a kisgyermekneveld kozott folyamatos
interakci6 van. A pelenkazast fektetve, illetve allva végezheti a kisgyermekneveld. Amennyiben fekve
torténik a pelenkavaltas, akkor a gyermek aktivitasat figyelembe véve a kisgyermekneveld leveszi a
gyermek cipdjét és nadragjat. A vizeletes pelenkat leveszi, badellaba helyezi, majd a gyermeket nedves
torlokenddvel letorli. Ezutan felhelyezi a tiszta pelenkat, majd feloltozteti a gyermeket. Fertdtleniti a
pelenkaz¢ asztalt, majd a gyermek és a kisgyermekneveld is kezet mosnak. A kisgyermekneveld
feliigyeli a gyermek kézmosasat, a gyermek onallosodasi torekvéseit figyelembe veszi, lehetdséget
biztosit ra. Allva pelenkazas esetén a pelenkazo asztal mellett helyezkednek el, a kisgyermekneveld
gyermekkel szemben guggol. Ebben az esetben elég, ha a gyermek nadragjat letolja, leveszi a vizeletes
pelenkat, badellaba rakja, ha sziikségesnek latja, akkor a szennyezddést letorli a gyermek borérdl.
Amennyiben a gyermek megérett rd, akkor a pelenka levétele utan a kisgyermekneveld felajanlja a
WC hasznalatat. Székletes pelenka esetén a gyermeket le kell mosdatni. A kisgyermekneveld a
mosdatashoz sziikséges eszkozoket elokésziti, a székletet letorli, majd a gyermeket a koranak
megfeleléen kadban allitva lemossa. A lemosas soran langyos, szappanos vizet hasznal. Kiemelés utan
a pelenkaz6 asztalon elvégzi a tisztazas folyamatat.

Szobatisztasiagra nevelés: A szobatisztasag komoly 1épés a kisgyermekek életében. Az elsé olyan

elhatarozas, amely sordn kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felnbttek rendjébe
beilleszkedjék. A szobatisztasagra nevelést mindig a sziildkkel kozdsen kell megtervezni akkor,
amikor mar a gyermek is hajlanddsdgot mutat az Onallésoddsra. A szobatisztasag kialakuldsanak
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feltétele a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége ¢és egyiittmiikodési készsége.
Bolcsddében fontos szerepe van a sajat kisgyermekneveld elismerésének, biztatasanak. 2 éves kor
koril érik meg a gyermek arra, hogy egyik naprél a masikra, esetleg néhany heti probalkozés utan
szobatiszta legyen. Tényleges szobatisztasagrol akkor beszéliink, ha a gyermek érzi az ingert, jelez. A
szobatisztasag nem egyenlo az agytisztasaggal. Bolcsddénkben a sziilokkel egyiittmiikdve kezdjiik el
a szobatisztasagra nevelést. Amikor a sziilék jelzik, hogy otthon mar hasznaljak a bilit, WC-t, akkor a
bolcsddében is hasonloan jarunk el. A pelenkazasok alkalmaval a kisgyermeknevel6 felkinalja a kis
WC-re iilés lehetdségét a gyermeknek. Amennyiben a két pelenkavaltds soran a gyermek pelenkaja
szaraz marad, lekeriil a pelenka.

Mosakodas: Az egészségnevelés és megorzés részeként a mosakodas miivelet készséggé, majd
szokassa valik. Mosakodasra a napirend szerint — érkezéskor, reggeli elbtt, tizorai eldtt, ebéd elott,
uzsonna elétt, WC hasznalat utan, illetve szilikség szerint keriil sor. A kisgyermeknevel6 a gyermeket
a koranak megfelelden iranyitja, segiti, feliigyeli. A gyermek onalléan probalkozhat a keverdcsap
megnyitasaval, miutan a kisgyermeknevelé a mozdulatot megmutatta. A mosakodashoz sziikséges
targyi feltételeket (szappan, torolk6z0, mosdo, keverdesap, fési, tiikkor) biztositani kell. A kézmosas
helyes technikaja a latott minta alapjan valik belsdvé. A gyermek a jellel ellatott torolkoz6jét maga
keresi meg, kezet tordl benne, majd visszahelyezi a textiliat. Sziikség szerint a kisgyermekneveld
segitséget nyujt, szoval iranyit, dicsér, biztat.

Alvas, pihenés: A gyermekek akkor jatszanak oOnfeledten, akkor vesznek részt szivesen a
gondozasban, ha egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverén, puha sarokban, kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(4tszelldztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, alland6 hely, alvocimbora)
szlikségesek. Alapkovetelmény, hogy minden gyermeknek sajat agya legyen, az dgyaknak éallando
helye van, ezzel is tdmogatjuk a gyermek biztonsdgérzetének fejlodését. Egyéni banasmoddal,
testkozelséggel, simogatdssal, halk énekkel, altatdo zenével segitjiik az elalvast. Az ébredés utan
lehetdség van csendes jatékra, tigyeliink arra, hogy a kordbban ébreddk ne zavarjak meg tarsaik alvésat.

Leveg6zés: A csecsemO ¢€s kisgyermek szamara a szabad levegdn tartozkodas hozzdjarul a testi, lelki,
értelmi, szocidlis és érzelmi fejlodéséhez. Bolcsddénkben a levegdztetés megvaldsitasa a teraszon és
a jatszoudvaron torténik. A levegdn valo jaték- illetve mozgaslehetOség targyi feltételeit elézetesen
meg kell teremteni. Az évszakoknak és a iddjarasnak megfelelden valtozik a szabad levegén valo
tartozkodas ideje. -5 oC alatt, siirii kodben, orkan erejii szélben, siirli szmogban, zuhogd esében,
héségriado esetén, magas UV sugérzas esetén nem levegdztetiink.

Levegdzéskor az iddjardsnak megfeleld ruhazatot ad a kisgyermeknevelé a gyermekre. Fokozott
figyelmet forditunk a bdr védelmére (magas faktorszdmu napozokrém haszndlata), valamint a
megfeleld folyadékmennyiség potlasara. CsecsemoOt csak sziirt fényben napoztatunk. Amennyiben az
id6jaras lehetové teszi nem csak a déleldtt folyaman, hanem uzsonna utan is biztositjuk a szabad
levegdn valo tartozkodas lehetdségét a gyermekeknek.

Etkezés: A bolcsédében f6z6-, tej-, és talalo-konyha miikodik, melyek jol felszereltek, a HACCP
eléirasainak megfelelnek. A bolcsddében négyszeri étkezést biztositunk a gyermekek szdmara. Tej- és
tojasallergia esetén is tudjuk biztositani a diétas étrendet. Az étlapokat az élelmezésvezetd, a bolcsdde
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szakmai vezetdjével egyeztetve allitja Ossze. Az étkezések megszervezéséhez, zokkendmentes
lebonyolitasahoz figyelembe vessziik a gyermekek életkorat, fejlettségét, az aktudlis napirendet, és az
elegendd id6 biztositasat. Az étkezéssel kapcsolatban az a f6 nevelési célunk, hogy a gyermek jo
étvaggyal, orommel, koranak, fejlettségének megfeleld modon fogyassza az ételt. Ezért fontos, hogy
az étkezéshez nyugodt koriilményeket, a probalkozashoz elegendd idot teremtsiink. Fontos, hogy a
kisgyermekneveld a beszoktatds soran ismerje meg a gyermek étkezési szokasait. El6fordulhat, hogy
a csecsemo, otthon cumisiivegbdl kapja az ételt, s a kanal, pohar hasznalatara a kisgyermekneveld
tanitja meg. Hosszu tanulasi folyamat vezet addig, mig eljut a gyermek az 0nall6 evésig. A
kisgyermekneveld az étkezések alkalmaval kiilonbozo ismereteket nytjt, nevel, jo szokdsokat alakit
ki.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és befogadasaban,
eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek
(megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkdzok) biztositdsaval és neveldi magatartisaval tdmogatja az
elmélytilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst.

A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggben kezdeményez, esetenként mintat
nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel
valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, ezzel is segitve a
szocialis képességek fejlodesét.

Mozgas

A csecsemé- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének iddszaka.
A Kkisgyermekek mozgasigénye rendkiviill nagy, szamukra oromforras a mozgas. Ezért a
csoportszobaban ¢€s az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a
mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét
¢s a veszélyforrasok kikiiszobolését. CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett,
de elegendd hely all rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos
jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.
A mozgasfejlesztd eszkdzok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformdkat, fejléddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgéasuk. Az
onallosagi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel lehetdséget ad
a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara. Mozgasos jatékokat épitiink be a mindennapokba,
hogy a megfeleld iitemben fejlodjon a gyermekek mozgas- és viselkedés-kultarajara.

Monddka, ének

Bolcsodénkben a sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
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szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, a kozos éneklés. A
kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését,
segitik a hagyoméanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Sromélményt, érzelmi biztonsagot
ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos
1égkor megteremtéséhez. A bolcsédében végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget
nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi ¢és értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids helyzet, igy egyszerre
feltétele €s eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsagdnak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
A kozos mesélés €lménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol vald ismeretek
megszerzését. Eppen ezért bolcsédénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés —, nem
annak eredménye. A kisgyermeknevelo feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositasa, az egyes
technikak, eszkdzhasznalat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és
megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto tevékenységek iranti érdeklodeés fenntartasat €s
az alkotasbol fakadd Orom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.
Bolcsddénkben a leggyakoribb alkotd tevékenységi formak: nyomhagyo eszk6zok hasznalata, firkélas,
gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen ¢€lethelyzet kozos elokészitéséhez és megoldasdhoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valdo gondoskodashoz kapcsoldodnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolds, 0Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siiteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egylittességnek, a
koz6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossdganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak, ¢s barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a
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tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetOséget nyujtanak az egyiittmikodésre, a
feladatok megosztasara, az ok-okozati osszefiiggések felfedezésére és megértésére.

Unnepek

Bolcsodénk szakmai programjabol addédoan a jeles napok mellett kiemelt szerepet kapnak az
ugynevezett ZOLD jeles napok. Az ehhez kapcsolodd programokat igyeksziink a sziilék bevonasaval
megszervezni. Bodlesédénk o6t jatszéudvaran virdgositds, szelektiv hulladékgytijtés kertil
megvalositasra. Az évszakokhoz kapcsolodva az tinnepekre valé rahangolddasban a sziilok is aktivan
részt vallalnak. Kézmiives foglalkozasok keretében karacsony €s husvét eldtt a csaladokat hivjuk és
varjuk, ahol sziilok és gyermekek egyiitt barkacsolhatnak.

10. A bolcesodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

»Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A kisgyermeknevel6 a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag
és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része
tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket
a bolcsddébe, és a bolcsddébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (felmendrendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolddo szakmai dokumentaciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat
kisgyermeknevel6”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyermeknevel$” segiti at ket
a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsddénkben a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az eldirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhatod el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az €letkornak €s a sajatos
igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek ardny garantalja. A bdlesodei nevelés alapelveinek
megfeleléen a Kkisgyermek a bolcsédébe jaras teljes iddotartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jar. A szakmai elveknek megfeleléen, csoportjaink életkor szerinti homogén
csoportokra vannak osztva

Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet -épiiletét, jatszd udvarat és egyéb helyiségeit- a
jogszabalyi és szakmai eléirdsok a csoportokba jaréd kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan
ugy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

Napirend
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A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetéségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrol, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is
biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitol, de befolyasoljak azt az évszakok, az idéjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok
iS. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevel6”-
rendszer), a targyi feltételek, a jo6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo dsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, €letritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei:

A gyermekkozosség napirendjének ugy kell a kozosség sziikségleteit és igényeit kielégiteni, hogy
kozben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik. Figyelembe kell venni a
bolcsdéde nyitva tartdsat, a reggeli nyitas és a délutani zaras id6pontjat. A gyermek bdlcsddei
napirendjének kialakitdsdnal az otthoni koriilményekkel, eseményekkel mindenkor szdmolnunk kell.
Arra toreksziink, hogy a gyermek bolcsédei napirendje és otthoni napirendje sszhangban legyen. A
gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlédésével (pl. csecsemdkortol nd az
¢brenléti 1d6, csokken az étkezések szama, valtozik a gyermek mozgéasa, modosul jatékigénye, stb.),
igy a sziikségletek, igények kielégitési modjanak is az életkornak megfelelden valtoznia kell. Ennek
megfelelden kiilon kell kialakitani a csecsemd, a tipegé, valamint a nagycsoport napirendjét. A
csoportok napirendje az év folyaman is médosul. Egyrészt a gyermekek fejlédésének, masrészt az
évszakok valtozasanak megfelel6en (a szeptemberben 7-8 honapos csecsemd juniusra csaknem masfél
éves, az pedig, aki szeptemberben masfél év koriil van, tavaszra mar tobb, mint 2 éves, tehat masok a
szlikségletei; amellett télen a levegdzést tobb elokésziilet el6zi meg, tavasztdl viszont fokozatosan nd
a szabadban valo tartdozkodas ideje, stb.). Egyéb koriilmények is sziikségessé tehetik a napirend
modositasat. A csoportok napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfeleléen
rugalmasan kell valtoztatni, de soha sem oOtletszertien, hanem mindig koriiltekintd megfontolas és
megbesz¢lés alapjan.

A napirend osszeallitasanak gyakorlati szempontjai.

A napirendet olyan pontosan és atgondoltan kell megszervezni, hogy elegendd id6 jusson valamennyi
gondozasi milvelet nyugodt elvégzésére. A kisgyermekneveld csak nagyon pontos atgondolés alapjan
tudja elvégezni sokirdnyt feladatait. Rossz megoldas, ha ehelyett az egyes gondozasi miiveletek
végzeését gyorsitjak meg. Sem a gyermeknek, sem a gyermek irant érdekl6dd kisgyermeknevelonek
nem jo, ha a gondozéasi miiveletek kapkodva, a lehetd legréovidebb 1d6 alatt bonyolodnak le. Az
egyenletes, sietség nélkiili, nyugodt munka feltételeit csak az intézmény atgondolt, 6sszehangolt
munkdja teremti meg. Kiilon kell 6sszeallitani minden gondozasi egység s ezen beliil kiilon a
csoportok napirendjét, valamint a napirendhez szabva az egyes Kkisgyermeknevelok
munkarendjét. A technikai személyzet munkarendje is rugalmasan a csoportok
munkarendjéhez alkalmazkodik. Az egyes csoportok napirendjének kialakitasakor gondosan
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figyelembe kell venni minden egyes gyermek életkorat, igényeit. A gyermekek életkordnak és az
évszakoknak megfelelden 6szi, téli, tavaszi, nyari napirend szerint neveljiik, gondozzuk a gyermekeket
bolcsddénkben.

11. Az ellatas igénybevételének modja

A bolcsddébe a felvétel az igények idopontjanak megfeleléen folyamatos. A sziilok altal fizetendo
téritési dijra a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl szolo 328/2011
(X1I1.29.) Kormanyrendelet gyermekétkeztetésre vonatkozé rendelkezései érvényesek.

A nyersanyagnorma feliilvizsgalatat intézményi kezdeményezésre €s eldkészitésre az dnkormanyzat
képviseld testiilete végzi. A téritési dij évente legfeljebb kétszer megvaltoztathatd — melyrdl az ellatast
igényld sziilo értesitést kap.

A téritési dijat eldre, a targyhonapban, a szamlan meghatarozott ideig kell az ellatast nyujtd
bolesédének, az Almadi Magocskik Ovoda és Bolcséde intézményének megfizetni.

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy més ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, a sziild
személyesen a bolcsdde szakmai vezetdnél vagy az lirlapon bejelenti

a) a tdvolmaradast és annak varhat6 id6tartamat, valamint

b) a tavolmaradésra okot ad6 koriilmény megsziinését €s azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
1jbol a gyermekétkeztetést.

A téritési dij fizetésére kotelezett a bejelentést kdvetd naptdl a tavolmaradéds idejére mentesiil a
gyermekeétkeztetésért fizetendod téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

A bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek utan jaro, a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez a kotelezett a ,,Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
bolcsddei és Ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez” szerinti nyilatkozatot nyujtja be az
Intézményvezetének. Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a bolcsddei
ellatasban részesiilé gyermek szamara, ha:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

Tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan— beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek

Olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

Olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi— jovedelem

Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-at vagy
e Nevelésbe vették

A bolcsdde szakmai vezetdje az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei
gyermekétkeztetésrol €s az igénybevétel modjardl tajékoztatja a kotelezettet:
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e A beirataskor
e Az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és
e Az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek megvaltozasakor.

Amennyiben a sziild a téritési dijfizetés kotelezettségének nem tesz eleget, a bolcséde kovetelését
elkiildi a fenntartonak, €s az ellatast felfiiggeszti.

Intézményiinkben a fenntartd: Balatonalmadi Varos Onkorméanyzata nem vezette be a gondozasi dijat,
azaz a dij 6sszegét 0 Ft-ban allapitotta meg.

Az Intézmény a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatarozott adatairdl vezeti kozponti elektronikus
nyilvantartdsi rendszert (a tovabbiakban: Igénybevevoi Nyilvantartas, KENYSZI) Az ellatas igénylése
a felvételi kérelemmel torténik, majd a beszoktatas megkezdése elétt az intézmény megallapodast kot
a sziilovel. A Megallapodas az 1. szamu mellékletben, a Felvételi kérelem 2. szamu mellékletben, a
Haézirend a 3. sz. mellékletben, az Altalanos Bolcsédei Napirend a 4.szam@ melllékletben talalhato.

12. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja

A bolesddei ellatasrol, a bolesddék targyi — személyi feltételeirdl, kisgyermeknevel6 — neveld
munkdjarol, a gyermekek taplalasarol, a felvétel rendjérdl az érdeklddd csaladok részletes ismertetdt
olvashatnak megujult honlapunkon

Az intézményrol tdjékoztatdo leporelld is késziil, melyet a gyermekorvosi rendelékben, védonoi
tanacsadokban, baba-mama klubban kihelyezésre keriilnek. A sziil0k ¢és gyermekek szamara, a
szolgaltatdis mélyebb megismerése ¢érdekében ,,BolcsOdenyitogatd” lehetdségét biztositja
intézménylink.

13. Az ellatottak és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

A boles6dék miikodését szabdlyozo torvények és rendeletek felsoroldsat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatunk tartalmazza részletesen. Az intézmény kiilonds gondot fordit a gyermekek jogainak
sérthetetlenségére, valamint a sziilok, eltartok és a bolcsddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos
jogaira. Valamennyi atadoban megtaldlhatdo a Gyermekjogi Képviselé neve, elérhetdsége.
Intézményiinkben Erdekképviseleti Forum miikodik, tagjai és elérhetéségiik az atadokban nyilvanosak
a sziillok szamara. Intézményiink kiilonds gondot fordit az ellatott gyermekek és sziileik adatainak
védelmére, a titoktartdsra valamennyi munkakorben.

14. Dokumentaciok

A Dbolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlddési folyamat alakuldsarol vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon dokumentaciot
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vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznéldsa a gyermekrdl
valé lehetd legmagasabb szinvonalu gondoskodés biztositdsa, a gyermek fejlodésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében
torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség, a validitas, a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossag. A dokumenticio vezetéséhez kérni kell a sziilok
hozzajarulésat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél és
Orzésénél a személyiségi €és adatvédelmi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

1) A dokumentacio szerepe a pedagégiai munkaban

o Az egvéni, differencialt nevelés eszkoze

A nevelés a bolcs6dében a gyermek megfigyelésre épiil. A kisgyermekneveld megfigyeli az
alcsoportjaba tartozd gyermekeket, ¢és tapasztalatait dokumentalja. Irasaibél kideriil, hogy ismeri a
gyermekek fejlédésének torvényszeriiségeit, az egyes fejlodési szakaszok jellemzoéit. Ezek alapjan
fogalmazza meg a gyermek nevelésének, fejlesztésének tervét, amely minden gyermek sajat belsd
fejléddési programjahoz, tempojahoz, formalédé kompetenciaihoz egyénileg igazodik.

e A tudatos pedagdgiai munka, a tervezés eszkoze

A nevel6i munka alapvetd jellemzdje annak tervezettsége, tudatossdga. Eldre tervezett idében
megtorténik  egy-egy  gyermek  fejlodésének  atgondoldsa, dokumentdldsa.  Masrészt
kisgyermekneveldk folyamatosan monitorozzak a csoportban zajlé eseményeket, és a felmeriild
igényeknek, sziikségleteknek, valamint a tapasztalatszerzés aktualitdsainak megfelelden,
meghatarozott idészakonként megtervezik a f6 kereteket a csoportra vonatkoztatva is. Fontos itt
megjegyezni, hogy a tervezés nem jelenti feltétlen a megvalosulast is.

Mindig minden kezdeményezés az adott csoporthoz, az adott naphoz, a gyermekek egyéni igényeihez,
érdeklodéséhez igazodik.

o A csaladdal vald kapcsolattartas eszkoze

A gyermek optimalis fejlédésének, nevelésének biztositasa tobb szereplds feladat, és a sziil6 kitiintetett
tars ebben a munkaban. A dokumenticié vezetése segitséget nyujt a csalad rendszerszemléletii
megkdozelitéséhez és a hatékony kapcsolattartdshoz. Amikor bolcsddébe keriil egy kisgyermek, két
rendszer — a csalad és a bolcsdde — kapcsolodik egymashoz.

Mindketté csak akkor végzi hatékonyan a feladatait, ha megismerik egymas tapasztalatait, nevelési
céljait és kell6 érzékenységgel 6sszehangoljak azt.

o A pedagodgus Onértékelésnek eszkOze

A folyamatos 6nvizsgalat, a visszacsatolas, a reflektivitas, az irasos dokumentacioban testesiil meg.
frott formaban tudatosulnak és valnak meghatarozottd a pedagdgus szdmara sajat erdsségei,
fejlesztendd tertiletei, a tovabbi szakmai fejlédés utjai.
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o A kiilsé értékelés eszkoze

A dokumentacid vezetése a kisgyermekneveld szakmai alkalmassagar6l alapos és mélyrehatd
informdaciokat ad, igy a kiilso értékelés és mindsités meghataroz6 mércéje is.

2) A dokumentacié vezetésének alapelvei

o Targyszeriiség

A jellemzésnek, értékelésnek, megfigyelésnek mindig objektivnek kell lenni. Kertilni kell a mindsitést.

e Hitelesség

A dokumentaci6 vezetésénél és Orzésénél a tényszerliséget, valamint a személyiségi jogokat €s az
adatvédelmi szabalyokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.

e Rendszeresség

Csak a folyamatos megfigyelésbdl vonhat6 le pontos, eléremutatd kovetkeztetés. A gyermek fejlédési

crcr

gyermek fejlodését.

e Szakszeriiség

A fogalomhasznalatnak mindig szakszertinek, pontosnak és adekvatnak kell lennie. Fontos az adott
dokumentum tipushoz kapcsolddo szaktudomanyos fogalmak és ismeretek tudatos alkalmazasa.

o (¢lszeriiség

A dokumentécid folyamatos kontrollt biztosit munkdnk eredményessége tekintetében. Nem pusztan a
megfigyelés rogzitése a cél, hanem a tapasztaltak hasznositdsa. Az adott pedagodgiai, nevelési
helyzethez és megfigyeléshez igazododan tiikr6zddnie kell, hogy a neveld a fejléddés érdekében, milyen
madszereket, hogyan alkalmazott és milyen szempontok alapjan valasztott.

e Rendezettség

Akar a kézirdssal, akdr a szamitdogépen vezetett dokumentacié esetében, egyarant figyelni kell
dokumentumok kiilalakjéra, szerkezeti tagoltsagara és a nyelvhelyességre.

3) Kisgyermeknevelok altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt
dokumentumok

Csoportnaplo6 (naponta)

A gyermekekrél vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ. NY. 3354-1r.5z.)
Bolcsddei gyermek egészségligyi torzslap, fejlédési lappal egyiitt (C.3354-6/a.r.sz.ny,r.)
Percentil tabla (fia 3341-46/c, lany 3341-45/c)
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e (Csaladi flizet (Beszoktatasi 0sszefoglald / Fejlodési 0sszefoglald / Havi, majd 3 Havi rovid
bejegyzés)
e Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi bizottsag, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz

15. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modja, formai

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 111 torvény 92/D. § szerint a személyes
gondoskodast nyujtd szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzo, valamint a
képesitési eldirasoknak megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy a kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint szakmai tovabbképzésben vesz részt. A tovabbképzésre vonatkozo részletes
szabalyokat, a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl ¢és a szocialis
szakvizsgarol szo6l6 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet tartalmazza. A szakdolgozokkal kapcsolatban
az Intézményvezetd a 8/2000 (VIIL 4.) SzCsM rendelet alapjan bejelenti a tovabbképzés teljesitését a
miikddési nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan jelezi az adatvaltozést, a szakdolgozo kilépése
esetén a torlést. A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozo
teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.

A tovabbképzési terv tartalmazza:

e A targyévben tovabbképzésben résztvevok szamat, munkakoriik és a varhato tavolléti 1do
feltlintetésével
A tovabbképzésben résztvevok helyettesitésére vonatkozo tervet
A tovabbképzésre forrasok megjelolését és felosztasat
A tovabbképzési kotelezettségiiket teljesitok szamat

A munkaltatd e kotelezettségeit a 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet részletezi. Tovabbképzésre
kotelezett a személyes gondoskodast nyujto szocidlis gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben,
féallasban dolgozo szakképzett szakember, gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben dolgozik és
az NM rendelet 2. sz. mellékletében szerepld munkakorhoz sziikséges képesitéssel rendelkezik.
Minden szakképzett dolgozo szamara kotelezo teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozd kotelezettséget,
a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovabbképzéseken.

A szakdolgozo koteles tovabba az adataiban bekovetkezett valtozasokat, a tovabbképzési kitelezettség
teljesitését harminc napon beliil bejelenteni a munkaltatonak, és egyben rendelkezésre bocsatani az
igazolasokra szolgald iratok masolatat.
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16. Felhasznalt forrasok

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA 2020

(Utolso letoltés: 2022.05.09.)

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI

https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-
gondozas%20szakmai%?20szabalyai.pdf

(Utolso letolteés: 2022.05.09.)
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17. Zaro rendelkezések

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde intézmény bolesédei egységének 2022. marcius 25-én kelt
Bolcsédei Szakmai Programjat Balatonalmadi Varos Onkorményzata Képviseld Testiilete

132//2022.(111.31.) hatarozataval elfogadta, mely 2022. majus 31. napjan 1ép hatalyba.

Balatonalmadi, 2022. majus 10.

Beckerné Sabjan Ottilia Klara Jakabné Racz Ildiko

Intézményvezetd Bolcsdde szakmai vezetd
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18. Fényképek az intézményrol
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Intézménylink logdja, a fobejaratnal

Az egyik udvari jatszoegységiink
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Talalokonyhank

Gyermekoltozo
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Gyermekoltoz6 a Kanya Villaban

Gyermekoltozo a Kénya Villaban
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Kénya Villa

Kanya Villa
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Gyermekol1t6zo

Fiirddszoba
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19. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Megallapodas

2. szamu melléklet: Felvételi kérelem

3. szamu melléklet Hézirend

4. szamu melléklet Altaldnos Bélcs6dei Napirend
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1. szamua melléklet:
MEGALLAPODAS

Gyermekek napkozbeni ellatasa /bolcsodei ellatas igénybevételéhez

Mely 1étrejott az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsode,
................................................... torvényes képviseld / sziilé a tovabbiakban ellatast igénylé
KOZOt. . oveeeii e nevl gyermeke bolcsddei ellatasanak igénybe vételérol.

N BV . ettt ettt ettt ettt ettt e et
Sziiletési helye, 1deJ:. ... .u i
372105 133 1S
TAT SZAMA: . ... e
ANYANEVE:..ouiiiiiiie i APANEVE: ottt
Sziiletési helye: ..., Sziiletési helye: ...,
Sziiletésiideje:.....oovvvviiiiiiiiiiiia, Sziiletésiideje:......oovvviiiiiiiiiii
ANYJaNeVE: . ..ottt ANYJaNEVE: . ..ottt
A bolcsddei ellatas kezdetének 1deje: ......oo.eeneii e

Ellatas idotartama:

Hatarozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig.
Hatérozott idore: ...........c.ooviiiiiiiiiiii, -ig biztositja.

Bolcsodei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42. §-a értelmében

A bolcsddei ellatas keretében a harom éven aluli gyermekek, napkozbeni ellatasat kell biztositani.
Bolcsodei ellatast biztosithat a bolcsdde, mini bélcsdde, a munkahelyi bolcsdde €s a csaladi bolesdde.
A bolcsodei ellatas keretében az alapellatason tul — szolgaltatasként — specidlis tanacsadas, idészakos
gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy més gyermeknevelést segitdé szolgaltatas is
biztosithatd. Ezeket a szolgéltatdsokat a gyermek hatodik életévének betdltéséig lehet igénybe venni.
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A bolcsodei ellatas megsziintetésének esetei a Gyvt. 37/A. § értelmében:

37/A. § (1) Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a személyes gondoskodast nyujtd ellatas
megsziinik a hatarozott ideji elhelyezés esetén a megjelolt iddtartam - illetve a meghosszabbitott
iddtartam - leteltével, a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2) Az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti €s gyermekvédelmi ellatds megsziintetését a jogosult,
illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megszinteti. Az ellatas a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek hidnyaban a megallapodasban
foglaltak szerint szlinik meg.

(3) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten silyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai
mar nem allnak fenn.

(4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a jogosultat vagy torvényes
képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szédmitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egeészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi igénybe. A
jogosult haléla esetén.

A hazirend sulyos megsértése:

A hézirend stlyos megsértésének mindsiil, ha a sziil a bolcsdde miikodési rendjét akadalyoztatja.
Ebben az esetben az intézményvezetd gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet. Az
intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megsziintetésérdl, valamint az ellene
tehetd panaszrol irasban értesiti a jogosulttat, vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a
jogosult vagy torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil, a
fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajté hatarozataig az ellatast biztositani kell. Az ellatas
megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed a téritési dij rendezésére, az intézmény
targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.
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A bolcsédevezetd az alabbiakat biztositja az ellatast igénylé sziilo gyermeke részére:
a) abolcsddei ellatas alapelveire épiilo szakszerli gondozas-nevelés,

b) napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés,

c) agyermeke szabadlevegén valo tartozkodasa,

d) aszabad, 6nallé jatéktevékenység tamogatasa.

Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi téritési dij.................. Ft,
napi étkezési dij .................. Ft, melyet az intézmény fenntartdéja — Balatonalmadi Varos

képviselotestiilete — hatdrozatban valtoztathat meg, melyrdl az intézményvezetd értesitést kap.
Az ellatast igényld a téritési dijat eldre, a targyhdnapban a szamldn meghatarozott idopontig
kell az ellatast nytjtod intézménynek megfizetnie.

Az ellatast igényld tudomasul veszi a bolcs6de szakmai vezetdjének tajékoztatisat az
alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozé nyilvantartasrol,

C) az érték — és vagyonmegOrzés modjarol,

d) az intézmény hazirendjérol,

e) apanaszjog gyakorlasanak modjarol,

f) a fizetendd téritési dijrol.

Az ellatast igénylo a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul
vette, vallalja betartasat.

A panaszkezelés gyvakorlidsanak moédjai: A sziil vagy torvényes képviseld a Hazirendben
foglaltaknak megfelelden panasszal €lhet a bolcsdde szakmai vezetonél, illetve az intézmény
vezetOjénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény bolcsddei dogozodinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmény
vezetdje a panaszt kivizsgélja, €s tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges

modjardl. A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartojahoz
fordulhat, ha az intézmény vezetéje 15 munkanapon beliil nem kiild értesitést a vizsgalt
eredményrdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az ellatast igényld kijelenti, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.
Vallalja, hogy a Kkérelemhez csatolja a felvételt igazolo dokumentumokat, illetve ha a
kozolt adatokban valtozas torténik, azt 15 munkanapon beliil a boélcsode szakmai
vezetojével tudatja.
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Jelen megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast a felek elolvasas utdn — mint akaratukkal mindenben megegyezdt — tudomasul vették

¢s alairtak.

Balatonalmadi, 20.........c.ccoviiiiiiiiiiiinns

Ellatast igényld Bolcsdde szakmai vezetd
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2.  szamu melléklet

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Mely  Iétrejott az  Almadi ~ Magocskak Ovoda és  Bolcsode  és

............................................................ torvényes képviseld / sziil6 a tovabbiakban ellatast
igénylé KOZOtt ......ooviniiii i, nevll gyermeke bolcsddei ellatasanak
igénybe vételérol.

A bolesddei ellatas igénybe vételének varhatd kezdete:.............ooiiiiiiiiii i

1, A kérelmezett syermekre vonatkozo adatok:

N OV ettt ettt ettt eeeeeeee—eeeeeeeee e e ————eeeeee e e e e ———raaaaeeeeaannnraaaaaeeaans
ATTAMPOLGATSAZA: ...ttt ettt ees e enen e
Sziiletési helye, 1deje: .....ooovviiii ey e €V hénap ...... nap

ANYJA NIBVE! ..ttt ettt ettt e ettt ettt ettt re e

Lakohelye:
IEEERE 1 v:11 )71 10174:1 1 | LR teleplilés .........ccoooviiiiiieeeee s utca/at/tér
...... hazszam.............. épiilet/lépcsdhdz .................. emelet, ajtd

Tart6zkodasi helye:
Lt ATANYTtOSZAM .ooviniiiiii i teleplilés ...........coooviiiniinenecc utca/at/tér
...... hazszém .............. épllet/lépcsOhaz .................. emelet, ajtod

A lakohely és a tartozkoddsi hely megaddasakor a lakcimnyilvantartasba bejelentett lakohelyet,
tartozkodasi helyet kell feltiintetni. Kérjiik, alahuzassal jelolje, hogy életvitelszeriien hol lakik!
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2, Sziilok/torvényes képviselok adatai:

Adatok Kérelmez§ sziil6/térvényes képviseld Hazastars/élettars

Név:

Szlletési név:

Sziiletési hely, id6:

Csaladi allapot:

Foglalkozas:

Munkahely:

Lakohely:

Tartozkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail cim:

3, Kozos haztartasban é16 testvérek adatai:

Név Sziiletési id6 Melyik intézmény latogatdja
(intézmény neve, cime)
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4, Kérjiik alahuzassal jelolje, hogy mely indok/ok/ra tekintettel kéri a gvermek bolcsodei
elhelyezését?

a) Sziilé/torvényes képviseld munkavallalasa

b) Sziilo/torvényes képviseld egyediilalld

c) Sziilé/térvényes képviseld iskolarendszerii képzésben vesz részt

d) A felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskoru gyermekek szama eléri
vagy meghaladja a harom fot

e) A gyermek védelembe vett

f) A gyermek csaladja csaladgondozasban részesiil, és a gyermek fejlddése érdekében
allando napkozbeni ellatasra van sziikség

g) A gyermek sziil6je orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan nem
vagy csak részben tudja

h) A gyermeket gyamhatdsagi hatarozat alapjan gyamkeént kirendelt hozzatartozoja neveli

i) A gyermek haztartasaban (az egy lakasban egyiitt lak6 személyek kozossége) az 1 fore
juté havi jovedelem a mindenkori 6regségi nyugdijminimum legkisebb Osszegének
150%-4t nem haladja meg

1) BV OK: oot e

5, Egvéb adatok (Kérjiik alahuzassal jelolje, hogy mi vonatkozik a gyermekre!)

Részesiilnek-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben? Igen / Nem
Kapcsolatban allnak-e a Korai Fejleszté Kozponttal? Igen / Nem
Rendelkezik-¢ a gyermek Szakért6i Bizottsag altal kiallitott szakért6i Igen / Nem
véleménnyel?

Kapnak-e a gyermek, vagy testvérei utan ,.tartos betegség, vagy stilyos Igen / Nem
fogyatékossag”-ra tekintettel emelt 6sszegli csaladi potlékot?

Igényel-e a gyermek specialis diétat? Igen / Nem

Specialis diéta megnevezése (szakorvos altal diagnosztizalt):

6, Az intézmény vezetdje az alabbiakat biztositja az ellatast igénylo sziil6 gyermeke részére:

a) A bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerii gondozas-nevelés
b) Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés
c) A gyermeke szabadlevegén vald tartdzkodasa

d) A szabad, 6nall6 jatéktevékenység tamogatasa
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7, Az ellatast igényl6 tudomasul veszi, az intézményben a napi téritési dij 0,-Ft, azaz nulla forint, az

étkezési dij 2022. évben: 617,- Ft/nap, azaz hatszaztizenhét forint/nap, melyet az intézmény fenntartoja
— Balatonalméadi Varos Képviseld Testiilete — hatarozatban megvaltoztathat, melyrdl az
intézményvezetd értesitést kap.

Az ellatast igényl6 az étkezési dijat eldre, a targyhonapban, szamlija alapjan az ellatast ny0jtd

intézmény, az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde szamlaszamara utalja.

8, Az ellatast igénylo tudomasul veszi a bolcsode szakmai vezeto tajékoztatasat az alabbiakrol:

a) Az cllatas tartamardl és feltételeirdl

b) Az intézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozé nyilvantartasrol
C) Az érték — és vagyonmeg6rzés modjarol

d) Az intézmény hazirendjérél

e) A panaszjog gyakorlasanak modjarol

f) A fizetend? téritési / étkezési dijrol

9, Az ellatast igénylé a Hazirend egy példanyvat az elsé bolcsodei napon atveszi, az abban

foglaltakat tudomasul veszi, egyuttal vallalja annak betartasat.

10, A panaszkezelés gyakorlasanak modjai:

A szllé vagy torvényes képviseld a Hazirendben foglaltaknak megfeleléen panasszal élhet az
intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény bdlcsddei dogozodinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje a
panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A gyermek
sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartojdhoz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje 15 munkanapon beliill nem kiild értesitést a vizsgalt eredményrdl, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.

11, Az ellatast igénylé Kkijelenti, hogy a felvételi kérelemben kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek. Vallalja, hogyha a k6zolt adatokban valtozas torténik,15 munkanapon beliil tudatja azt

a bolcsdde szakmai vezetovel.

48 Hatélyos: 2022. méjus 31-t6l



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

12, Az ellatast igénylé kijelenti, hogy a gyermek bolcsodei beszoktatasanak megkezdését
megelozé két héttel a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo
15/1998. (IV.30.) NM rendelet 36. §-a szerint a sziikséges igazolasokat benyujtja.

(,, Ha a fenntarto eltéréen nem rendelkezik, a keresotevékenységet folytato vagy folytatni kivano sziilo
legkésobb a gyermek bolcsodei ellatasanak megkezdését megelozo két héttel a bolesodei ellatast
nyujto intézménynek, szolgaltatonak munkaltatoi igazolast nyujt be, vagy bemutatja a leendo
munkaltatojanak igazolasat arrol, hogy a sziilo nala alkalmazasban fog dllni, megjelolve annak
kezdé idopontjat is.”)

13, A bolcsédei ellatas megsziinik: ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus
31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-én,—~ a harmadik életévét szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus— 31-€n, ha a sziilé/térvényes képviseld nyilatkozik arrdl,
hogy a gyermek napkdzbeni ellatdsit eddig az idépontig bolcsddei ellatds keretében kivéanja
megoldani, (Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsédei ellatas
keretében gondozhato, nevelheto a gyermek negyedik életévének betoltését koveto augusztus 31-éig.),
sajatos nevelési igényii, annak az évnek az augusztus 31. napjan, amelyben a hatodik életévét— betollti,
bolcsode orvosi szakvélemény alapjan egészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhato, — illetve
magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A bolcsédeorvos szakvéleménye kialakitasahoz
Mds szakemberek (gyogypedagogus, pszichologus, kisgyermekneveld stb.) véleményét is kikéri,
szlilgje/torvényes képviseldje nem kivanja gyermeke szdmara a szolgaltatast igénybe venni sziildje /
torvényes képviselje munkaviszonya megsziinik €s egy honap mulva sem tud— munkaltatoi igazolast
hozni, testvére sziiletése esetén a sziild/torvényes képviseld csecsemdgondozasi dijra valo—
jogosultsaga lejart (168 nap), a bdlcsddei ellatast rendszeresen (10 napot meghaladéan) nem veszi
igénybe és a— szilild / torvényes képviseld a gyermek tavolmaradasat orvosi igazolassal nem tudja

igazolni, a kisgyermeknevel0 javaslatara a bolcsdde szakmai vezetdje dontése alapjan.

Biintetéjogi felelosségem tudataban Kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek.

Balatonalmadi, 2022. .................oo.....

szlld/torvényes képviseld alairasa

3. szamu melléklet
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ALMADI MAGOCSKAK
OVODA ES BOLCSODE

BOLCSODEI EGYSEG HAZIREND

OM: 036824
Telephely:

8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.

Balatonalmadi, 2022. majus 09.

A bolcsdde definicidja, funkcioi
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A bolcsode a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formaja. A bolcsdde a csalddban nevelkedd — 20 hetestdl - 3 éves koru — gyermekek szakszerii
gondozasat ¢és nevelését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsddei gondozasi-
nevelési év végéig maradhat a bolcsédében. A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsagrol
szo0lo 1997. évi XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi térvény} 42. § (1) bekezdés
értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését
kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsddében. A bolcsdde végezheti a sajatos
nevelési igényl gyermekek korai habilitacios €s rehabilitacios célu nevelését és gondozasat is a
gyermek 6 éves koraig.

A bolesode az alapellatason tul szolgaltatasként specialis tanacsadéassal, iddszakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel —mukdodtetésével, jatszocsoport mikodtetésével, hazi
gyermekfeliigyelet és gondozas biztositasaval, jaték- és eszkozkolesonzéssel, gyermekétkeztetéssel is
segitheti a csaladokat.

A Dbolcsédei gondozas-nevelés gyermekkozpontu, tamogatja a gyermekek személyiségének
kibontakozasat, a csaladi nevelés kiegészitéjeként.

A bolcsédei nevelés gondoskodik:

o a biztonsagos, nyugodt, dertis, szeretetteljes légkor megteremteésérol,
a testi, a szocialis, a mozgas az értelmi képességek alakitasarol,

o a gyermekek életkori sajatossaganak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol,

o az optimalis fejlodéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi kornyezetrol.

Tiszteletben tartjuk a csaladi nevelés egyedi sajatossagait, de intézményiink stabil miitkodéséhez
sziikséges az alapvetd szabalyok megfogalmazasa, betartasa €s betartatasa.

Ezért kérjiik Onéket, hogy segitsék gyermekeiket az esetleg eltéré szabalyok tudatos
megtanulasaban. Ezek megvalositasahoz sziikséges a bolcsdde €s a csalad sokoldalu, bizalomra épiild
egyiittmitkddése, valamint a biztonsagot nyjtd szabalyrendszer.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok a bolcsédénkbe torténd jogszerli belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjed6 idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a
nevelési idon tal, vagy az intézmény teriiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Hézirendiink a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek bolcsddei életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapit meg, amely intézménylink Szakmai Programjaval és a Szervezeti
¢s Miuikodési Szabalyzataval (SZMSZ) 6sszhangban miikodik.

A gyermekek biztonsaga és egészséges fejlodése érdekében a szabalyok betartasa mindenkire
nézve kotelezo.

51 Hatalyos: 2022. majus 31-t6l



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

E belsd szabalyozé dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Ondk elvarasait, jogait és
kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe.

Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az intézmény neve, elérhetéségei:  Almadi Magocskak Ovoda és Boleséde

Az intézmény honlapja: www.almadiovoda.hu
= Székhely:
o Cim: 8220 Balatonalmadi, Mogyoré u. 1.
o Tel: 06 20 338 9737
o E-mail: almadiovoda@gmail.com
= Telephely: Bolesdde és F6zOkonyha
o Cim: 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky u. 29-31.
o Tel: Féz6konyha: 06 20 338 6735, Bolcsdde:
o E-mail: almadibolcsode@gmail.com

* Az intézmény OM-azonositdja: 036824

= Az intézmény fenntartdja: Balatonalmadi Véaros Onkormanyzata

8220 Balatonalmadi Széchenyi sétany 1.

= Az intézményvezetd neve: Beckerné Sabjan Ottilia Klara
o Fogadooraja: minden honap elsd keddjén 08-10 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).

= A bolcsOdevezeto neve: Jakabné Racz Ildiko

o Fogaddoraja: minden honap elsé keddjén 08-10 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).

=  Gyermek egészségiigyi ellatas:

o L sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Szantai Dora Katalin
o . sz.védondi korzet: Védond: Janositz Erika

o IL sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Gyori Blanka

o 1L sz. védondi korzet: Védono: Eignerné Palffy Zsuzsanna

=  Gyermekvédelmi felelds:
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Ari Zsofia, Pogany-Tubai Marta

o Bolcsdde szakmai vezeto altal kijelolt személy

Bolcsodei ellatasi év rendje

A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01-t6l, augusztus 31-ig tart.

A bolcsode a nyari idészakban 3 hétig zarva tart, elorelathatélag augusztus honapban. A nyari zarés
iddészakardl €s pontos idépontjarol a fenntartd dont.

A bdlcsdde nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket a falitjsagon,
a honlapunkon és a levelezélistankon. Ebben az iddszakban folynak a karbantartéasi és fert6tlenitd
nagytakaritdsi munkaélatok, intézményiink ligyeletet nem tud biztositani.

Bolcsddénk (az 6vodaval megegyezd iddszakban) a karacsonyi két tinnep kozott zarva tart.

Kérjiik a sziiloket a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérol.

Intézményiink munkanapokon hétf6t6l péntekig 06:30-17:00 oraig tart nyitva.
A bolcséde naponta reggel 06:30-t61 fogadja az érkezd gyermekeket.
A gyermekek legkésobb 17:00 oraig tartozkodhatnak a bolcsddében.

Kérjik a reggeli és délutani érkezésnél vegyék figyelembe, hogy az étkezések iddszakaban
(reggeli:07:45-08:30, ebéd 11:30-12:00, uzsonna 14:30-15:00) a gyermekek atvétele és
kiadasanehezebben megoldhatd, hiszen a kisgyermeknevelének az étkezd gyermekekre kell
figyelniiik. Természetesen lehetdséget biztositunk a késdbbi érkezésre, ebben az esetben azonban a
gyermek reggelizettését kérjiik otthon megoldani.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato!

A kozosség egészségének megtartasa €érdekében lazas, antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fertdzd betegségrol a bolcsédét
haladéktalanul értesiteni kell. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a
bolcsddében, a kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges
a pontos cim ¢és telefonszam, az adatokban bekovetkezett valtozasokat emiatt irjak be a csaladi
fiizetbe. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulds esélyét.

A gyermek felgydgyuldsat kdvetden a gyermek haziorvosanak igazolasat a csaladi fiizetbe kérjiik
beiratni. Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcsddébe, a tavolmaradas
okéat 48 oran beliil k6zolje a bolcsdde szakmai vezetdvel vagy helyettesével.

Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok
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Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntarté dontési jogkorébe tartozik, melyrdl a sziildk

tajékoztatast kapnak.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény ingyenes bolcsédei gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd
modositasarol szolo 2015. évi LXIIIL torvény alapjan 2015. szeptember 1- napjatél méddosultak a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének szabdlyai, melyrdl a beirataskor, felvételkor, illetve a
honlapunkon tajékoztatast kapnak az élelmezési eljarasrend alapjan. Az Elelmezési eljarasrendben
vannak megfogalmazva az étkezés igényléssel, lemonddassal, téritési dij befizetéssel kapcsolatos

teendok.

Kedvezményes étkezés igénybevételével kapcsolatos szabalyozas:

o A Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez nyilatkozat
kitoltésével, alairdsaval igényelhetik a tamogatast, mely az aldiras datumat koveté naptol
él. Nyilatkozat benyujtasa minden nevelési év kezdetén kotelezo.

o Az év folyaman barmely nyilatkozaton szerepld adat, vagy jogosultsagi cim megvaltozik,
az bejelentési (médositasi) kotelezettséggel jar a Sziil6 részérdl (személyesen az irodaban).

o A normativ kedvezmény csak abban az esetben (azokon a napokon) veheté igénybe,
amennyiben a gyermek az 6vodaban tartozkodik.

o Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének le kell mondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik.

o Az étkezési igénnyel kapcsolatos teend6: minden munkanap 12:00 éraig lehet lemondani a
kovetkezd napi ebédet. A be, illetve kijelentés arra az idészakra szol, amig a sziild kérte. A be,

illetve kijelentést a honlapunkon talalhato tirlapon https://forms.gle/bFdeo2WwGDSgVBzz6

vagy email-en almadibolcsode@gmail.com , illetve sziikség esetén személyesen az irodaban

lehet megtenni.

o Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden honapban a szamlan
megadott hatariddig fizessék be atutalassal, még hidnyzas esetén is. Ha a szild a
gyermekének tdvolmaradasat a megallapitott iddpontig nem jelenti be, akkor sajnos a téritési
dijat gyermeke hidnyzasa esetén is be kell fizetnie. Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a
be nem fizetett honap elsejétél addig nem tudjuk bevenni a gyermeket a bolcsédébe, mig a

téritési dij potbefizetését nem rendezik.
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A bolesodébol a gyermeket csak a sziilok, vagy az altaluk a csaladi fiizetben irasban megbizott
és elozetesen bemutatott személy/-ek/ vihetik el, 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem
bizhat6 meg. A gyermek nem adhat6 ki az alkoholos, illetve kabitoszeres befolyasoltsag alatt allo
sziilonek.

A csalad ¢és a bolcsdde kapcsolatanak szélesitése €s erdsitése érdekében lehetdséget adunk a sziildvel
torténd fokozatos beszoktatason tul a kisgyermeknevel0nd-sziild napi taldlkozasaira, az értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre.

Bolcsédéink kapui mindig nyitva allnak, modot adunk a csalddoknak a bolcsdde életébe valod
betekintésre is. Kérjik, hogy latogatasuk idOpontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével eldre
egyeztessék.

A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen €s 6rommel fogadjuk, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a fejlédésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

A gyermekek atmeneti tdrgyainak, egyéni megnyugtatd eszkozeinek (pl. cumi) minden csoportban
kiilon tarolasi helyet alakitottunk ki.

A torvényi eldirasok értelmében az Intézmény teljes teriiletén TILOS a dohdnyzas!

A bolcséde a sziild kérésére a behozott ertéktargyak megdrzésérdl zarhatd szekrény biztositasaval
gondoskodik. Ugyanakkor a balesetek elkertilése érdekében a bolcsdde felhivja a sziilok figyelmét az
¢kszerhasznalat veszélyeire.

A bolesédében minden gyermeknek Kkiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik, hogy a
személyes targyakat és értékeket is e zarhatd szekrényekben taroljak. A gyermekek életviteléhez és
tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. A szekrényben kérjiik, tartsanak valtoruhat is.

A bolcsédei ellatas megsziinik a bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a
harmadik életévét betoltotte. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcsdde orvosa
vagy a gyermek sajat hazi gyermekorvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhatdé negyedik
¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcs6de orvosanak vagy a gyermek sajat
héazi gyermekorvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato,
illet6leg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését. A bolcsdde orvosa vagy a gyermek
sajat hazi gyermekorvosa a szakvélemény kialakitdsa el6tt mas szakember (gyogypedagogus,
pszicholdgus, kisgyermekneveld, stb.) véleményét is kikéri. Az Intézményvezetd és Bolcséde
szakmai vezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn. A sziilo
dontése alapjan egyéb ok miatt is megsziintetheti a bolcsddei ellatas igénybevételét.
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Bolcsodénkben rendszeresen szerveziink csaladi programokat, melyek ingyenesek. A bolcsddei
sziiletésnapok és névnapok megilinnepléséhez hazi készitést siitemények és tortdk nem szolgalhatok
fel. A cukrdszdai készitményeket szintén kérjik mell6zni, Osszetételiik és a szallitds miatt. A
gyermekintézményben nem a kozétkeztetotdl szarmazod siitemények bevitele, kozos fogyasztasa
¢lelmiszerbiztonsagi szempontbdl még alkalmilag sem tamogathatd, annak ellendrizetlensége, €s
kovethetetlensége, valamint kockéazatai miatt.

Bolesddénk Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek munkajaban a sziil6k, a dolgozok és
az Onkormanyzat képviseléi vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal iilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,
intézkedéseket kezdeményez az Onkormanyzatnal, Korméanyhivatal Népegészségiigyi Intézeténél, és
mas hataskorrel rendelkezé szervnél. Az Erdekképviseleti Foérumnak cimzett panaszt az
Intézményvezeténél kell benyijtani. Az Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti
Forum Elnokét a panasz benyujtasarol. Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elnok hivija ossze. A
panasztevot kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevét
az Elnok értesiti az iilés id6pontjardl azzal, hogy tavolmaradasa az iilés megtartasat és a panasz
kivizsgalasat nem akadalyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérdl jegyzokonyvet kell vezetni.

Az Erdekképviseleti Forum Elndke a panasz Intézményvezeténél tortént benytjtasatol szamitott 15
napon beliil értesiti a panasztevOt a panasz kivizsgaldsanak eredményérol.

A Hizirendet az Erdekképviseleti Forum targyalja meg és egyetértését fejezi ki.

A bolcsdde irant érdeklddok vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak az
épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhetd el vezetdi engedéllyel (alairasaval
¢s lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv mdédon szolgdlja, illetve a
bolcsdde profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcesolatos. Elhelyezését a bolesdde altal kijelolt
felelds végzi.

A tliz-és balesetvédelmi szempontok betartdsa érdekében a bdlcséde ki - és bejaratait (kiskapu,
gazdasagi bejarat) kérjiik szabadon hagyni. A balesetveszély elkeriilése €s elharitasa mindenki
szamara kotelez6. Evenként a tervnek megfelelden kozdsen gyakoroljuk az épiiletek teljes kitiritését.

Rendkiviili esemény, bombariadd esetén a bolcsdde szakmai vezetdt, és az intézményvezetdt azonnal
tajékoztatni kell. Baleset, tliz és bombariado esetén az eldirasok és intézkedési feladatok betartasa
kotelezd (ezeket az intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen).

A bolcséde minden dolgozdja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt a bdlcsdde szakmai
vezetOnek jelenti, amennyiben nem érhetd el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend alapjan
az arra kijelolt személy illetékes.

Kiilondsen rendkiviili eseménynek szamit: a tiiz, a foldrengés, bombariadd, egyéb veszélyes helyzet,
illetve a gondozd- neveldmunkat mas modon akadalyozd, nehezitd koriilmény. Bombariadd esetén a
bolcsdde szakmai vezetd intézkedhet. Az épiilet kiiiritésének idépontjardl az intézményvezetd dont.
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Z.aro rendelkezés - a Hazirend modositasa

A héazirendet feliilvizsgalata évente torténik, modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6
jogszabalyokban valtozas all be, vagy, ha a sziilk a képvisel6ik utjan, bolcsédei Erdekképviseleti

Forum, javaslatot tesznek.
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Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde Bolcséde Szakmai Program

Felhasznalt forrasok

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA 2020

https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A b Ics ei nev
el s-gondoz s orsz gos alapprogramja.pdf

(Utolso letoltés: 2022.05.09.)

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI

https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-
gondozas%20szakmai%?20szabalyai.pdf

(Utolso letoltés: 2022.05.09.)
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Intézményvezetdi nyilatkozat

Alulirott Beckerné Sabjan Ottilia Klara az Almadi Magocskak Ovoda és Boleséde intézmény
vezetdjeként nyilatkozom, hogy az intézmény 2022. mdajus 31-tdl ¢letbe 1épd Hazirendjével
kapcsolatban Balatonalmadi Varos Onkorméanyzatira — mint az intézmény fenntartojara —

tobbletkdltség nem harul.

Datum: Balatonalmadi, 2022. méjus 09.

Beckerné Sabjan Ottilia Klara

intézményvezetod
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4, szamu melléklet

ALTALANOS BOLCSODEI NAPIREND

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el.

A ,,sajat” nevel6 hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam:

Gyermekek ¢letkora:

l.alcsoport

Kisgyermekneveld:
Gyermekek szama:

Pelenkat visel:

{6

o
hoénaposak
Il. alcsoport
Kisgyermekneveld:
o Gyermekek szama:
o Pelenkat visel:

6
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Erkezés a bolesédébe:

630 _ 750_ig

Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziil6ével, majd elkoszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

750 _ 8°°-ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili haszndlat, pelenkacsere, kézmosaés, kéztorlés.

Reggeli:
8% - t61 1. Alcsoport

11. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinald tanyér haszndlata. A reggeli befejezésével a
szalvéta hasznalata, majd kidobésa, a gyermekek hangulatatdl fiiggen a teritek leszedésében
val6 segités.

A reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség a
nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Jo ido esetén
930-t6l 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Az id6jarastol fliggden alcsoport szerint atoltdozés onalldan vagy segitséggel az udvari jatékhoz
a gyermekoltozoben.

Az udvaron szabad jatékvélasztds, mozgasos jatékok, labdazés, csiszdazas, hintazas,
homokozas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb
tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai:
1000

Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gyiimoélcs fogyasztasa
esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobdban.
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Udvarrol valo folyamatos bejovetel:

119-t¢61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valéd bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés.

Ebédig jatéktevékenység biztositdsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan késdbbi indulés./

Ebéd:

1130 . Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése az asztal
megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A gyermekek hangulatatdl fliggéen
a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilddés az alvashoz.
Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatés

Ebredés:
1430-¢61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipé felvétele, WC hasznalat, bili hasznélat, sziikség szerint
pelenka csere. Kéz-, €s arcmosas, toriilkozes, fésiilkddés tiikor elott.

Uzsonna:
1430 |, Alcsoport
11. Alcsoport

Uzsonnahoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kinald tanyér haszndlata. Az
uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol fliggden az asztal leszedésében
segédkezés.
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Tavozas a bolcsodébol:

1500_ 1700

A sziil6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.

Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcs6débol.

Balatonalmadi,

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:

Bolcsdde Szakmai Vezetd

63 Hatalyos: 2022. majus 31-t6l



