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A Csalad és Ovoda egyiittélésének keretei

Ovodank feladatanak tekinti, hogy biztonsigos, deriis, nyugodt légkort biztositson a
gyermekeknek, sokoldaluan fejlessze személyiségiiket, és megorizze testi épségiiket.
Tiszteletben tartjuk a csaladi nevelés egyedi sajatossagait, de intézményiink stabil
mitkodéséhez sziikséges az alapvetd szabalyok megfogalmazasa, betartasa és betartatasa.
Ezért kérjiik Onoket, hogy segitsék gyermekeiket az esetleg eltéré szabalyok tudatos
megtanulasaban.

Ezek megvalositasahoz sziikséges az oOvoda és a csalad sokoldalt, bizalomra épiilé
egylittmiikodése, valamint a biztonsagot nyujto szabalyrendszer.

A hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az dvodankba torténd jogszerii belépéstdl az
intézmény elhagyasdig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas
szerint — a nevelési idon tul, vagy az intézmény teriiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Hazirendiink a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapit meg, amely oOvodank Pedagogiai
Programjéval és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval 6sszhangban miikodik.

A gyermekek biztonsaga és egészséges fejlodése érdekében a szabalyok betartasa
mindenkire nézve kotelezo.

E belsé szabalyoz6 dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik

mindenekfelett 4ll6 érdekeit vettiik figyelembe.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy e dokumentumban megfogalmazottak betartasa
ugyanolyan kotelez6 mindenkire nézve, mint, az alapjat képez6 jogszabalyok.
Ennek kovetkeztében megsértése is ugyanolyan jogkovetkezményekkel jar, mint mas

jogszabalyok megsértése minden intézményiinkkel kapcsolatban allo szamara.

Nevelotestiiletiink koszoni bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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1. Torvényi hattér
A Hézirend a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szo6lo 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan az Almadi Magocskak Ovoda és Bolesdde (melynek székhelye: Balatonalmadi,
Mogyord utca 1. és telephelye: Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.) alkotta meg
hazirendjét.

Hatalya

Kihirdetés napjan 1ép hatdlyba. Hatdlya kiterjed az Intézmény valamennyi hasznaldjara -
6vodas kisgyermek, sziild, alkalmazott, vendég - a székhelyen ¢és a telephelyen egyarant.
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2. Altalanos informaciék intézményiinkrél
Az 6voda neve, elérhetdségei: Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde
= Székhely:
o cim: 8220 Balatonalmadi, Mogyoré u. 1.
o Tel 06 20 338 9737
o E-mail: almadiovoda@gmail.com
= Telephely: Bolcsdde, F6z6konyha
o cim: 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky u. 29-31.
o Tel: F6zbékonyha: 06 20 338 6735, Bolcsode: 06 88 873 334
o E-mail: almadibolcsode@gmail.com
= Az 6voda OM-azonositdja: 036824
* Az 6voda fenntartdja: Balatonalmadi Véaros Onkormanyzata

8220 Balatonalmadi Széchenyi sétany 1.

= Az intézményvezetd neve: Beckerné Sabjan Ottilia Klara

(0]

Fogadoodraja: minden honap elso keddjén 8-10 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).

= Intézményvezeté-helyettesek:

©)
©)
@)

Toéthné Gaspar Szilvia (székhely, Siini csoport)

Boros Hanga (székhely, Hétszinvirag csoport)

Az intézményvezetd-helyettesek fogadoodrat eldzetesen megbeszé€lt idOpontban
tartanak.

= Bolcsdde szakmai vezetd neve: Jakabné Racz Ildiko

o

Fogadooraja: minden honap elsé keddjén 08-10 ora (eldzetes egyeztetés alapjan).

= Gyermek egészségiigyi ellatas:

o

©)
©)
©)

. sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Szantai Dora Katalin
. sz. véd6ndi korzet: Védond: Janositz Erika

II. sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Gy6ri Blanka

II. sz. védonoi korzet: Védono: Eignerné Palffy Zsuzsanna

=  Gyermekvédelmi felel0sok:

©)

@)
@)
@)

Ovoda: Székely Judit (székhely, Hétszinvirag csoport)

Ovoda: Abrahamné Kovécs Katalin (székhely, Gesztenye csoport)
Bolcséde: Pogany-Tubai Marta (telephely, Korte csoport)
Bolcséde: Ari Zsofia (telephely, Szilva csoport)
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= Fejlodést segitd szakemberek (VMPSZ Balatonalmadi Tagintézmény szakemberei):
o Logopédusok
o Fejlesztépedagogusok
o Pszichologusok

Elérhetéségek, fogadoorak idopontjai a megvalositasi helyek hirdet6tablain talalhatoak.
Az informécidkat a hirdetdtibldkon, a honlapunkon, valamint az Ondk altal Snkéntes

feliratkozassal ,,miik6d6” levelezolistan kapjak meg az Adatvédelmi Szabalyzatunk alapjan.

3. Nyitvatartasi rend
A nevelési év szeptember 01-t0] a kdvetkezo év augusztus 31. napjaig tart, mely két részbdl
all:
o szeptember 1-t6l junius 15-ig szorgalmi ido,

o junius 16-tdl augusztus 31-ig nyari 6vodai élet.

Ovodank munkanapokon hétfétdl péntekig 6:30-17:00 oraig tart nyitva.

o Az lgyeleti iddben ¢és egyéb, rendkiviili események miatt torténd
csoportdsszevonasokrol az intézmeény vezetdje sajat hataskorében intézkedik.

o A nyitvatartas ideje alatt a gyermekek dvodapedagogus szakértd feliigyelete mellett
illetve sziikség esetén a délutdni iddszakban neveld-oktatd munkét segité dolgozo
feliigyelete mellett tartozkodnak az 6vodankban.

o Az Ovoda bejaratat 8:30 oOra utian a gyermekek védelme és biztonsaga érdekében
bezarjuk. A késObb érkezdk csengetéssel jelezzenek.

o Az Ovoda bejaratanak nyitasi rendje: 12:00 — 12:45 kozott, délutan 14:30-t6] zarésig.

o Délutani udvaron tartozkodas esetén az Ovoda bejaratat 15:15-t3l zarva tartjuk, kérjiik
ebben ez esetben az épiilet melletti kiskapu hasznalatat.

o A gyermekek védelme érdekében kérjiik, hogy az 6voda ajtajat, a kapukat minden

esetben csukjak, illetve zarjak be, hasznaljak a biztonsagi zarakat!

Eves Programterviink tartalmazza Ovodank fontosabb eseményeit, amely minden év
kezdetekor kerlil meghatarozasra.

o A nyari 6vodai élet ideje alatt az 6vodai csoportok dsszevontan mitkodnek.
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o Az 0szi-, tavaszi iskolai szilinet ideje alatt - az igényelt 1étszamtol fliggden - az dvodai
csoportok dsszevontan mitkodnek.

o Az iskolai téli sziinet ideje alatt intézményiink varhatéan zarva tart.

o Intézményiink egy nevelési évben a torvényben meghatarozottak alapjan 5 nevelés
nélkiili munkanapot tart. Ezen id6pontokrol a sziildket legalabb 7 munkanappal el6bb
irasban értesitjiik. A nevelés nélkiili munkanapok idejét az éves munkaterv,
programterv is tartalmazza.

o Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol,

természeti, vagy mas katasztrofa, jarvanyhelyzet esetén keriilhet sor.

A nyari zarva tartas rendje

Ovodank a nyari idészakban 3 hétig zarva tart, elérelathatolag augusztus honapban. A nyari
zaras iddszakarol és pontos idépontjarol a fenntartd dont.

Az O6voda nyari zarva tartdsar6l minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket a
faliujsagon, a honlapunkon ¢és a levelezdlistankon.

Ebben az idészakban folynak a karbantartasi €s takaritasi munkalatok.

4. Az 6vodai be- és kiiratkozas rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény
[Nkt. 8. § 1. bekezdés].

A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban ovodai foglalkozason részt kell
vennie.

A sziild - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben ujabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betolti, a Kormany
rendeletében Kijelolt szerv: a Balatonalmadi Jarasi Hivatal (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Tartdos gyogykezelés alatt allo gyermek
esetén a kérelem éaprilis 15. napja utan is benyujthatd. Ha az eljarasban szakértét kell

meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a védond rendelhetd ki, illetve tartos gyogykezelés
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alatt allo gyermek esetén a szakorvos, a fiiggé hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a

kérelmezett jog gyakorlasarol.

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik [Nkt. 49. § (1) bekezdés].

o Ovodai beiratas minden év aprilis 20. és mdjus 20. kozott szervezzik meg. A
beiratkozas pontos idépontjarél a Fenntartd dont.

o A szilé gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos. (Az 6vodai felvételi eléjegyzési naplo alapjan.) A kotelez6
ovodai nevelésben vald részvétel alol felmentett, harom éves kort betoltott, valamint
az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem t6ltott gyermek sziildje a
nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda vezetdjénél, annak érdekében, hogy a
gyermek részt vehessen az 6vodai foglalkozasokon.

o Ovodai jogviszony a beirats napjan jon létre.

o Beiratkozast megel6zen lehetdséget biztositunk a személyes talalkozasra a Baba-
mama klubokban, 6vodankban. Minderrél honlapunkon, s az idészertiségeket kovetd

Beiratasi eljarasrendben tajékoztatjuk Onoket.

A beiratkozas soran az alabbi okmanyok fénymasolatat sziikséges leadni, illetve bemutatni:
o agyermek
o nevére kiallitott személyi azonositd (magyar nyelvll sziiletési anyakonyvi
kivonata vagy személyi azonosito igazolvanya)
o lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany
o tarsadalombiztositasi azonositdo jelét tartalmazo hatdsagi igazolvany (TAIJ-
kartya)
o aszlldk
o személyi azonosito igazolvany
o lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany
A személyazonositason tul kért személyes adatok a KIR rendszerbe valo bejelentés
érdekében sziikségesek. Az Ovoda Adatvédelmi szabélyzata alapjan kezeli az
adatokat.
o Az ,Ovoda felvételi iranti kérelem” — az 6voda honlapjan online kitolthetd, trlap

formajaban.
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o A kitoltott ,,Adatvédelmi hozzajaruléasi nyilatkozat” — az dvoda honlapjérdl letdlthetd,
vagy személyesen igényelhetd - nyomtatvany.
o A gyermek egészségi allapotara vonatkozo kitoltott Egészségiigyi nyilatkozat — az

ovoda honlapjarol letolthetd, vagy személyesen igényelhetd - nyomtatvany.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra.

o A felvételrdl, atvételrél vagy az esetleges elutasitasrol a térvény értelmében az
Intézmény vezetdje dont. Az Intézményvezetdje az Ovodai felvételi, atvételi
kérelemnek helyt ad6 dontését irasban, a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését
hatarozati formaban ko6zli a sziilével. (Ilevélben vagy e-mailben) Elutasitas, atiranyitas
esetén fellebbezési jogukkal élhetnek.

o A gyerekek csoportba torténé beosztasa az intézmény vezetdjének dontési jogkorébe
tartozik, a sziilok, és az 6vondk véleményének kikérése mellett, a pedagdgiai program
szemléletmaddja alapjan homogén vagy vegyes csoportokban.

o Mas 6vodabdl torténd atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol az dvoda igazolasat
sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor. Az dvodai nevelésben valo
részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje a dontésrdl értesiti az

el6z6 ovoda vezetdjét.

A beiratkozas alkalmaval a sziild a hazirendet atveszi, s azt alairasaval igazolja.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
o a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
o a felmentést engedélyezd szerv (Balatonalmadi Jarasi Hivatal) a sziil6 kérelmére
engedélyt adott a gyermek 6vodéabol torténd kimaradasara
o agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan
o az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort

[NKkt. 53. § (1) bekezdés] (Oktatasi Hivatal)

5. A beiskolazas rendje

Tankoételes korti az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét. A

tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.
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Almddi Magocskdk Ovoda és Bolcséde Ovoda Hizirend

A szilével év elején fogadoora keretében egyeztetink a gyermek fejlettségérol,

iskolaérettségérol.

o Tankotelezettség kezdetének halasztasa
A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét elérd gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradéasarol 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal
dontése kotelezo.
A torvényes képviseld (sziild vagy gyam), gyamhatosag kérelmére az Oktatasi Hivatal
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.
(kivettem egy részt mert nem pont ugy aktualis)

Az Oktatasi Hivatalhoz a sziild, a gydmhatésag minden év januéar 1. napjatol januar 18.

napjaig tud kérelmet benyujtani a tankotelezettség halasztasara. A sziild a kérelme
alatdmasztasahoz csatolhatja gyermeke fejlettségét alatdmasztd ovodai dokumentumokat,
pedagbgiai szakszolgalat altal kiadott szakvéleményt. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsadg a sziil6i
kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai

nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség.

o A gyermek tankotelezettségének hatéves kornal korabban torténé megkezdése

A sziil6 kérelmére a gyermek mar hatéves kora el6tt megkezdheti tankdtelezettségének

teljesitését, feltéve, ha az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri. Ebben az
esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell a sziildnek benyUjtani a kérelmet, amelyre minden év

januar 1. napjatol januar 18. napjdig van lehetéség. A kérelem benyujtasahoz javasolt

kérelemiirlap elérhetd az Oktatdsi Hivatal honlapjan. Ha a sziilé altal benyujtott kérelemben
€s a csatolt dokumentumokban minden sziikséges informécié rendelkezésre all a szakszer(i
dontés meghozataldhoz, az Oktatési Hivatal nyolc napon beliil dont az adott ligyben. Ha nyolc
napon beliil nem hozhat6 dontés a kérelem alapjan — vagy azért, mert hianyos a kérelem, vagy
mert tovabbi adatok ¢és informécidk beszerzése sziikséges a dontés megalapozdsahoz, vagy
mert szakértdi bizottsag kirendelése lesz indokolt — az Oktatasi Hivatal teljes eljarasban,

vagyis hatvan napon beliil dont a kérelemrol.

Az adott évben tankoteles korba 1€p6 és iskolaba mend gyermeket a szulo koteles beiratni a

lakohelye szerint illetékes, valamint a sziild dontése alapjan a vélasztott iskola elsd
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évfolyamara. Azon tankoteles kora gyermekek sziileinek, akik megkaptak a felmentést, vagy
szakvéleményt, hogy még egy évig ovoddban maradnak, e tényt jelezniiik sziikséges a

korzetes iskola felé.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg az 6vodai nevelési évet, amelyben a hetedik

¢életévét betolti.

6. Az 6vodai ellatas igénybevételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik ¢életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol (szeptember 1.) legalabb napi négy oOraban 6vodai foglalkozason
vesz részt.

A Balatonalmadi Jarasi Hivatal a sziilé kérelmére ¢és az oOvodavezetd, vagy a védond
egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, a negyedik életév betdltéséig,
kiilonds méltanylast érdemld esetben jabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti felmentést adhat a kotelezd dvodai
nevelésben valdo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek

kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:
o amennyiben a gyermek nappal megbizhatdéan szobatiszta (6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek pelenkazasahoz)
o amikor a gyermek egészséges, - ehhez a sziilének egészségligyi nyilatkozatot sziikséges

benyujtania (1.sz. fiiggelék)

Az 6voda; nevelési intézmény, melyet a gyermek igénybe vehet, ha:
o betoltdtte a harmadik életévét, és elérte az Ovoddba Iépéshez sziikséges
fejlettséget,
o 0nallo étkezésre képes,
o valamely szinten megérteti magat, ¢s megért masokat,
o az 6vodaba felvételt nyert, és a sziilo beiratta,
o egészséges (szildi egészségiigyi nyilatkozat),

o aszild az étkezési téritési dijat befizeti a megadott hataridében.
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o Abban az esetben vehetd fel 3 évnél fiatalabb gyermek, ha a felvételt kdvetd
féléven beliil betolti a harmadik életévét, és az intézmény minden 3. életévét
betoltott gyermek elhelyezését biztositotta.

o A szil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke szamara az 6vodai nevelésben
valod részvételét. Abban az évben, amelyben a 3. életévét betdlti, a nevelési év

kezdd napjatdl napi 4 orat koteles az 6vodai nevelésben részt venni.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai:
o A nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljek,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki  (jatékido,
leveg6ztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas). Biztonsidga érdekében az dvodaban

tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all.

o A gyermek emberi méltosaganak ¢és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak, védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és a lelki er6szakkal szemben. A gyermeket kozvetlen

vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

o Egyéni érettségéhez, fejlettségéhez, igényeihez képest biztositsak fejlédését,

képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

o Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozoja

tartsa tiszteletben.

o Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.

o Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen jogénak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat. Ellenkezd esetben

jelezniink kell a gyermekjoléti szolgélatnak.
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvénynek
az ingyenes bolcsddei €s Ovodai gyermekétkeztetés Kkiterjesztése érdekében torténd
modositasarol szolo 2015. évi LXIIL. térvény alapjan meghatarozott feltételek szerint

ingyenes étkezésben részesiiljon.

A gyermekek kotelessége - a sziilo felelossége:

©)

Vegyen részt az intézményes nevelésben napi 4 Ordban, a csaladi nevelés
kiegészitésére épiilve.

Tartsak tiszteletben az 6voda dolgozdi, 6vodastarsai, sziilok, segitd felndttek, fejlesztd
pedagdgusok emberi méltosagat és jogait.

Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitdsaban.
Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei. Tartsak be az 6voda helyiségei, és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét.

Ovjak sajat és tarsaik testi épségét, egészségét.

A sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyenek egészségiigyi sziirvizsgalaton.
Elsajatitsa, ¢€s alkalmazza az egészségét, €s biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak, vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt.

Az oOvoda létesitményeit, eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok),
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalja, megorizze,
az el6irasoknak megfeleléen kezelje, arra vigyaznia, ovnia kell.

Eletkoranak ¢és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt a sajat kornyezetének és az altala hasznalt

jatékok, eszk6zok rendben tartasdban.
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Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

8. Etkezés igénybevételével kapcsolatos szabalyozas

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik, melyrdl a sziilok

tajékoztatast kapnak.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

sz616 1997. évi XXXI. torvény ingyenes bolcsédei és oOvodai gyermekétkeztetés

kiterjesztése érdekében torténd modositasarol szold 2015. évi LXIIL. torvény alapjan 2015.

szeptember 1- napjatol modosultak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének szabalyai,

melyrdl a beirataskor, felvételkor, illetve a honlapunkon tdjékoztatast kapnak az élelmezési

eljarasrend alapjan. Az Elelmezési eljarasrendben vannak megfogalmazva az étkezés

igényléssel, lemondéassal, téritési dij befizetéssel kapcsolatos teenddk.

o

(@]

(@]

O

A Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez nyilatkozat
kitoltésével, alairasaval igényelhetik a tdmogatast, mely az alairas datumat koveté
naptol él. Nyilatkozat benyujtasa minden nevelési év kezdetén kotelezo.

Az év folyaman barmely nyilatkozaton szereplé adat, vagy jogosultsagi cim
megvaltozik, az bejelentési (modositasi) kotelezettséggel jar a Sziil6 részérdl.

Uj nyilatkozatot kell benyujtani.

A normativ kedvezmény csak abban az esetben (azokon a napokon) vehet6
igénybe, amennyiben a gyermek az 6vodaban tartozkodik.

Etkezés lemondasa, ismételt igénylése

Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilonek le kell mondania abban az

esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik.

Az étkezés lemondésa a Sziil6k feleldssége a MenzaPure rendszeren keresztiil, melyre

az adott napot megel6z6 munkanap 9:00 oraig van lehetség.

Viaratlan helyzet esetén — példaul, ha a gyermek 9:00 utdn lesz hazakiildve —, a

MenzaPure adminisztratoranak lehetdsége van 9-12 6raig modositani az igényeket.

Akik a nyilatkozatban nem _igényelték az Ingyenes étkezési lehetdséget, - (csak) a

varatlan _megbetegedés csctén - lehetdséget biztositunk egyszeri — a betegség

kezdetekor —, sajat éthordoban — az élelmiszer higiéniai elbirasokat betartva —

torténo elvitelre, ha délelétt 10.00 oraig bejelentik az igényt.
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Elvitelre csak 11.30 — 11.45 idégintervallumban van lehetdség. Mas idépontban nincs

mod az étel kiadasara. Ethordot nem tarolhatunk!
Igény lejelentés:

almadiovoda.ev@gmail.com  vagy az  étkezés  ki-, bejelenté  {rlapon:
https://forms.gle/ifDtvbpv3VeGilea8, vagy a 06 20 338 9737 telefonszamon.

Ha a gyermek nem jelenik meg az Intézményben, és nem érkezik jelzés egyik
kommunikacios csatornan sem, szintén Kkihuzasra Kerill a kovetkezo

munkanapon az étkezésbol.

Kommunikacios csatornak:

MenzaPure:

A hénap minden napjara van a gyermekeknek étkezés, a szamla is ez alapjan — elére —
késziil. Az utdlagos lemondasok a kdvetkezd honap szdmldjan keriilnek jovairasra. Az
elkésziilt szamlar6l a rendszer értesitést kiild, a felilleten lehet megtekinteni,
nyomtatni, ha sziikség van papir alapu szamlara. A szamlakat atutalassal kell
kiegyenliteni az Intézményiink szdmlaszamara feltiintetve a kozlemény rovatban a

szamlanak a sorszamat.

Amennyiben a szild nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Intézményiink

felszolitja, majd a Jegyz0 felé jelzi a mulasztas tényét és Gsszegeét.

Ha a sziilo nem mondja le idoben az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij

levonasara.

Etkezés ki-, bejelentés adott napot megelézé munkanap 12:00-iq:

e-mail-cim: almadiovoda.ev@gmail.com
tirlap: https://forms.gle/ifDtvSpv3VeGilea8

Varatlan hianyzas estén étel kiadas kérése adott nap 10:00-ig:

Ovoda:

e-mail-cim: almadiovoda.ev@gmail.com
trlap: https://forms.gle/ifDtv5pv3VeGilea8
Telefon: +36 20 338 9737
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o

o

Etkeztetéssel kapcsolatban egyéb felmeriil kérdés, kérés:

e-mail-cim: almadiovoda.ev@gmail.com vagy az almadiovoda@gmail.com

Hianyzast, illetve betegséget kovetéen kérjilk Ondket, hogy legkésdbb az adott

napot megel6z6 munkanap déli 12:00-ig jelezzék felénk, hogy gyermekiik ismét
visszatér az Intézményiinkbe. Amennyiben nem érkezik jelzés, tovabbra is kihtzasra

keriil az étkezésbol. Ismételt igény bejelentésének elmulasztasa esetén nem tudjuk

biztositani gyermeke részére a megfelelo étkezést.

A fizetendd Osszegrol és a befizetési hataridordl szolo értesitést (szamlat) a sziilok a
MenzaPure rendszer feliiletérdl tolthetik le. A rendszer e-mail iizenetet kiild a szdmla
elkésziiltérol.

Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni az eldirt hatdridd betartdséval atutaldssal.
Amennyiben a szild nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Intézményilink
felszolitja, majd a Jegyz0 felé jelzi a mulasztas tényét és Osszegét.

Ha a sziild nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

Adott honap tulfizetése, hatraléka a kovetkezd honap befizetésekor keriil elszamolasra.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

(0]

o

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

tartosan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban ¢él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

olyan csaladban ¢l, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjdn az egy fore jut6 havi
NETTO jovedelem osszege nem haladja meg a mindenkori minimalbér személyi
jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének (nettd minimalbér) 130%-at,

nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megszlinik az dvodaval, és tulfizetése van, a sziilének kérelmet

kell irni az Intézményvezetdnek a visszafizetési igénye€rdl a szamlaszamanak feltiintetésével.

Az dvoda altal biztositott napi haromszori étkezés (tizorai, ebéd, uzsonna) megszervezése a

gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus feladata. A csoportszobabdl ételt nem vihet ki a
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gyermek, kivéve, ha ebéd utan haza megy. (Ebben az esetben az uzsonnajat, ha a jellege

lehet6vé teszi. Ha nem — példaul joghurt, - a gyermek részére ebéd utan felkinalasra keriil.)

A konyhai dolgozo az ¢lelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitészekrényben 72
oran at. Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi stiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziildje hoz be. A gyermekek sziiletésnapjara behozott tortat, siiteményt

igazolo6 bizonylattal fogadhatjuk csak be.

Az 6voda terliletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Tar6 Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziiléket, ne tegy¢k.

A tizérai 8:00 és 9:00 6ra kozott zajlik. Az étkezés megszervezésének feltételeit ekkor tudjuk
biztositani. A késdbb érkezé gyerekek részére nem. Amennyiben a gyermek 6:30 és 7:00 ora

kozott érkezik az dvodaba, célszert a gyermeket otthon kevés reggelivel megkinalni.

Ebéd 11:45-t61 12:30-ig, uzsonna: 14:45-t61 15:00-ig zajlik.

9. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartéozkodhat!

A gyermek betegség utan csak orvosi igazolassal hozhato, illetve veheto be az dvodai

kozosségbe!

o A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyl szabalyok, az egészséges gyerekek
védelmében, valamint az SZMSZ alapjan meghatarozottak szerint betegség esetén be
kell mutatni az orvosi igazolast.

o Beteg, nathas, kohogo, gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedo, még labadozé
gyermek bevétele a gyermek kielégitd, mieldbbi gydgyulasa és a tobbi gyermek,
felnott egészségének megdrzése érdekében tilos. Ilyen esetben az 6vodapedagogus

kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
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o Amennyiben a sziilé tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén
gyermekét, az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

o Minden esetben ,,védeniink kell” a bent 1év6 egészséges gyerekeket az esetleges
megbetegedésektol.

o Otthonrdl bekiildott gyogyszer beadasa (kivéve a szakorvos altal meghatarozott pl.
asztmas roham esetén beadand6 gyodgyszer) a nap folyaman az 6vondk részérdl tilos!
Kivéve a napkdzben felmeriildé magas 14z csillapitasara szolgald készitmény, mely
beadasardl eldtte a sziilével konzultalni kell.

o l-es tipusu diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban alloé gyermek részére a sziilé
vagy torvényes képviseld kérelmére az 6voda koteles biztositani a specidlis ellatast. A
gyermek esetleges rosszulléte esetén a specialis ellatasi eljarasrend szerint kell eljarni.

o Allergia, asztma esetén a Sziild sajat felel6sségére behozhatja a gyermek
gyogykészitményét, de beadasa csak indokolt esetben torténhet! Ezen gyermekeknek
célszerii a délutani pihenés otthoni megoldésa.

o Fertoz6 betegség (influenza, rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, teti, stb...)
esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az dvoda a bejelentést kdvetden jelez
a védonok fele, és fertdtlenitd takaritast végez sziikségszerl ideig.

o A gyerekek rendszeres védondi egészségiigyi feliigyelete ingyenes. Havi
rendszerességgel a védond az 6voda rendelkezésére all, fert6zé betegség esetén
tanacsot ad, havonta tisztasagi szlirést végez, egészségnevelési foglalkozasokat tart a
gyerekeknek.

o Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

o Ovodaba felvett 1ij kisgyermek, valamint nyari sziinetrél visszaérkezo, csaladi ok
miatt 10 napnal tobbet hidnyzé gyermek esetén a sziilé6 Egészségiigyi nyilatkozat
kitoltésével igazolja, hogy gyermeke egészséges (1.sz. fiiggelék).

o A napkézben megbetegedé (pl. 14z, hanyds, hasmenés, hasgoércs, erds kohogés
tiinetei esetén) gyermek esetén az 6vodapedagogus az alabbiak szerint intézkedik:

e A gyermeket haladéktalanul el kell latni, gondoskodni kell az elkiilonitésérdl,
mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie.

e Sziilot a leheto legrovidebb idon beliil értesiteni kell!
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e A szil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és a lehetd legrovidebb 1d6
alatt el kell vinni az 6vodabol.

e A sziil6 gondoskodik rola, hogy a lehet6é leghamarabb konzultaljon orvossal,
elmondja neki az 6vodapedagdgus altal adott nyomtatvanyon (2. sz. fliggelék)
megjelolt tiineteket.

e A betegség sulyossagatol fiiggden, - pl. eszméletvesztés, lazgorcs, traumas
baleset - orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa
orvoshoz).

Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet ujbol 6vodaba!

o A szild koteles bejelenteni az 6vodapedagégusnak azokat, a gyermek egészségi
allapotaval kapcsolatos informacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek  (pl.  epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység,
cukorbetegség...). SZAKORVOSI igazolas! Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a
tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes ovodai
ellatas iddtartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat, aki
az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

o A gyermekek ovodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast
kell adnia gyermeke esetlegesen rejtett betegsége felol. Amennyiben ez késébb jut
az érintett Ovodapedagdgus tudomasara, illetve a késObbiek soran mertil fel barmilyen
jellegii gyermek fejlodését befolyasolé probléma, ¢élhetiink az orvosi,
gyogypedagogusi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval. A sziild kotelessége

biztositani gyermeke egészséges fejlodését.
o A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

o Betegség esetén minden esetben orvosi igazolassal johet ujra 6vodaba a gyermek.
Amennyiben nem hoz a sziilo betegség esetén orvosi igazolast gyermeke

gyogyulasarol, az 6vonok megtagadjak a gyermek atvételét.

A pedagogus megitélése szerint, ha a gyermek beteg az 6vodaban, azonnal értesiti a sziilét és
a 2.sz. fiiggelékben tartalmaz6 nyomtatvannyal adja 4t a beteg gyermeket az érte megérkezé

sziilének vagy hozzatartozonak.
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Ezutan a sziilé6 gondoskodik az orvossal vald konzultaciorol és orvosi igazolassal hozza vissza

gyermekét a kozosségbe! (Nkt. 51. §)

Az ovodapedagogus teendbje gyermekbaleset esetén, hogy a gyermeket haladéktalanul
ellassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés esetén gondoskodni kell az
orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek elszallitisa orvoshoz), és a sziil6t
értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrdl feljegyzést készit az Ovodatitkar,
tovabba a baleset sulyossagatol fiiggden a Koznevelési Informacidés Rendszerben rogzitjiik a

baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

10. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

o a sziil6 a tavolmaradast legkésébb el6zé nap irasban bejelentette és azt az 6vond
engedélyezte. Amennyiben a sziild elmulasztja irdsban bejelenteni a gyermek
hidnyzasat, a hidnyzas igazolatlannak tekintendo.

o a sziild az egybefiiggé 10 napot meghaladé csaladi ok miatti hianyzasrol
elézetesen irasbeli kérelmet (3. sz. melléklet) nyujtott be az intézményvezeto felé, és a
tavolmaradasra irdsban engedélyt kapott;

o junius 15-ét8] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés soran jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatést;

o agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja;

o a gyermek hatésagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

A sziild koteles minden esetben a hidanyzéas okat ismertetni és felvezetni a nyomtatvanyra.
Fert6z0 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilonek

bejelentési kotelezettsége van.
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Amig a sziil az igazolast at nem adja az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a k6zosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat [EMMI

r.51. § (1) bek.].

Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilo nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha az 6vodakoteles gyermek az dvodai nevelésben S napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, a
gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasardl, valamint a gydmhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — az intézményvezet6 értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a

gyermekvédelmi szakszolgélatot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4) bekezdés]

Az igazolatlan hianyzasok megelézése érdekében az 6vodavezetd nyilvantartja a kotelezd
ovodai nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az Ovoda bevonasdval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okdnak feltardsa érdekében meghatarozza a gyermeket veszélyezteto,

és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetéséhez sziikséges feladatokat.

Ha az 6vodakételes gyermek az dvodai nevelésben 11 nevelési napot mulaszt igazolatlanul,

az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatosagot.

Ha az 6vodakételes gyermek az 6vodai nevelésben 20 nevelési napot mulaszt igazolatlanul,
az Ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek

esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi tamogatasra jogosult,

o a gyermeknek egy Ovodai nyitvatartasi napon legalabb hat orat az 6vodéaban kell

tartozkodnia,
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o az 6voda vezetdje az elsé igazolatlan nap utdn irdsban tijékoztatja a sziil6t a
mulasztas kovetkezményeirdl,

o a kifizetés esedékességét megeldzden — a jegyzO altal meghatarozott idopontban —
tajékoztatja a jegyzOt azoknak a napoknak a szamarol, amelyrdl a gyermek igazoltan
¢s igazolatlanul az 6vodabol mulasztott, feltéve, hogy a janudr—junius, illetve a
julius—december iddszakokban a mulasztott napok szama egyiittesen meghaladja az
ovodai nevelési napok huszondt szazalékat, illetve arrol, hogy a mulasztott napok
szama nem érte el a fenti mértéket,

o értesiti a jegyzOt, ha a gyermek 6vodai elhelyezése megsziinik

11. Ovo-védo intézkedések intézményiinkben, biztonsigos fejlodést
biztosito szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, fejlédésérél a nevelés

egészséges €és biztonsagos feltételeinek megteremtésérol, a gyermekbaleseteket eldidézo

okok feltarasarol és megsziintetésérdl arra épitve, amit a gyermekek otthon az elsé harom

éviikkben megtanultak a csaladokban.

Az 6v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozd eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhato
magatartasformat az elsd, ovodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan, fejlettségiiknek
megfelelden ismertetjiik. Balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a gyerekek a kozdsen
megfogalmazott baleset megeldzési szabalyok alapjan (szabalyrendszerek a csoportban,
tornateremben, épiiletben, udvaron, kimozdulasok alkalmaval).

A gyermekek biztonsaga érdekében a torna napok alkalméval 2 felnétt, az intézménybdl valo

kimozdulasok alkalméval 3 felnétt jelenléte kotelezo.

Baleset eléfordulasakor a csoportvezetd ovodapedagdgusnak minden esetben elsddlegesen
meg kell allapitania a sériilés sulyossagat, higgadtan kell ellatnia a gyermeket a lehetd
legnagyobb tuddsaval a csoportban dolgozd kollégakkal egyiitt. Mérlegelést kovetden
azonnal vagy a mentdket, az orvost, a vezetot, illetve minden esetben a sziil6t értesiti. Ha a
sziildvel - a baleset sulyossagat megéllapitva - tud értekezni és a sziilé a gyermek tovabbi

ellatasat tudja biztositani, atadja neki, a baleset koriilményeinek ismertetésével.
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A baleset koriilményeirdl ezt kovetden jegyzOkonyvet irnak. A baleset sulyossagatol fiiggéen
a vezetd a KIR rendszerben kitolti a jegyzOkonyvet, amelyet, ha sziikséges kivizsgalas kovet,
amennyiben konnyt sériilésrdl van szo, lezarja az azt kovetd honap 8. napjaig. A sziilo részére

is atadja a jegyzOkonyv nyomtatott valtozatat.

Eves szinten a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium kozbeszerzés alapjan gyermekeknek

ingyenes biztositast nyajt. A honlapjukon elérhetd az adott év megbizott biztositotarsasaga.

A balesetveszélyt magaban hordozé eszkozok hasznalatara vonatkozé szokasok,

szabalyok leirasa.
Belso tér:

o Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
sziloktol is. A folyoson kizarolag sétaval kozlekediink, futkarozni, kergetézni nem
szabad!

o A gyermeket érkezéskor minden esetben felnéttnek - oOvodapedagdgusnak,
nevel6-oktatd munkat segitd alkalmazottnak - kell atadni, csak igy tudunk
felelosséget vallalni értiik.

o A gyermek a csoportszobat csak az d6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

o A csoportszobdkban a =zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

o A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa

(pl. ollo, ceruzék, ragaszto...).

Kiils6 tér:

o A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.
o A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad

mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.
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A rajzolas, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az

(@]

eszkozoket a gyermekek kizarolag tilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

o Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

o Az lgyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futdtértol félreeso,
az 6vodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

o Rollerezni, kismotorozni az erre kijelolt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznélni csak
az ovodapedagdgus engedelyével szabad.

o A maszoka alatt — hasznélat kdzben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

o A hintat kizarolag felnétt felligyelete mellett szabad hasznalni.

o A cstszdak csuszoé feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1évé mar lecsuszott és elhagyta a
csuszdat.

o A kertészkedéskor hasznilhatd eszkozoket (kapa, gereblye, sepril, locsolo...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

o A csoportok udvari szabalyzatunknak megfelelden kiilon udvarrészeket hasznalnak.
Az atjarhatésag csak engedéllyel, a pedagdgusok kolcsonds megallapodasaval

lehetséges a gyermekek szdmara.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé haszndlok nem vehetik igénybe a

jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

12. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje
A gyermeket ovodaba érkezésekor a sziilé vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja 4t az 6vodapedagodgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobaba, az 6vodapedagodgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget
sem véllalhat érte. Az 6voda feliigyeletkdre attol, és addig tart, amig Ondk reggel ,,atadjak”,

ill. délutan ,,atveszik” gyermekiiket az 6vodapedagogustol.

A gyermekek érkezése, tiavozasa folyamatos, a rugalmas Ovodai napirendhez
alkalmazkodva. Kérjiik Onoket, hogy olyan iddpontban hozzak, illetve vigyék haza

gyermekeiket, amely nem zavarja az ott folyo tevékenységet, a csoport nyugalmat, valamint
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biztositja gyermeke szdmara a napi tevékenységekbe, jatékba vald bekapcsolodast az

intézmény biztonsagos mikodését.

Ez az idopont reggel legkésébb — 8:30.

Azon a napon, amelyen a csoport mozgasos tevékenységet tart a tornateremben, 8:00 oraig
kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgéljak, hogy az 6vodai tevékenységek
zavardsa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3. § (7)
bekezdés].

Tévozaskor a csoportban kialakitott koszonési formuldval bucstzik el a gyermek a
pedagdgustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbol, mig az 6vodapedagdgus nem

¢észlelte a gyermek tdvozasi szandékat.

A sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. A gyermeket a sziilok, ezen kiviil
az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett felndtt, illetve nagyobb testvér viheti haza. Ennek
hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda! Vita esetén (valofélben levo sziilok), kérjiik
Onoket irasban tajékoztassanak benniinket (mellékelve a jogerds papirokat) a gyermek
elvitelével kapcsolatban. A valofélben 1€v0 sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi
végzés bemutatasa utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara. Amennyiben olyan
személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilo

reggel irdsban vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval.

A gyermekek szamdra a nap folyaman tervezett kdotetlen, vagy kotelezd tevékenységeket
szerveziink a pedagogiai programunknak megfelelden. Az 6voda életét, a gyermekekkel valo
jatékos foglalkozasokat oly mdédon szervezziik, hogy a gyerekek életkoraval, fejlettségével
adekvat legyen, igazodjon a szakmai eldirdsokhoz, a hatalyos jogszabalyokhoz, €és a hatalyos
rendeletekhez.

Az ¢év folyamén heti rendszerességgel, illetve eldzetes értesités alapjan rendszeresen
kimozdulunk gyermekeikkel. Hozzajarulasukrél a sziilok a gyermekiik 6vodaba 1épésekor

minden €v elején irdsban nyilatkoznak.
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Unnepeinket, hagyomanyainkat a délelétti orakra szervezziik, mivel szorosan dvodai életiink

részei Pedagogiai Programunk alapjan.

A gyerekek szamara egészségiik védelme érdekében a délutani pihenés kotelezd, melynek

idotartama minimum 1 6ra, maximum 2 ora.

A gyermekeket pihenés elétt 12:00 és 12:45 ora kozott, pihenés utan 15 oratol lehet

elvinni. Ettél eltéré idépontban zavarhatjak a gyermekek nyugodt pihenését, az étkezéseket.

Intézménylink tiszteletben tartja a vallasi, vilagnézeti, etnikai hovatartozast, s biztositja a
hitoktatas kereteit, amelyeket Ondk igénybe vehetnek heti rendszerességgel délutani

szervezésben.

Az 6voda egész teriiletén csak az 6vodaba beiratott gyermek tartézkodhat, feleldsséget
csak értiik vallalunk. Iskolas, illetve bolcsédés testvérek feliigyeletét nem tudjuk vallalni,

ezért a sziild feladata gondoskodni feliigyeletiikrdl.

Az 6voda nem lathatasi, és kapcsolattartasi tertilet.

A sziil6 a megérkezése utan felelds a gyermeke épségéért. A csoportbdl, és az udvarrdl valo,
tdvozas esetén Valamint az 6voda teriiletén, k6zos programokon, eseményeken, ha a sziild is
jelen van, ez id6 alatt is 6 felel a gyermeke biztonsagaért. A gyermekekre és a sziilékre az
ovodai normarendszer, a szokdsok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is érvényesek.

Amennyiben gyermekiik nem az dvoda altal szervezett programokon vesz részt, az oda,
illetve a visszakisérés a sziild, vagy az altala megbizott felnétt feladata, és felelossége. (Kiilon

nyilatkozattal)

Az 6voda udvara nem jatszotér. Amikor megérkeznek gyermekiikért, koszonés utan
kérjik hagyjak el az ovoda épiiletét, és udvarat a tobbi gyermek biztonsagos feliigyelete
érdekében.

Ha a zaréas idOpontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni. Amennyiben a csalad O6nhibdjan kiviil nem tud a gyermek

hazavitelérl a zaras idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a sziild utan értesiteni, a
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Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Szolgalatot, majd segitségiikkel az otthondba juttatni a
gyermeket, - a sziil6knek, illetékes hozzatartozoknak atadni.

Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a

gyermekjoléti szolgalatnak.

Idegenek kiséret nélkiil csak az SZMSZ-ben meghatarozott modon tartéozkodhatnak az

Intézmény teriiletén.

13. A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak

szabalyozasa
Az 6vodaba jarashoz, a jogviszonybdl szdrmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok behozataldt korlatozzuk, ill. feltételekhez kotjiik,
amennyiben az egészségre karos, balesetveszélyes. Az otthonrdl behozott targyakban

bekovetkezett karokért nem vallalunk felelosséget.

A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely a gyermek életkorahoz, az
ovodai nevelés szellemiségéhez nem ill6, szard, vago, agresszivitast sugallo, fegyverszerd,
jesztd, félelmet, undort keltd, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az dvodai

jatéktevékenységtdl, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport 0vodapedagogusai és gydgypedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem
elétt tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai élet
gyakorlasahoz nem sziikséges targyak behozatalat. Az 6vodapedagdgus és a gyogypedagogus
sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a

gyermek, a bekovetkezett karokért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget

nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.
Féltett ruhakat, cipoket, értékesebb otthoni jatékokat ne hozzanak be, mert ezekért

felelésséget nem tudunk vallalni.
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A gyermek nem hozhat az 6vodadba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az Ovodai

jatéktevékenységhez.

Egészségre karos eszkozoket, ételt, italt az 61toz6 szekrényekben hagyni TILOS.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

Ha az eléirt szabalyokat megszegik, a bekiovetkezett karokért nevelési-oktatasi

intézmény nem felel!

14. A gyermek ruhazata az 6vodaban
A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipdt (fontos az
egészségligyi és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyl, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken

tajékoztatjuk a sziiloket.

Minden gyermeknek legyen valtd ruhdja, valtdo cipdje, a testnevelés foglalkozasokhoz

tornazsdkban tornafelszerelése (fehér talpu sportcipd, kisnadrag, polo),

A ruhazatot és labbelit kérjiik jellel ellatni, és a kijeldlt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek

ovodai ¢€letét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermekeket minden esetben atoltoztetve (benti cipd...) adjak at az 6vodapedagdgusnak.
A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodeését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

15. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa
Nagyobb csoport alatt értjiik:
o az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz tartozd gyermekek

csoportjat; ¢letkortol fiiggetleniil;
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o az azonos ¢letkoru gyermekek csoportjat, az dvodapedagogus személyétdl fiiggetleniil,

példaul az dvodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

o a

kiilon foglalkozasokon részt vevl gyermekek csoportjat (példaul: a logopédial,

gyogypedagogiai foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

16. Adatvédelem

Az 6vodai dolgoz6i nem adhatjak ki a szlildknek mas gyermek és felndtt adatait.

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a

gyermekek, illetve a felndttek adatait, mely az Adatkezelési tajékoztatoban keriilt leirasra. Az

Adatkezelési tajékoztaté megtalalhatd az Ovoda honlapjan http://www.almadiovoda.hu/ és a

hivatalos hirdet6 tablan.

Sziilok az 6vodaban

17. A sziil6 kotelessége és joga

Kotelességel:

(@]

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az Intézménnyel figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét haroméves kortol.
Amennyiben a sziil6 a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda
igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
tartsa tiszteletben az 6voda vezetdinek, pedagoégusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk. A pedagdgus, valamint az 6
munkdjat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem szempontjabol kdzfeladatot ellatd
személyeknek szamitanak.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal.
segitse eld gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a

kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.
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(@]

Jogai:

az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az
oltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok).

az ¢lelmezési eljarasrend alapjan tegyen eleget a lejelentési kotelezettségének.

tegyen eleget az oOvoda altal megjelolt formaban téritési dij befizetési
kotelezettségének.

latogassa a sziiléi értekezleteket, mert itt a neveldmunkaval és a gyermekekkel
kapcsolatos fontos informaciok hangzanak el.

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.
amennyiben az eldzetesen egyeztetett fogaddora idopontjaban nem tud megjelenni,
err6l minél elébb tdjékoztassa a pedagdgusokat.

a beiratast kovetden barmi adatvaltozas torténik - a pontos nyilvantartasok vezetése

érdekében — haladéktalanul koteles a sziild bejelenteni az irodaban.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziilo
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a vizsgalatokon ¢és a fejleszté foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagdgusok erre javaslatot tesznek. Ha

ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziildt erre.

irasbeli javaslatdt a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, a sziil6i
szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil61 szervezettdl legkésdbb a tizendtdodik napot kovetd elsd iilésen érdemi

valaszt kapjon.

a szabad oOvodavalasztds (4llami, Onkormanyzati, egyhazi, magan). A gyermeket
elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében életvitelszertien lakik.
A felvételrdl az 6voda vezetdje dont. Az dvodakoteles gyermek felvételét a kijelolt

6voda csak helyhiany miatt utasithatja vissza.

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai programjat, Szervezeti és
miikddési szabalyzatat, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl; a
Hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [20/2012 EMMI. 82.

§ (4) bek.], és az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell;

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol



Almddi Magocskdk Ovoda és Bolcséde

Ovoda Hizirend

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben moédjukban all, az
6voda honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet; errdl a sziilé irdsban

nyilatkozik a beiratkozas alkalmaval.

sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi

tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. §].

az intézmény vezetéje vagy a pedagogus hozzajarulasdval részt vegyen a

foglalkozasokon.

kezdeményezze sziil6éi szervezet, Ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen

kozremiikddjon.

személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt

vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

a halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke évodaba jaratasahoz
- a gyermekek védelmérél ¢€és a gyamiigyi igazgatasrol szo6l6 torvényben

meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.

18. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az o6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,

szeressek ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek

képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal,

arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is

ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
Példaul:

©)

ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szadrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre;
ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Onok gyermekét érte

esetleg sérelem.
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19. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetéségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségilik van ra, — és igényeljik is, — hogy az 6vodaban folyod pedagogiai
munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra ¢és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és veliikk kozosen probaljak megoldani
a konkrét helyzetet.
Az egylittmiikodés formai:

o szildi értekezletek

o munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

o fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagdgusi, gyogypedagdgusi)

o az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziil6k is részt vehetnek, a sziilék a csoport iranyitasat nem

vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az

értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziildket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagogust az 6vodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézhet egy balesetet, ¢és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel — kapcsolatban  informacidt, tajékoztatdst csak a gyermek  sajat

o6vodapedagogusaitol vagy az intézményvezet6tol kaphatnak fogadodra keretében.

20. Panaszkezelés
A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.
Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitakat a

lehetd leghamarabb, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —

megoldjuk.
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Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal,
kozvetleniil tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyek
igénybe.

Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az ovoda kételes, illetve

jogosult intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:
o személyesen az érintett félnek;
o amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az ovoda vezetdjéhez
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
o irasban az 6vodavezeto felé;

o elektronikusan az almadiovoda@gmail.com e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fliggden — az 6vodapedagdgus vagy az 6vodavezetd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrévidebb idon beliil koteles

egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziil6 esetében:

o A panaszos probléméjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

o Az 6vodapedagogus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

o Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

o Abban az esetben, ha az o6vodapedagéogus nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt azonnal az 6vodavezeto felé.

o Az o6vodavezetd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

o Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

o Amennyiben a probléma megoldasadhoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap idétartam
utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

o Ha a probléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a

fenntarto felé.
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o Az 6voda vezetdje a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

o A fenntarto egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formai:

o kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

o mediacios folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az

6voda dolgozoi, sem a szililok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény Szervezeti és mikodési szabalyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetlentil attdl, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezetd
jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartdé olyan iigyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek

ellenére a panasz tovabbra is fennall.

21. Pedagogiai munka az 6vodaban, a jutalmazas és a fegyelmezo

intézkedések elvei, formai és alkalmazasa
Az O6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és ovodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,

ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az o6voda teljes nyitvatartasa alatt ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel illetve
amennyiben sziikséges a délutani iddszakban nevelést-Oktatast segité dolgozo. A
fejlédésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informéciokat kizérdlag az 6vodapedagdgusok

adhatjak ki.

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyz6 dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan

folyik.

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol



Almddi Magocskdk Ovoda és Bolcséde Ovoda Hizirend

A gyermekek értékelése:

o a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet

o targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket

o keriiljik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti

o tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol

o ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban

az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

22. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantal6 szabalyok
Az 6voda kapujan 1évd biztonsagi zarakat az ovodas gyermekek nem hasznéalhatjdk még

felnott kiséretében sem.

Az 6voda irant érdeklddok vezetdi engedéllyel, a csoport €letét nem zavarva tartdozkodhatnak

az épliletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhetd el vezetdi engedéllyel
(aldirasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon
szolgalja, 1illetve az O&voda profiljaval, tevékenységével, muikodesével kapcsolatos.
Elhelyezését az 6voda altal kijelolt felelds vegzi.

A tliz-és balesetvédelmi szempontok betartasa érdekében az 6voda ki - és bejaratait
(kiskapu, gazdasagi bejarat) kérjiik szabadon hagyni. A balesetveszély elkeriilése és
elharitaisa mindenki szamara kotelez6. Evenként a tervnek megfeleléen kozosen
gyakoroljuk az ¢épiiletek teljes kiliritését. Rendkiviili esemény, bombariadd esetén az
6vodavezetdt azonnal tajékoztatni kell. Baleset, tiiz €s bombariadd esetén az eldirasok és
intézkedési feladatok betartasa kotelezd (az intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen).

Az o6voda minden dolgozdja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt az intézmény
vezet6jének jelenti, amennyiben nem érhet6 el, az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési
rend alapjan az arra kijelolt személy illetékes. Kiilondsen rendkiviili eseménynek szamit: a

tliz, a foldrengés, bombariado, egyéb veszélyes helyzet, illetve a neveldmunkat mas modon
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akadalyoz6, nehezitd koriilmény. Bombariadd esetén az intézményvezetd intézkedhet. Az

épiilet kiiiritésének idopontjardl az intézményvezetd dont.

23. Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz

kotédo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

24. A dohanyzas szabalyai

A torvényi elbirasok értelmében az Intézmény teljes teriiletén TILOS a dohanyzas!

25. Zaré rendelkezés - a Hazirend modositasa
A hazirend feliilvizsgdlata évente torténik, modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd
jogszabalyokban valtozas all be, vagy, ha a sziil6k a képviseldik utjan javaslatot tesznek és ezt

a nevelOtestiilet elfogadja, illetve a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol



Almddi Magocskdk Ovoda és Bolcséde Ovoda Hizirend

Legitimacios zaradék

Intézmény OM - azonositoja: Készitette:

Datum: 2022.12.02.
036824 Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsode vezetoje

intézményvezetdi aldiras, pecsét

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében
Neveldtestiileti hatarozat elfogadds hatdrozatszama: 539/2022.

Ddtum: 2022.12.05.

Nevelotestiilet neveben: ....................eeuiii e iiiiiiiiiiinnann.
alairas

Véleményezok

Az Intézmény alkalmazotti kozdssége véleményezte.
Dadtum: 2022.12.05.
Intézmény alkalmazotti kozosség nevében:

alairas

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott
Datum: 2022.12.05.

Sziiloi Szervezet elnoke:

alairas

Fenntartoi jovahagyas:

az Nkt. 25.§ (4) bekezdése értelmében:
a hazirend rendelkezéseinek megvalositasa a fenntartora nézve tobbletkoltséget nem ré.

Az intézmény vezetdje az Ovoda nevelOtestillete altal elfogadott Hazirendet a
neveldtestiilet képviseletében dontési hataskorben jovahagyta, valamint tovabbitotta a
Fenntarto felé. A mai napon kihirdetésre keriilt.

Datum: 2022.12.16.

alairas

A dokumentum jellege: nyilvanos Megtaldlhato: helyben az intézmény
hirdet6tablajan és az intézmény honlapjan
www.almadiovoda.hu

Hatdalyos: 2023.01.01. napjatol visszavonasig

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol
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Almadi Magocskik Ovoda és Bilcséde f . Ovoda Hizirend

Intézményvezetdi nyilatkozat

Alulirott Beckerné Sabjan Ottilia Klara az Almadi Magocskdk Ovoda és Bolcséde
vezetdjeként nyilatkozom, hogy az intézmény 2023. januar 01. napjatdl életbe 1ép6 Ovodai
egység Hazirendjével kapcsolatban Balatonalmadi Varos Onkormanyzatara — mint az
intézmény fenntartdjara — tobbletkoltség nem harul.

Datum: Balatonalmadi, 2022. december 02.

Beckerné Sabjan Ottilia Klara
intézményvezetd

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol
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Fuggelek

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol



Almadi Magocskik Ovoda és Bilcséde Ovoda Hizirend

1. sz. fiiggelék:

Almadi Magocskak Ovoda és Boleséde Egészségiigyi Adatlap
LS5 510 1S] G0 4 1514
Szliletési hely, 10 .....oovoii e
Gyermek OvOdal CSOPOTLIA: ...uuiet ittt
K I L
SZUIG (ANYA) MEVE: ..ttt e et ee e et e et
SZULO telefonSzZAmMA: ... ... ..ouiii

Almadi Magocskak Ovoda és Boleséde Egészségiigyi Nyilatkozat
A0t o e
1S '

Biintetéjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem az 6vodai nevelésben
részt vehet, mert az alabbi betegségekben az dvodaba 1épést megel6z6 2 napban nem
szenvedett.

A gyermeken NEM észlelhetéek az alabbi tiinetek:
oLaz

o Torokf4jas

o Hanyas

o Hasmenés

o Borkiiités

o Sargasag

o Egyéb sulyosabb borelvaltozas, borgennyedés

o Vialadékoz6 szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
o A gyermek tetli- és riihmentes.

A koznevelési intézmény dolgozodinak, valamint a tobbi gyermek és csaladja egészségi
allapotanak megérzése  érdekében  vallalom, hogy amennyiben a fenti
nyilatkozatomban foglalt barmely korilményben valtozas all be, azt haladéktalanul
jelzem az Ovoda részére. Gyermekem otthoni feliigyeletérél gondoskodom, orvoshoz
fordulok és orvosi igazolas bemutatdsaval érkezem Ujra a kdzosségbe.

Alulirott térvényes képviseld kijelentem, hogy a gyermekem feletti sziiloi feliigyeleti
jogot gyakorld masik torvényes képviseld egyetértésével tettem jelen nyilatkozatot.

Kelt: Balatonalmadi, 20 ...... e

sziilo, gondviseld

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol



Almadi Magocskik Ovoda és Bilcséde Ovoda Hizirend

2. sz. fiiggelék:

Tisztelt Sziilg!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartozkodjanak az
6vodaban!

............................... CSOPOItDA  JATO ..ottt
gyermekénél a mai napon megbetegedésre utalo tiineteket tapasztaltunk:

............................................ C hémérséklete volt

............................................ lazcsillapitot kapott/ nem kapott.

Kérjiik, konzultaljon gyermekorvosaval!

Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet a gyermek ujra kozdsségilinkbe.
Gyermeke ¢s kozosségiink egészségének védelme érdekében egylittmitkddését koszonjiik!

Datum: Balatonalmadi,

Az Ovodapedagogus alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.
Konzultalok a gyermekorvossal.

Gyogyulas utan orvosi igazolassal engedem vissza gyermekemet az dvodai kdzdsségbe.

Datum: Balatonalmadi,

A szilo alairasa

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol
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3. sz. fiiggelék:

Sziil6i kérelem, a gyermek 10 napon tuli igazolt hidnyzasahoz

ATULITOtt, oo, sziild, gondviseld, eziton
KErem, hogy .....ooiiii nevii gyermekemnek,
az Almadi Magocskak Ovoda ¢és Bolcséde .............coooeviiinnan. csoportjaba jaro
20 ho............. napjatol - 20.......... . .......... ho.......... napjaig, az
ovodai foglalkozasokrdl valo tdvolmaradasat engedélyezze!

Indoklas:

DAatum:

Sziild, gondviseld alairasa

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde 8220 Balatonalmadi, Mogyor6 utca 1.
OM azonositoja: 036824, Beckerné Sabjan Ottilia Klara az intézmény vezetdje
a20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

Sorsz. | A hidnyzo6 gyermek adatai

1. | Gyermek neve:

2. |A gyermek
csoportja:

3. | Az igazolt hianyzas - tol - ig
ideje

A fenti idoszakra, a hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a
tavolmaraddasra, a hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum:
Intézményvezetd alairasa

*20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi orarol és egyéb
foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanul6 hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni

Ervényes: 2023. janudr 01. napjatol




