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Balatonalmadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Balatonalmadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezési osztalyvezeto
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatéarozatlan idejii kdzszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé.
A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetdi megbizés hatarozatlan iddre szol.
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8220 Balatonalméadi, Széchenyi sétany 1.
Ellatandoé feladatok:
Balatonalmadi K6zds Onkormanyzati Hivatalban szervezési osztalyvezet6i feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Szervezi, irdnyitja €s ellendrzi az osztaly feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasat.
Kozremikodik a testiileti, bizottsadgi iilések elokészitésében. Az osztily feladat- ¢és
hataskorébe tartozd  elbterjesztéseket —eldkésziti, kozremilikodik az  eldterjesztések
torvényességi vizsgalataban, részt vesz a bizottsagi, testiileti lléseken. FElokésziti az
onkormanyzati rendelet-tervezeteket, kozremiikddik a helyi onkormanyzati rendeletek és
szabalyzatok megszerkesztésében, gondoskodik a rendeletek kihirdetésérol. Elvégzi az
onkorményzati rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsat, és az Onkormanyzati
rendeleteknek a Nemzeti Jogszabalytar feliiletén torténd publikalasat. Eves munkatervet, éves
jogalkotasi tervet elkésziti. Ellatja a birtokvédelemmel, tarsashazak torvényességi
feliigyeletével kapcsolatos feladatokat. Sporttal kapcsolatos iigyeket koordinalja.
Gondoskodik az Onkormanyzat alapitvdnyainak iigyeivel kapcsolatos feladatok ellatdsarol.
Koordinalja az integralt kockéazatkezelési szabalyzatbol fakad6 feladatokat. Koézremiikodik
egyes statisztikai adatszolgaltatasok teljesitésében. Ellatja a biztositasi eseményekhez
kapcsolodo teenddket. Kozremilkddik a valasztdsokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban.
Kapcsolatot tart a Kelet-Balatoni Térség Onkormanyzati Tarsuldsa munkaszervezetével,
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koordinalja a tarsulds és az onkormanyzat kozotti dontések elokészitését; elokésziti a szocialis
tarsuléassal kapcsolatos dontéseket.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatdsokra a Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szol6 2011. évi CXCIX. térvény, valamint Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének  2020. évi koltségvetésrél szolé 5/2020. (11.27.) oOnkormanyzati
rendelete rendelkezései (Balatonalmadi Kozos Onkorményzati Hivatalndl a koztisztvisel6i
illetményalap 6sszege 2020. évben 48 000 Ft) az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag

»  Cselekvoképesség

* Biintetlen eléélet

= Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

» Egyetem, jogi szakképzettség

»  Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismeret
= Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

= Vezetdi tapasztalat
A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

»  Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz a 87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet 9. § (1)
bekezdésében és 1. mellékletében foglaltak szerint.

90 napnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany, de legalabb az erkolcsi
bizonyitvany megkéréseérdl szolo postai feladoszelvény mésolata.

A palyazé nyilatkozata arrdl, hogy a palyazati anyagiban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul.

Nyilatkozat az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol.

A palyaz6 nyilatkozata arrdl, hogy a Kttv. 84-85.§, tovabbd a 87.§-dban
meghatarozott §sszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor nem all fenn.

A végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok egyszerli mésolata.

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetden
azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 20.

A palyazatok benyujtasanak modja:
= Postai Giton, a palyazatnak a Balatonalméadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
tortend megkiildésével (8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1/
83/2020., valamint a munkakor megnevezését: szervezési osztalyvezeto.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
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A formai ¢és tartalmi kovetelményeknek megfeleld palydzatot benyujtdo palyazok szobeli
meghallgatasa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltato a kinevezés els6 hat honapjara probaidét kot ki. A palyazé a palyazat
benyujtasa elott tajékoztatast kap személyes adatai kezelésérdl. A személyes adatok kezeldje:
Balatonalmadi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre megfeleld
palyazo kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.)
bekezdés a) pontja alapjan az ¢érintett maganszemély hozzajaruldsa. Az adatkezelés
idGtartama: a sikeres palyazo kivalasztasat kovetd 8. munkanapig, ezt kdveten a sikertelen
palyazati anyagok visszakiildésre keriilnek. A személyes adatokat megismerd személyek kore:
a palyazati kiiras technikai megvalositdsaban kozremiikodé koztisztviselok, illetve a
palyazatrél dont6 személyek. Egyéb tédjékoztatds: a palyazd kifejezett nyilatkozatdban
visszavonhatja palyazatat, kérheti személyes adatai torlését, illetve megtekintheti a részletes
adatkezelési tdjékoztatdot. A munkaltaté fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasi
jogat.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.balatonalmadi.hu honlapon
szerezhet.



