Munkakori leiras

A munkakor betoltoje. ... munkavallald

Munkaltato: Balatonalmadi Varosgondnoksag

Munkaltatoi jogkor gyakorldja: Balatonalmadi Varosgondnoksag intézményvezetdje

Munkavégzés helye: Balatonalmadi Varosgondnoksag telephelye, valamint a munkaltato
fenntartasa ala tartozo intézmények

Napi munkdra jelentkezés helye: Balatonalmadi, Rakoczi u. 43.

Munkakor megnevezése: Varosgondnoksag miiszaki csoportvezetoi feladatainak ellatasa

Munkaidé:  heti 40 ora
majus-szeptember 6.00-14.00-ig
oktober-aprilis ~ 7.00-15.00-ig

Helyettesitési_jogkore: parkfenntartasi csoportvezetd tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén
helyettesiti és ellatja a parkfenntartasi csoportvezetd munkakori feladatait is.

Munkakori feladatok:

1./ A miiszaki karbantartoi csoport dolgozoinak tervszerii iranyitasa:
e napi feladatok szervezése,

anyagbeszerzés,

dolgozok ellendrzése,

heti, havi és éves iitemterv kidolgozasa.

munkanaplok és jelenléti ivek vezetése,

2. Intézményi kezelésben lévo ingatlanok épiileteinek tervszerii karbantartasanak
szervezése:
e azelvégzendo feladattal kapcsolatban arajanlatok kérése, helyszini szemlén a muiszaki
tartalom tisztazasa,
beérkezett ajanlatok dontés elokészitése,
szerzOdéskotés a kivalasztott kivitelezdvel,
miiszaki ellendrzés a kivitelezés soran,
az elvégzett munka elszdmolasa,
koézremiikddés az elvégzett munka aktivalasanal.
gondoskodik a Rakoéczi u. 43. sz. alatti telephely ingatlan karbantartasarol,
miitkddtetésérol.

3./ Vagyonkezel6i miiszaki feladatok:

e kdézmuszamlak ellendrzése, a tulzott fogyasztasok okanak kideritése, a szolgaltatoval
torténd egyeztetés, ligyintézés,

e bérld-valtozas esetén az ilyenkor sziikséges jegyzOkonyv készitése, kozmiiora-
leolvasasok, névatiras, stb. intézése,

e biztositasi ligyekben torténd intézkedés a karfelméréstdl a javitason at az
elszdmolasig,

e a hasznalaton kiviili ingatlanok havonkénti ellendrzése, uj bérlo jelentkezése esetén az
ingatlan megtekintésének biztositasa,

e DbetOrés, rongalas esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

e {ires ingatlanokbdl a hajléktalanok eltavolitasa,




e hasznalaton kiviili ingatlanoknal a fagyas okozta kdrok megel6zése temperalo fiitéssel,
vagy viztelenitéssel,

e az ingatlanoknal, intézményeknél a lekotott kdzmiiteljesitmények sziikségességének
figyelemmel kisérése, szlikség esetén a valtoztatas szolgaltatonal torténd intézése,

e tarsashazak résztulajdonosaiként a kozos koltségek terhére végzett munkak, ill.
szamlak igazolasa (felujitasok, javitasok, kozmi koltségek).

4./ Kozutak, kozteriiletek, hidak, alagutak iizemeltetésének miiszaki feladatai:

e forgalomtechnikai feladatok tervszerii végzése,

utak, hidak, atereszek muszaki fenntartasanak szervezése

aszfaltos utak katyuzasi, feladatainak ellatasa,

murvazott utak korszerli és azonnali karbantartésa,

utbeszakadasok, megrongalddott kozmii aknak azonnali kijavittatasa.

gondoskodik a jatszoterek jogszabalyokban elGirt lizemeltetésérol,

gondoskodik a kozteriileti elemek (padok, korlatok, padok, korlatok, szemetes-
edények, Onkormanyzati  hirdet6-berendezések, utcanév  tablak,  stb.)
karbantartasarol, sziikség szerinti potlasarol

5./ Vizkar elharitasi feladatok:

e allando jellegli nyilt vizfolyasok belteriileti szakaszanak karbantartasi feladatainak
iitemezése és ellendrzése: javitas, felujitas, a mederszerelvények kaszalasa, cserjeirtas,
iszapeltavolitas,

e ideiglenes vizfolyasok belteriileti szakaszanak karbantartasi feladatainak titemezése és
ellendrzése: javitas, felujitds, a mederszerelvények kaszalasa, cserjeirtas,
iszapeltavolitas.

6./ Sikossag-elharitasi feladatok:

e a jogszabalyban elGirtaknak megfeleléen gondoskodik a varosi tulajdonu kozutak,
illetve a gyalogos ttvonalak téli ho és sikossag mentesitésérdl,
e gondoskodik a téli ho iigyeleti rendszer miikodésérol

7./ Egyéb miiszaki, fenntartasi feladatok:

e intézményi miiszaki 1étesitményeinek érintésvédelmi, szabvanyossagi, tlizbiztonsagi
vizsgalatainak ellatasa erre jogosult alvallalkozoval,

riasztd és egyéb biztonsagi berendezések karbantartasa, ellendrzése alvallalkozoval,
gazkazanok ellendriztetése az erre jogosult vallalkozassal,

tlizolto késziilékek iddszakos feliilvizsgalata,

gondoskodik a varos tinnepekre torténd fel/le lobogdzasarol,

gondoskodik a kozkutak tizemeltetésérol,

kozremiikddik a varos karacsonyi diszvilagitasanak kivitelezésében,

A munkavdllalo koteles:

1.

Munkahelyén az eldirt idoben munkara képes allapotban megjelenni és a munkaidejét
munkéban eltdlteni, illetdleg az alatt munkavégzés céljabol a munkaltatd rendelkezésére
allni.

Munk4ajat az elvarhatdé szakértelemmel és gondossaggal, a munkdjara vonatkozo
szabalyok, eloirdsok és utasitasok szerint végezni, felettese utasitasait végrehajtani.
Munkatarsaival egyiittmiikodni és munkdjat végezni, valamint altalaban olyan magatartast
tanusitani, hogy ez maga és mas egészségét, testi €pségét ne veszélyeztesse, munkajat ne
zavarja, anyagi kdrokozast vagy helytelen megitélést ne idézzen elo.

Munkajat személyesen ellatni, melyet naponta a munkakezdéskor és a munkaid6 végén a
jelenléti iven alairasaval igazol. A munkabol valdé tdvolmaradas okat kozvetlen a
munkahelyi vezetdvel vagy a munkaltatoval a munkaidé lejarta eldtt telefonon vagy
személyesen koteles kozolni.

Ha a munkavégzés soran munkaképességében valtozas all be, a kozvetlen munkahelyi
vezetdvel késedelem nélkiil tudatni.



6. Napkozben a munkateriileten tartozkodni, azt csak a kozvetlen felettese engedélyével
hagyhatja el.

7. A munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyokra és a munkaszerzddésben megallapitott
munkakdréhez €s feladatkoréhez kapcsolodo elokészito és befejezé munkat elvégezni (pl.
szerszamok felvétele, karbantartasa ¢s leadasa).

8. A részére kiadott anyagok, eszkozok felvételét alairdsaval elismerni, azokat a jo gazda
gondossagaval kezelni. A rabizott eszkozokért potlasi értékben vallal felelosséget.

9. A tlizvédelmi és munkavédelmi szabalyokat betartani és betartasara — amennyiben ez
indokolt - tarsait is figyelmeztetni.

A munkakdri leirasban foglaltak be nem tartasa fegyelmi eljarast von maga utan.

A munkakori leirasban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem, annak egy példanyat
atvettem.

Tudomasul veszem tovabbd, hogy a jelen munkakori leirdsban foglaltak megszegése esetén,
amennyiben ebbdl eredendd kar kovetkezik be, kartéritési feleldsséggel tartozom.

Balatonalmadi, ..............coooeviiiiiinnnn.

munkaltatd munkavallald



